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Introducción 
 

En el presente documento se entregará  al usuario las instrucciones necesarias para hacer uso 

adecuado de la “Aplicación web para empresa de productos deshidratados Naturally Dried”, 

refiriéndose al Módulo de Administrador. 

En el manual de usuario podrá encontrar todas las instrucciones para manejar cada sección de este 

módulo, esto se refiere al stock de productos, creación, edición y eliminación estos, también la 

creación, edición y eliminación   de recetas, gestión de reservas, reportes y cuenta. 

El manual contiene todo lo necesario para que un usuario sin mayores conocimientos en el área de 

informática pueda hacer uso de la aplicación sin mayores inconvenientes, ahora se le invita a 

conocer más de la aplicación y disfrutar de lo ágil que son los procesos  en una aplicación web. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Universidad del Bío-Bío. Red de Bibliotecas - Chile



Índice 
 

Introducción ........................................................................................................................................ 2 

Módulo Administrador ........................................................................................................................ 4 

Mantenedor de productos .............................................................................................................. 5 

Mantenedor de Stock de productos ............................................................................................. 10 

Mantenedor de rectas ................................................................................................................... 13 

Mantenedor de reservas ............................................................................................................... 17 

Sección Reportes ........................................................................................................................... 20 

Sección cuenta Administrador ...................................................................................................... 21 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Universidad del Bío-Bío. Red de Bibliotecas - Chile



Módulo Administrador  
 

 

Esta es la página principal en donde el Administrador podrá gestionar la aplicación web  a través de 

distintas secciones, las cuales son las siguientes: 

Inicio: Muestra la portada principal del sitio web, el administrador solo puede visualizarla, el 

contenido no es editable. 

Catálogo: Muestra los productos que están disponibles para sus reservas, esta sección el 

administrador podrá ver los cambios sufridos al gestionar los productos y el stock. 

V. Recetas: Muestra las recetas ingresadas en el sitio web, el administrador podrá contemplar los 

cambios realizados en la gestión de las recetas. 

Stock: Mantenedor del stock de productos, el administrador podrá ingresar o eliminar stock. 

Recetas: Mantenedor de recetas, el administrador podrá gestionar el contenido de las recetas que 

se mostrara a los usuarios, esto contempla el agregar, editar, visualizar o eliminar recetas. 

Reservas: Mantenedor de reservas de productos, el administrador podrá  gestionar las reservas 

hechas por los clientes, esto contempla la visualización de los productos reservados y asignar el rol 

de procesada, confirmada o eliminada a una receta. 

Reportes: Sección en la cual el administrador podrá generar diversos reportes importantes de la 

empresa. 

Cuenta: Sección donde  el administrador podrá modificar sus datos y contraseña de inicio de sesión. 
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Mantenedor de productos  
 

Al seleccionar la sección de productos se despliega  el siguiente contenido: 

 

En la parte central se encuentra una tabla con la lista de los productos ingresados al sistema, en ella 

se puede seccionar un producto y gestionarlo, esto contempla visualizar todas las características del 

producto, editarlas o la eliminación producto. También en esta tabla se pueden realizar búsquedas 

por corte y formato, además de priorizar el orden de la visualización de los productos a través del 

corte, formato, precio o cantidad. 

También en la esquina superior derecha se encuentra un menú para la creación de un nuevo 

producto. 

1. Para filtrar un producto se deben realizar las siguientes operaciones: 

a. Ingresar una palabra clave en el cuadro de búsqueda de la tabla. 
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b. Presionar “Enter” desde el teclado para visualizar el resultado del filtrado. 

 

2. Para priorizar la visualización de los productos por corte, formato, precio o cantidad solo 

se debe realizar la siguiente operación. 

a. Cliquear sobre el título de la priorización que desee realizar. 

 

3. Para visualizar las características de un producto se debe realizar la siguiente operación: 

a. Presionar el icono ver del producto que desea visualizar. 

 

 

El sistema mostrar una tabla con los datos requeridos. 
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4. Para actualizar las características de un producto se debe realizar la siguiente operación: 

a. Presionar el icono actualizar del producto que desea editar 

 

 

El sistema mostrar un formulario con todas las características de un producto, 

después de editar presionar el botón “Actualizar”. 
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5. Para eliminar un producto se debe realizar la siguiente operación: 

a. Presionar el icono eliminar del producto que desea eliminar, confirmando la 

operación. 

 

6. Para actualizar las imágenes de un producto se debe realizar la siguientes operaciones: 

a. Presionar el icono actualizar del producto que desea editar.  

 

 

El sistema mostrar un formulario con todas las características del producto y un 

menú de opciones en la esquina superior derecha. 
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b. En el menú de opciones selecciones la opción “Actualizar Imágenes”, el sistema 

mostrara 2 capos para seleccionar las imágenes y actualizar las existentes. 

 

7. Para crear un nuevo producto se debe realizar la siguientes operaciones: 

a. Seleccionar en la esquina superior derecha la opción de “Crea  Producto”. 

 

b. Completar el formulario con los datos y archivos necesarios para la creación del 

producto y presionar “Crear”. 
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Mantenedor de Stock de productos 
 

Al seleccionar la sección de productos se despliega  el siguiente contenido: 

 

En la parte central se encuentra una tabla con la lista de los productos ingresados al sistema, en ella 

se puede seccionar un producto y gestionar su stock, esto contempla el agregar o eliminar stock. 

También en esta tabla se pueden realizar búsquedas por corte y formato, además de priorizar el 

orden de la visualización de los productos a través del corte, formato o cantidad. 

1. Para filtrar un producto se deben realizar las siguientes operaciones: 

a. Ingresar una palabra clave en el cuadro de búsqueda de la tabla. 
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b. Presionar “enter” desde el teclado para visualizar el resultado del filtrado. 

 

2. Para priorizar la visualización de los productos por corte, formato o cantidad solo se debe 

realizar la siguiente operación. 

a. Cliquear sobre el título de la priorización que desee realizar. 

 

3. Para ingresar stock a un producto se deben realizar las siguientes operaciones: 

a. Seleccionar un producto y presionar el icono de agregar. 

 

b. Ingresar la cantidad y presionar el botón “aceptar”. 
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4. Para eliminar stock a un producto se deben realizar las siguientes operaciones: 

a. Seleccionar un producto y presionar el icono de eliminar. 

 

b. Ingresar la cantidad y presionar el botón “aceptar”. 
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Mantenedor de rectas  
 

Al seleccionar la sección de recetas se despliega  el siguiente contenido: 

 

En la parte central se encuentra una tabla con la lista de las recetas ingresadas al sistema, en ella se 

puede seccionar una receta y gestionarla, esto contempla visualizar las recetas, editarlas o 

eliminarlas. También en esta tabla se pueden realizar búsquedas por nombre, además de priorizar 

el orden de la visualización por orden alfabético. 

También en la esquina superior derecha se encuentra un menú para la creación de recetas. 

1. Para filtrar una receta se deben realizar las siguientes operaciones: 

a. Ingresar una palabra clave en el cuadro de búsqueda de la tabla. 
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b. Presionar “Enter” desde teclado para visualizar el resultado del filtrado. 

 

2. Para priorizar la visualización de las rectas por nombre solo se debe realizar la siguiente 

operación. 

a. Cliquear sobre el título de la priorización que desee realizar, en este caso seria 

“Nombre”. 

 

3. Para visualizar las una receta se debe realizar la siguiente operación: 

a. Presionar el icono ver del producto que desea visualizar. 

 

El sistema mostrar la receta. 
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4. Para actualizar las características de una receta se debe realizar la siguiente operación: 

a. Presionar el icono actualizar de la receta que desea editar 

 

 

El sistema mostrar un formulario con todas las características de una receta, 

después de editar presionar el botón “Actualizar”. 

 

 

5. Para eliminar una receta se debe realizar la siguiente operación: 

a. Presionar el icono eliminar de la receta que desea eliminar, confirmando la 

operación. 
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6. Para crear una nueva receta se debe realizar la siguientes operaciones: 

a. Seleccionar en la esquina superior derecha la opción de “Crea  Receta”. 

 

 

b. Completar el formulario con los datos y archivos necesarios para la creación de la 

receta y presionar “Crear”. 
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Mantenedor de reservas  
 

Al seleccionar la sección de reservas se despliega  el siguiente contenido: 

 

En la parte central se encuentra una tabla con la lista de reservas hechas por los clientes, en ella se 

puede seccionar una reserva y gestionarla, esto contempla visualizar su contenido, cambiar a estado 

procesada, confirmada o cancelada. También en esta tabla se puede priorizar el orden de las 

reservas, ya sea por el correo del usuario, fecha de reserva o fecha de retiro. 

También en la esquina superior derecha se encuentra un menú para la gestión de los productos que 

ya fueron procesados. 

 

1. Para priorizar la visualización de las recetas por correo del usuario, fecha de reserva o 

fecha de retiro solo se debe realizar la siguiente operación. 

a. Cliquear sobre el título de la priorización que desee realizar. 
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2. Para visualizar el contenido de una reserva se debe realizar la siguiente operación: 

a. Presionar el icono ver de la reserva que desea visualizar. 

 

El sistema mostrar una tabla con el detalle de los productos reservados. 

 

3. Para cambiar el estado de una reserva a procesada se debe realizar la siguiente operación: 

a. Presionar el icono “Procesada” de la reserva que desea cambiar el estado. 

 

4. Para cambiar el estado de una reserva a confirmanda se debe realizar la siguiente 

operación: 

a. Presionar el icono “Confirmada” de la reserva que ha sido retirada. 

 

5. Para cancelar una reserva se debe realizar la siguiente operación: 

a. Presionar el icono “Cancelar” de la reserva que desea cancelar. 
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6. Para visualizar o gestionar las reservas procesadas se debe realizar la siguiente operación: 

a. En la esquina superior derecha aparece un menú con la opción “Procesadas” la 

cual debe seleccionar. 

 

Una vez seleccionada la opción el sistema muestra una tabla con el listado de 

reservas que están procesadas. 
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Sección Reportes 
 

Al seleccionar la sección de reportes se despliega  el siguiente contenido: 

 

En la parte central se encuentra una lista con 4 tipos de reportes los cuales son generados en 

archivos pdf. 

1. Para generar un tipo de reporte se debe realizar la siguiente operación: 

a. Presionar el botón  “Generar” del reporte que desea. 

 

El sistema generar el reporte solicitado. 
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Sección cuenta Administrador 
 

Al seleccionar la sección de cuenta se despliega  el siguiente contenido: 

 

En la parte central se encuentran los datos de la cuenta de administrador, en la parte superior 

izquierda se encuentra un sub-menú con la opción de “Editar Cuenta” para modificar los datos del 

administrador. 

1. Para editar los datos de la cuenta de administrador debe realizar la siguiente operación: 

a. En la esquina superior derecha aparece un menú con la opción “Editar Cuenta” la 

cual debe seleccionar. 

 

Una vez seleccionada la opción el sistema muestra un formulario con los datos a 

editar, después presionar el botón actualizar para guardar los cambios. 
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