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Introduccion

Iniciar una investigacion es siempre una actividad que denota una ardua tarea de
recoleccion de informacion y datos, surge entonces la disyuntiva de poder sistematizarlos
de la manera mas comprensible para que se puedan trasmitir con claridad y precision las
ideas centrales de nuestro trabajo y con ello la aspiracion de ser un instrumento de utilidad
para nuestra Universidad y para las futuras generaciones de estudiantes, que investiguen

sobre el tema.

Un Contador Auditor es una persona que sin lugar a dudas en muchas oportunidades
realizard funciones de control en las empresas, por esta razon el revisar las funciones
administrativas en torno a la temdtica de eventos al interior de nuestra propia Universidad
del Bio-Bio, se torna en un desafio significativo por el aporte que puede significar para la
gestion universitaria, nuestras aspiraciones pasan entonces a constituir la esperanza que mas
que un compendio de conocimientos nuestra tesis sea una herramienta de trabajo para la
Comunidad Universitaria, lo que nos motiva a centrarnos en la eficiencia y rigurosidad de

nuestra investigacion.

Sistematizar en un manual los antecedentes para ejecutar actividades tan propias del
quehacer universitario como son los congresos y seminarios, sin lugar a dudas es contribuir
de una pequenia forma a desarrollar la cultura y las manifestaciones del pensamiento a
través del conocimiento de las ideas expuestas en estos eventos, desarrollando las
actividades que permiten el dinamismo de la actividad cultural al interior de la universidad
y su irradiacion a la comunidad toda como expresion del ejercicio del saber, objetivo de

todo centro de estudio superior que quiera demostrar una gestion de calidad.

La investigacion cientifica siempre nos llevard por caminos desconocidos, pero no
hay duda que de todos los rincones el conocimiento y los aprendizajes surgen para ser
recogidos y asimilados como experiencia que deben ser compartidas para alcanzar los
objetivos propuestos a desarrollar, nuestra invitacion sincera es adentrarnos mediante la

Gestion Administrativa y Contable al mundo de la realidad administrativa de la cultura en
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el interior de nuestra universidad, con la esperanza de realizar una investigacion con la
rigurosidad del Auditor, no en su rol de sancionador, sino en el de la ensefianza para marcar
los senderos mas probos en la ejecucion contable y servir de guia en el accionar

administrativo.

Queremos servir y con esta premisa desarrollaremos nuestros estudios para alcanzar
un manual o compendio que sea un real instrumento de colaboracion y apoyo de la gestion

universitaria para el hoy y el mafana.



Capitulo 1
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Los sistemas de informacion administrativa son “un conjunto de procedimientos
ordenados que, al ser ejecutados, proporcionan informacion para apoyar la toma de
decisiones y el control de la organizacion. La informacion se define como una entidad
tangible e intangible que permite reducir la incertidumbre acerca de algun estado o

suceso”’. Henry .C Lucas Jr. (1985: Pagina 8)

De acuerdo a la definicion de Henry c. Lucas podemos concluir que los sistemas de
informacion administrativa constituyen un conjunto de elementos que se interrelacionan
para capturar, procesar, almacenar y distribuir la informacion con el fin de apoyar la toma
de dediciones, es necesario que todo sistema tenga una permanente retroalimentacion de la

informacion para que el sistema cumpla con los objetivos de la organizacion.

Basado en las distintas definiciones existentes, podemos identificar un conjunto de
etapas necesarias para el desarrollo de un buen sistema de informacion, las cuales podemos

sefialar:

e Determinacion de la informacion requerida

e Determinar los datos nesecesarios para crear informacion
e Procesamientos de datos

e Comprobar la exactitud de los datos

e Resumen de procesamientos de datos

La eleccion de un sistema formal o uno informal dependera de las dificultades que
presente el entorno, asi como de la dimension de la entidad, su estructuracion y la
profesionalizacion y estilo del equipo de trabajo. Cabe sefialar que la existencia de un
sistema de informacion informal siempre va ser necesario, ya que es muy dificil formalizar

toda la informacion de forma exacta.

11
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UNIVERSIDADDELBIO-BIO ~ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

FIGURA 1: Representacion esquematica de un sistema de informacion.
FUENTE: Libro Henry C. Lucas Jr. (1985; Sistemas de Informacion
Administrativos)
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l DE DATOS

PROCESO

INFORMACION

}

USUARIO

A 4

DECISION

Dentro del sistema de informacion podemos encontrar el sistema de contabilidad,
antes de definir este sistema es necesario tener presente que la contabilidad es una técnica
al servicio de la administracion de la organizacion y de los entes externos que tienen directa

relacion con esta.

Gracias a las lecturas realizadas podemos concluir en base al libro de Martin Ramos
Pazos (1992; Contabilidad Financiera; pag.14 y 16) que un sistema de contabilidad es
una estructura organizada mediante la cual se recogen las informaciones de una empresa
como resultado de sus operaciones, valiéndose de recursos como formularios, reportes,

libros y que presentados a la gerencia le permitirdn a la misma tomar decisiones
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financieras, que hoy en dia dichos recursos se traducen en archivos electronicos ya que en
la actualidad por lo general la contabilidad en las empresas se lleva a través de software
computacionales los cuales permiten que la informacién se presente en forma mas

ordenada, mas confiable y sea mucho mas oportuno a la hora de tomar decisiones.

Un sistema de contabilidad no es mas que normas, pautas, procedimientos para
controlar las operaciones y suministrar informacién financiera de una empresa, por medio
de la organizacion, clasificacion y cuantificacion de las informaciones administrativas y

financieras que se nos suministre.

Para ello debera realizar, registros con bases en sistemas y procedimientos técnicos
adaptados a la diversidad de operaciones que pueda realizar un determinado ente, clasificar
operaciones registradas como medio para obtener objetivos propuestos, interpretar los

resultados con el fin de dar informacion detallada y razonada.

EVENTO | ANALIsIS | EsTADOS | USUARIOS
"|  REGISTRO "| FINACIEROS "
DE LA INFOR.

FIGURA 2: Esquema de sistema contable computacional
FUENTE: Elaboracion propia

13



Universidad del Bio-Bio. Red de Bibliotecas - Chile

DOCUMENTO

DIARIO DIARIO DIARIO DIARIO
YEMTA COMPRA CAJA REMUMERACIOMES
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FIGURA 3: Esquema Tradicional de
Contabilidad
FUENTE: Elaboracion propia
LIBRO
MAYOR

l

BALANCE DE COMPROBACION
¥ SALDOS

ESTADOS FINALES

Unas de las herramientas que tiene el sistema de contabilidad es el manual de
cuentas que se conoce como el conjunto de instrucciones necesarias en un registro impreso
y tecnologico del método mas optimo para llevar el sistema contable de cada entidad en
particular, que permite conocer el tipo, grupo, rubro y nombre de la cuenta; tratamiento
particular, cargos y/o abonos, saldo deudor o saldo acreedor, su interpretacion segin

corresponda y el efecto presupuestario de cada una de ellas.

Este manual sirve de referencia al registrar las transacciones contables. Mediante el

conjunto del catalogo de cuentas y del manual o guia contabilizadota puede lograrse una

14
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buena vision del sistema contable y advertir como deben registrarse las transacciones.
Cuando existan dudas sobre cual es la cuenta que corresponda, debe consultarse el

catalogo de cuentas, el manual o ambos.

Acd se puede apreciar un fragmento de un manual de cuentas de cualquier entidad:

1.- ACTIVO: Representa los bienes y derechos de posee la empresa. Se compone

principalmente del activo circulante, activo fijo y otros activos.

1.1.- ACTIVO CIRCULANTE: Incluye aquellos activos o recursos liquidos de la
empresa que seran realizados, o consumidos dentro del plazo de un periodo contable a

contar de la fecha de los estados financieros.

1.1.1.- Disponible: Representa los fondos en caja o depositados en cuenta corriente

bancaria tanto en moneda de disponibilidad inmediata sin restricciones de ningtn tipo.

1.1.1.1.- Caja: Representa el monto total de los ingresos o cheques producidos
diariamente sin atender al origen o fuente de los fondos.

Cargos: Por los ingresos provenientes de deuda de clientes, ventas al contado,
aportes en efectivo, y demads valores no depositados en cuenta corriente.

Abonos: Por depositos diarios en cuenta corriente.

Saldo Deudor: Recursos que representan efectivo en poder de la empresa en una
fecha determinada.

Saldo Acreedor: No tiene

Dentro de los sistemas de informacion que posee una organizaciéon podemos
encontrar también el sistema presupuestario segin los autores Ralphs Polimeni, Frank J.
Fabozzi, Arthur H. Adelberg (1998; Contabilidad de costos, conceptos y aplicaciones para
la toma de decisiones gerenciales) podemos sefialar que es una herramienta al servicio de la
empresa en el proceso de planificacion a corto plazo, también se utiliza dentro del proceso

de control al interior de una entidad

15
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Otro aspecto importante a tener en cuenta dentro del sistema sefialado anteriormente
son los presupuestos que en grandes rasgos se puede sefialar de ellos que son una
presentacion ordenada de los resultados previstos de un plan, de un proyecto o de una

estrategia.

Las funciones de los presupuestos en general que se pueden destacar son las
siguientes:
Sirven como una herramienta analitica, precisa y oportuna,
Tienen la capacidad para predecir el desempeio

Son necesarios para controlar el desempefio real en curso

D N N NN

Logran advertir de las desviaciones respecto de los prondsticos

Dentro del sistema de informacion también podemos encontrar el sistema de
control de gestion el cual segln lo estudiado en el libro de Control de Gestion del profesor
Alex Medina Giacomozzi (2003; pag.272), consiste en el proceso por medio los directivos
aseguran la obtencion y aplicacion de manera eficiente y eficaz los recursos para lograr los

objetivos de la empresa.

Esto implica velar por el incremento en el valor de la organizacion y su equitativo
reparto, también de lograr la blsqueda simultinea y permanente de la eficacia y la
eficiencia, estableciendo las medidas adecuadas de seguimiento y proponiendo las

soluciones posibles para corregir desviaciones.

Es necesario mencionar que se a partir del sistema de control de gestion nace la
contabilidad de gestion la cual fue estudiada por Angel Séez Torrecilla (1993;
Contabilidad de Costos; pag. 3) que consiste en el uso de los datos de la contabilidad por
personas dentro de la organizacidn, que orienta sus aplicaciones hacia aquellos sujetos que
tienen poder de decision sobre la actividad de la empresa, mejorando el procedimiento de

toma de decisiones mediante el uso de los datos contables.

16
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La Contabilidad de gestion esta sujeta a escasos o nulos requisitos formales o

legales dado el marco restringido de su actuacion.

Uno de los componentes de la Contabilidad de gestion es la contabilidad de costos,
tiene por objetivo el conocimiento y la interpretacion de los hechos que tienen lugar en el
seno de la unidad econdmica desde un punto de vista interno, tales como la formacién de

costos y la valoracion de productos o servicios.

Relacionando el control de gestion y el sistema presupuestario podemos encontrar
dentro de cada organizacion y un punto muy importante a estudiar durante el trabajo a

realizar son los correspondientes centros de costos y centros de responsabilidad.

Los centros de costos son aquellos que tienen como objetivo maximizar la cantidad
de output para un costo total dado o en su defecto, minimizar el costo total para una
cantidad de output dada, mientras que los centros de responsabilidad que de acuerdo a lo
seflalado por Ralphs Polimeni (1998; Contabilidad de Costos, conceptos y aplicaciones
para la toma de decisiones gerenciales; pag. 721), ayudan a facilitar la comunicacion y
negociacion de objetivos, clarifican las responsabilidades de cada centro en el proceso de
decision, estimulan la motivacion y la iniciativa, facilitan la evaluacion de la actuacion de

cada responsable y de la identificacion de problemas.

Al ser determinados y coordinados los centros de responsabilidad, se pueden
establecer indicadores que permitan:

v" Establecer los objetivos iniciales de las diferentes unidades.

v Medir, y evaluar a posteriori, el comportamiento y el grado de cumplimiento
de las actividades y responsabilidades de cada centro.

v Disedar el sistema de informacion que facilite la toma de decisiones y el
control.

v' Facilitar la definicion de los objetivos al concentrarse en ésta los
indicadores.

v" Medir la contribucidn de cada centro al resultado.

17
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v Evaluar la actuacion de cada responsable.

Los centros de responsabilidad siguen un orden jerarquico. En el nivel inferior de la
organizacion hay centros de responsabilidad para secciones, turnos de trabajo u otras
pequeiias unidades de la organizacion. En el nivel inmediato superior, hay departamentos o
divisiones que constan de varias unidades, mas un pequefio equipo directivo y otro asesor

para el departamento

Este es un ejemplo de un centro de responsabilidad de la Universidad del Bio- Bio:
Universidad del Bio Bio
Junta directiva
Rectoria
Programa taller cultural
Controlaria y auditoria interna
Secretaria General
Direccion Juridica
Direccion de relaciones internacionales
Direccion de planificacion y estudios
Direccién de relaciones publicas y extension
Direccion de transferencia tecnoldgica y servicios
Vicerrectora académica
Vicerrectora de asuntos econdmicos

Pro-rectoria

Para llegar a lo relevante de la investigacion o en pocas palabras el grueso del
trabajo hablaremos a grandes rasgos sobre manual de procedimientos y sus componentes,
primero que todo Un manual de procedimientos es el documento que contiene la
descripcion de actividades que deben seguirse en la realizacion de las funciones de una
unidad administrativa, o de dos o mas de ellas. El manual incluye ademas los puestos o
unidades administrativas que intervienen precisando su responsabilidad y participacion.

Suelen contener informacion y ejemplos de formularios, autorizaciones o documentos

18
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necesarios, maquinas o equipo de oficina a utilizar y cualquier otro dato que pueda auxiliar
al correcto desarrollo de las actividades dentro de la empresa. En el se encuentra registrada
y transmitida sin distorsion la informacion basica referente al funcionamiento de todas las
unidades administrativas, facilita las labores de auditoria, la evaluacidon y control interno y
su vigilancia, la conciencia en los empleados y en sus jefes de que el trabajo se esta

realizando o no adecuadamente.

Ya se hablo en el parrafo anterior sobre el manual en si pero cabe recordar que
dentro de este existen procedimientos los cuales son una presentaciéon por escrito, en
forma narrativa y secuencial, de cada una de las operaciones que se realizan en un
procedimiento, explicando en qué consisten, cuando, como, donde, con qué, y cuanto
tiempo se hacen, sefialando los responsables de llevarlas a cabo. Es conveniente codificar
las operaciones para simplificar su comprension e identificacion, aun en los casos de varias
opciones en una misma operacion. debe ser una guia progresiva de coémo preparar el
presupuesto, llenar las formas requeridas y explicar las variaciones o desviaciones. Por
regla general, los presupuestos son departamentales y los elaboran los propios gerentes

departamentales.

Dentro de los procedimientos mas importantes que van tener directamente relacion
con el trabajo a realizar tenemos el procedimiento de compra, el que consiste en
identificar al proveedor con mayor capacidad para suministrar el producto requerido
otorgando calidad, menor costo, menor tiempo de entrega de la mercaderia, facilidades de
pago o descuentos especiales. Con respecto a lo anterior y conociendo las politicas de la
institucion en estudio debemos realizar una mencion a chilecompra sefialando que es un
servicio disefiado para distribuir y mantener la informacion referente a las operaciones de
abastecimiento del Estado chileno a través de Internet; este sistema fue desarrollado con el
proposito de simplificar, modificar y dar transparencia a los procesos de compras y
contratacion de bienes y servicios del Estado chileno, todo esto estara sujeto a lo previsto

enlaLey N ° 19.886'.

! Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestacion de Servicios

19
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PUBLICOS Internet

<

Registro y

Certificacién Estiandares Marco normativo
De Y fiscalizador
Operatividad

FIGURA 4: Ejemplo basico del proceso de Chilecompra
FUENTE: Pagina de Chilecompras

Para el desarrollo del manual de procedimientos tendremos que utilizar los
diagramas de flujos los cuales son la presentacion grafica, del sentido, curso o flujo o
recorrido de una masa de informacion, o de un sistema o proceso administrativo u
operativo, dentro del contexto de la organizacion, mediante la utilizacion de simbolos
convencionales que representan operaciones, registros con controles, que ocurren o suceden

en forma oral u escrita en el quehacer diario de la empresa.

El disefio o diagrama debe tratar de representar en forma coherente, ordenada y

comprensible el proceso administrativo.
Hay que tener en cuenta que no existen normas estandares universales y por ello es

importante que en la mente del auditor se traten de representar en la forma mas simple

posible los procesos y no dar lugar a confusion al lector.

20
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FIGURA 5: Diagrama de Flujo de Procedimiento de compra.

FUENTE: Elaboracion propia

Bodegas

Depto. de
compra

Gerente de
Comercializacion

Finanzas y
Contabilidad
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Nota de |

Pedido
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Pedido

Nota de
Pedido |«

Nota de
Pedido

Si

Nota de
Y Pedido

Nota de
Pedido

Orden de
compra

8

1.- Si acepta el
pedido de
compra, se manda
a finanzas, si no
la acepta se
devuelve al
departamento de
compras.

2.-Si hay dinero
disponible se pasa
a proveedores, si
no es asi se
devuelve.

3.-Se fabrica una
orden de compra
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Las ventajas de usar este método son que muestran el panorama general, simplifica y

agiliza las tareas de relevamiento, ayudando a coordinar los procedimientos.

Para desarrollar dichos flujogramas utilizaremos el método de entrevistas el que se basa

en un conjunto de preguntas estandares, a un grupo de personas dentro de la Universidad.
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UNIVERSIDAD por definicion es una:” Institucion de ensefianza superior, dividida en
facultades segun las especialidades de estudio. Nacida en el siglo XIII en Europa Occidental
como comunidad autonoma de maestros y discipulos dentro de la concepcion cristiana del
mundo, su trayectoria viene marcada en los siglos posteriores, por la lucha entre la ascendente
cultura burguesa (humanismo, liberalismo) y la concepcion tradicional, ligada primero a la
iglesia y luego al absolutismo, sin dejar de cumplir, en cualquier caso la funcion de

suministradora de élites de los grupos dominantes. Jorge Luis Borges, (1996, pag. 1874)

De lo sefialado anteriormente una Universidad es una instituciéon de educacion superior,
de investigacion, raciocinio y cultura que, en el cumplimiento de sus funciones, debe atender

adecuadamente los intereses y necesidades del pais, al mas alto nivel de excelencia

Sus funciones propias de toda Universidad:

v Promover la investigacion, creacion y transmision del saber universal y el cultivo de las
artes y de las letras;

v" Contribuir al desarrollo espiritual y cultural del pais, de acuerdo con los valores de su
tradicion histoérica;

v Formar graduados y profesionales idoneos, con la capacidad y conocimientos necesarios
para el ejercicio de sus respectivas actividades;

v" Otorgar grados académicos y titulos profesionales reconocidos por el Estado.

v' Realizar las funciones de docencia, investigacion y extension que son propias de la tarea

universitaria.

24



Universidad del Bio-Bio. Red de Bibliotecas - Chile

Origen de las universidades en chile

En 1622 nacio la primera universidad chilena, que recibié el nombre de Santo Tomas de
Aquino, y luego de que el Rey Felipe V concediera la fundacion de una universidad real, docente
y de claustro, surgié en 1728 la Universidad de San Felipe. No es hasta los afios de la
Independencia en que se produce un nuevo referente dentro de la educacion chilena con la
fundacion del Instituto Nacional, institucion de educacioén secundaria y superior, que nace para
formar las elites del nuevo Estado. Recién en 1842, sobre la base de la antigua Universidad de
San Felipe se crean los estatutos de la primera universidad publica de la Republica de Chile con
el nombre de Universidad de Chile. A ella se le encargo6 la tuicion de todos los niveles de la

ensefianza del sistema educativo chileno.

Durante la segunda mitad del siglo XIX fue constituyéndose el sistema nacional de
educacion. La Iglesia Catdlica fue aumentando su participacion en la tarea educacional y llegé a
fundar la Universidad Catolica de Santiago en 1888, que posteriormente seria erigida por la Santa

Sede como "Pontificia Universidad Catoélica".

No obstante, la educacion publica mantuvo su caracter laico. En esa década, ademas, se
abrid paso a la influencia cultural y pedagogica alemana. Catedraticos de este origen fundaron en
1889 el Instituto Pedagogico, destinado a formar profesores secundarios, el cual se integrara

posteriormente a la Universidad de Chile, como base de su facultad de filosofia y educacion.

En la primera mitad de este siglo se sumaron la Universidad de Concepcion (1919), la
Catolica de Valparaiso (1928) y la Universidad Técnica Federico Santa Maria (1929), todas ellas
privadas. También se cred en 1947 una segunda universidad publica, la Universidad Técnica del
Estado, heredera de la antigua Escuela de Artes y oficios. La creacion y autorizacion de estas
universidades se realizd mediante leyes, al igual que las dos que se crearon en la década del

cincuenta: la Universidad Austral de Chile en 1954 y la Universidad Catoélica del Norte en 1956.

Aunque autéonomos, todos los centros privados estaban sujetos a la supervigilancia
académica de la Universidad de Chile, que se reservaba la otorgacion de titulos y grados.

Ademas, en diversas proporciones, todas las Universidades recibian subsidios estatales, ya que si
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bien la mayoria de ellas eran particulares, ligadas a la Iglesia o a corporaciones regionales, se

consideraba que eran de caracter publico.

Por una parte, las universidades estatales vieron reducido su ambito a las facultades e
institutos que tenian en Santiago. Con las sedes regionales de las universidades, se crearon
nuevas universidades publicas, denominadas cominmente "derivadas", por ser en cierto modo
herederas de las estructuras regionales de las Universidades de Chile y Técnica del Estado. Esta

ultima paso a llamarse "Universidad de Santiago de Chile".

Nacieron asi la Universidad de Antofagasta, la Universidad de Atacama, la Universidad
de La Serena, la Universidad de Tarapaca, la Universidad de Valparaiso, la Universidad de Talca,
la Universidad del Bio - Bio, la Universidad de Magallanes, y la Universidad de la Frontera.

(Fuente: www.universia.cl/contenidos/universidades)

Universidades publicas

El sistema de educacion superior formado inicialmente por 5 y posteriormente por 8
universidades, se convirtidé en un complejo agregado que en el 2007 esta formado por 60
universidades desde Arica hasta Punta Arenas -de las cuales 25 forman parte del subsistema
financiado principalmente por el Estado, en tanto que 35 son universidades privadas que no

reciben aporte estatal.

Uno de los puntos importantes de la validez de la educacion superior publica sin duda
alguna es el compromiso con el entorno social, sensibilizarse con los problemas, abrirse a la
participacion de todos los actores ya que una educacion estratificada socialmente y parcelada en
proyectos cerrados de mundo, conduce a un pais profundamente clasista, sin igualdad de
oportunidad, temerosos y receloso de su pluralidad, y sin los espacios para explorar identidades

comunes desde su diversidad
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Dado ese origen, practicamente todas las universidades estatales derivadas, incorporaron
en su accionar el espiritu, mision valorice y la responsabilidad social, estando respaldadas por la

ley N °20129°

Estas 25 universidades estatales, que integran el Consejo de Rectores junto a otras 36
universidades privadas, se han agrupado desde 1993, en el Consorcio de Universidades del
Estado de Chile porque tienen particularidades que las hacen diferentes al resto de las
universidades chilenas. En efecto, mas alla de la propiedad de dichas instituciones (pertenecen al
Estado de Chile, es decir todos sus bienes son patrimonio publico), estan sometidas a todas las
leyes y regulaciones que se aplican a los organismos publicos, pero no son financiadas por el
Estado chileno. Estas leyes, regulaciones y control ejercido a través de la Contraloria General de
la Reptblica, les imponen severas limitaciones para el accionar en los &mbitos administrativos y
de gestion de recursos humanos, financieros y de infraestructura, que las deja en condiciones de

gran desventaja en comparacion con el resto del sistema.

Universidad del Bio — Bio

La Universidad del Bio-Bio nace de la vida publica el 29 de septiembre de 1988, como
sucesora legal de la Universidad de Bio-Bio e Instituto Profesional de Chillan, ex sedes de la
Universidad Técnica del Estado y Universidad de Chile, en las ciudades de Concepcion y
Chillan, respectivamente. La creacion de esta nueva Universidad regional y estatal, se sustenta en
la Ley N° 18744’ del Ministerio de Educacion, respondiendo a la necesidad de integrar dos
instituciones de educacion superior de vasta trayectoria, en una sola corporacion, destinada a
consolidar su propio desarrollo, en un contexto regional de enormes potencialidades, a través del

cultivo de las ciencias, la técnica, las humanidades y las artes.

* Ley sobre aseguramiento de la calidad de la educacion superior
? Ley sobre otorgamiento de titulos y grados académicos
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La presencia de dos casas de Estudios Superiores independientes y de trayectoria
equivalente en el tiempo, antes de la creacion de la Universidad del Bio-Bio, venia a potenciar el
perfil de las instituciones originarias, aunque carentes de los recursos suficientes para sustentar
su desarrollo endodgeno: el desarrollo en las areas tecnoldgicas, ingenieria y arquitectura, la
Universidad de Bio-Bio, y las areas de las humanidades y de la salud, el Instituto Profesional de
Chillan. Los objetivos para los cuales se habian concebido como proyectos universitarios, se
vieron dificultados ante la escasez de recursos econdmicos en cada una de ellas, especialmente en
Chillan. Con la finalidad de subsanar estos problemas, se determina la fusiéon de esas dos
instituciones, dando origen a la Universidad del Bio-Bio, con un nuevo proyecto de educacion

superior que deberia producir un resultado de mayor calidad e integralidad.

Hoy su matricula supera los ocho mil estudiantes, distribuidos en las 37 carreras (18 en
Concepcion, 19 en Chillan y 5 en ambas sedes, destacando que la totalidad de las carreras de la
facultad de ciencias empresariales se dicta en ambas sedes), que imparte a través de seis
Facultades: de Arquitectura, Construccion y Diseflo; de Ingenieria; de Ciencias; de Ciencias

Empresariales; de Educacion y Humanidades; y de Ciencias de la Salud y de los Alimentos.

La estructura organica de la Universidad considera también la Direccion General de
Transferencia Tecnolodgica y Servicios, orientada a vincular el conocimiento que se cultiva al
interior del plantel con el sector productivo mediante acciones de capacitacion, asistencia técnica

e investigacion.

El objetivo de la Universidad del Bio- Bio es contribuir, mediante el culto del saber, de la
educacion superior, de la investigacion, de la asistencia técnica y de la capacitacion, a la
formacién de profesionales y al desarrollo regional en el territorio en la cual realiza sus
actividades, si las condiciones asi lo requieren al ambito nacional e internacional (fuente:

www.ubiobio.cl)

La mision de La Universidad del Bio-Bio es una institucion publica, estatal y autonoma,

cuya mision es generar, aplicar y difundir el conocimiento en las ciencias, la tecnologia, las artes
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y las humanidades; formando profesionales competentes, integrales y reflexivos; respondiendo a
las necesidades regionales y nacionales, para servir a la sociedad con excelencia y calidad.

(Fuente: www.ubiobio.cl)

Por otra parte la vision de la universidad va estar enfocada en ser una comunidad
universitaria cuya convivencia se basa en el didlogo y en la participacion, con una gestion
académica y administrativa moderna y efectiva, centrada en el estudiante, también ser reconocida
por la calidad e innovacion metodologica en la formacién integral y permanente de profesionales,
ademads estara integrada en redes de colaboracion para promover la cultura y los valores, y su
consolidacion en areas de investigacion y transferencia tecnologica, constituyéndose en un
referente de opinidén y protagonista del desarrollo politico, social y econémico de la region

(Fuente: www.ubiobio.cl)

Facultad de Arquitectura, Construccion y Diseiio

La Facultad de Arquitectura, Construccion y Disefio desarrolla sus funciones de docencia,
investigacion y extension en las dreas de la Arquitectura, Urbanismo, Ciencias de la

Construccion, Comunicacion Visual y Disefio Industrial.

La Facultad se vincula también con los sectores publico y privado, mediante numerosas
acciones de asistencia técnica y capacitacion. La Escuela de Arquitectura ofrece asistencia
técnica a la comunidad y a empresas en el area de la planificacion urbana y tecnoldgica. Entre los
proyectos que ha desarrollado bajo esta modalidad figuran los planos del Parque Hualmapu, la
Feria Artesanal, el estudio urbano de Talcahuano y un proyecto de aplicacion de ferrocemento en
la vivienda social. Por su parte, la Escuela de Ingenieria en Construccion, ademés de otorgar el
grado de Licenciado, ofrece servicios a través de sus laboratorios de materiales de construccion,
mientras que la Escuela de Disefio Grafico, ubicada en Chillan, tiene una amplia trayectoria en la
prestacion de servicios de disefio a industrias y empresas de la region. La Escuela de Diseno

Industrial, en tanto, centra sus actividades en la creacion de y equipamientos de madera.
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Carreras de la Facultad de Arquitectura, Construccion y Disefio

v Arquitectura(Concepcion)
v' Disefio Industrial(Concepcion)
v" Ingenieria en Construccion(Concepcion)

v' Disefio Grafico (Chillan)

Facultad de Ciencias

La Facultad de Ciencias desarrolla su labor académica a través de cuatro Departamentos:
Matematica, Fisica, Quimica y Ciencias Basicas, los tres primeros ubicados en la Sede

Concepcion y el cuarto en Chillan.

Dicta las asignaturas de Ciencias Basicas (Matematicas, Fisica, Quimica y Biologia) a las
carreras de pregrado que imparte la Universidad, y a los programas de postgrado y postitulo que
lo requieren. Ademads ofrece, en ambas Sedes de la Universidad, el Bachillerato en Ciencias
Naturales y Exactas, programa de cuatro semestres conducente al grado académico de Bachiller.

El afo 2001, comenz6 a impartir también la carrera de Ingenieria en Estadistica.

Carreras de la Facultad de Ciencias

v" Bachillerato en Ciencias Naturales y Exactas (Chillan y Concepcion)

v' Ingenieria Estadistica(Concepcion)
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Facultad de Ciencias Empresariales

Creada en 1989, la Facultad de Ciencias Empresariales tiene como objetivo prioritario el
cultivo de las areas disciplinarias de gestion e Informatica, enfatizando dentro de cada una de
¢stas las areas temadticas de administracion, contabilidad y auditoria, economia, finanzas,
marketing, tributaria, desarrollo regional, agronegocios, ciencias de la computacion, tecnologias
de informacidn, ingenieria de software, ingenieria de sistemas y gestion de tecnologias de
informacion. Su permanente blisqueda de este objetivo se manifiesta no sélo en la docencia
regular que imparte, sino también en la creacion de programas de postgrado, el desarrollo de
proyectos de investigacion y en la realizacion de actividades de extension, asistencia técnica y

capacitacion en las areas recién mencionadas.

La Facultad de Ciencias Empresariales cuenta con cuatro carreras profesionales, ofrecidas
en sus sedes de Concepcion y Chillan, ademas de dos programas de magister y siete programas
de postitulo y/o diplomados. También tenemos presencia en la ciudad de Los Angeles, en donde
se ofrecen programas de continuidad de estudios y de postgrado, siendo la tnica facultad de la

universidad que imparte sus carreras tanto en los campus chillan como concepcion.

Facultad de Ciencias Empresariales

v' Ingenieria Comercial
Contador Publico y Auditor
Contador Auditor

Ingenieria Civil en Informatica

AR NEENEEN

Ingenieria de Ejecucion en Computacion e Informatica
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Facultad de Ciencias de la Salud y de los Alimentos

Ubicada en la Sede Chillan y estructurada en los Departamentos de Ingenieria en
Alimentos; Nutricion y Salud Publica; y Enfermeria, y en las escuelas de Ingenieria en
Alimentos; Nutricion y Dietética; y de Enfermeria, esta Facultad orienta su desarrollo hacia la

ciencia y la tecnologia en el &mbito de los alimentos, la nutricion aplicada y la salud comunitaria.

Busca contribuir al desarrollo regional fortaleciendo y consolidando la que ha definido
como su area prioritaria: La ciencia y tecnologia de los alimentos, con énfasis hortofruticola. Para
ello promueve, en el ambito de su competencia, la creacion y mantencion de instancias de
investigacion, perfeccionamiento y de apoyo cientifico y tecnologico al quehacer profesional y a
la optimizaciodn, control y aseguramiento de la calidad de los procesos productivos y la gestion de

empresa y servicios.

Carreras de la Facultad de Ciencias de la Salud y de los Alimentos

v' Ingenieria en Alimentos (Chillan)
v Enfermeria (Chillan)

v Nutricion y Dietética (Chillan)

v Fonoaudiologia (Chillan)

Facultad de Educacion y Humanidades

La Facultad de Educacion y Humanidades desarrolla sus actividades de docencia,
investigacion, extension y capacitacion en dos grandes lineas, Educacion para el desarrollo y
desarrollo de la identidad regional. Su estructura académica y administrativa considera cuatro
Departamentos - Artes y Letras, Ciencias de la Educacion y Ciencias Sociales, en la Sede
Chillan, y Estudios Generales, en Concepcion- e igual numero de Escuelas: Pedagogia en
Castellano y Comunicacion Social, Pedagogia en Inglés y Traduccion Inglés - Espaiiol,

Pedagogia en Historia y Geografia y Trabajo Social.
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Los programas de pregrado que imparte incluyen la formacion de profesores para los
niveles prebasico, basico y medio, a través de las carreras de Pedagogia en Educacioén Parvularia,
Pedagogia en Educacion General Basica y Pedagogia en Ensefianza Media en las especialidades
de castellano y Comunicacion Social, Inglés y Traduccién Inglés - Espafiol e Historia y

Geografia.

Carreras de la Facultad de Educacion y Humanidades
v Pedagogia. en Castellano (Chillan)

Pedagogia en Inglés (Chillan)

Pedagogia en Historia y Geografia (Chillan)

Pedagogia en Educacion Parvularia (Chillan)

Pedagogia en Educacion Basica (Chillan)

Trabajo Social (Chillan)

Pedagogia en Educacion Fisica(Chillan)

Pedagogia en Educacion Matematica(Chillan)

AN NNV VU N NN

Pedagogia en Ciencias Naturales(Chillan)

Facultad de Ingenieria

Organizada en cinco Departamentos: Ingenieria Eléctrica y Electronica, Ingenieria
Industrial, Ingenieria en Maderas, Ingenieria Mecanica e Ingenieria Civil, esta Facultad ha
definido como lineas prioritarias de su desarrollo los sistemas de produccidon - entre ellos, la
automatizacion y control de procesos, productividad y calidad total, gestion de operaciones,
tecnologia de pequefia y mediana escala y sistemas energéticos - y la ciencia y tecnologia de la
madera y sus derivados. En relacién a esta altima, se pueden mencionar como subtemas la
elaboracion, el desarrollo de productos, el tratamiento, la proteccion, el disefio, la construccion y

el control de calidad.

33



Universidad del Bio-Bio. Red de Bibliotecas - Chile

Carreras de la Facultad de Ingenieria.

AN N N N N SN

Ingenieria Civil

Ingenieria Civil Industrial

Ingenieria Civil en Industrias de la Madera
Ingenieria Civil en Automatizacién
Ingenieria Civil Mecanica

Ingenieria de Ejecucion en Electricidad
Ingenieria de Ejecucion en Mecénica

Ingenieria de Ejecucion en Electronica.
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Al interior de la Universidad del Bio Bio existe una amplia gama de fondos concursables,
que estan dirigidos principalmente a los académicos de esta institucion, a continuacion
sefialaremos los departamentos que originan estos fondos y en que consiste cada uno de estos

beneficios:

1.- Direccion General de Extension y Comunicaciones

El centro de extension tiene como objetivo principal, realizar "el proceso comunicacional
mediante el cual la Universidad del Bio Bio se vincula a su medio social, cultural y natural, con

el fin de crear una interaccion positiva entre ambas partes".

Bajo esta perspectiva, promueve la creacion, difusion y conservacion del patrimonio
artistico-cultural, humanistico y tecnoldgico regional, nacional y universal, proyectando hacia el
medio externo lo mejor del quehacer académico y recogiendo lo mas relevante de su entorno.
Asimismo, se aboca al desarrollo de las relaciones institucionales, al apoyo del ceremonial y

protocolo y a la difusion del quehacer universitario en todos sus dmbitos.

Organiza y coordina, actividades de extension artistica y cultural tanto para la comunidad

universitaria como para el publico en general.

En el centro de extension existen las actividades de extension regulares los cuales son
presentacion de jazz, exhibicion de peliculas, ciclos de cine, exposiciones de arte, entre otros, y
los proyectos de extension relevante los que postulan los profesores de la Universidad del Bio
Bio, también el centro de extension de pendiendo de cuan innovador sea el proyecto les presta
los recursos necesarios con el compromiso de que estos dineros se devuelvan una vez finalizado
la actividad, estos son algunos de los proyectos en los cuales nos vamos a basar para realizar
nuestro seminario ya que son los que mayormente cumplen con las caracteristicas de lo que

nosotros llamaremos evento.

También existen los servicios de extension que son los cursos de gimnasia, especialmente

orientados a la comunidad.
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Actividades en el programa de Extension relevante

La Universidad desarrollard sus programas, los que pueden considerar las siguientes

actividades relacionadas con las siguientes modalidades:

a)

g

Educacion no formal: Cursos breves que consideren alguna modalidad de evaluacion
con destinatarios especificos y cursos libres.

Servicios académicos de extension: Asesorias, consultorias, intervenciones

Gestion social: son actividades dirigidas a la comunidad y a los sectores mas vulnerables
de la comunidad

Servicios asistenciales: Servicios de salud humana, de docencia, etc.

Practicas Universitarias de difusion: charlas, foros, conferencias, mesas redondas,
exposiciones, dialogos, concursos, etc.

Programas comunicativos y de difusion: teatro, cine, etc.

Eventos: De divulgacion académica, de difusion o divulgacion artistica y cultural,
intervenciones de docentes a nombre de la universidad en eventos externos.

(fuente: www.ubiobio.cl/extension)

2.- Direccion de Investigacion

La Universidad del Bio Bio al incorporar esta actividad en su mision, se propuso

alcanzar niveles de excelencia reconocida a nivel nacional e internacional. Con este objetivo, la

primera etapa consistio en aumentar significativamente la masa de investigadores a través de un

agresivo plan de perfeccionamiento, generando al mismo tiempo fondos internos y apoyo técnico

para la formulacion de proyectos.

Se logrd con ello alcanzar una masa critica de investigadores y proyectos. El 35% de las

jornadas completas equivalentes trabaja en proyectos de investigacion con financiamiento interno

y externo. El nimero de proyectos en desarrollo en los ltimos afios se ha mantenido entre 60% y

70% lo que respecto a las JCE de la UBB, genera un indice comparable al de universidades

nacionales de larga tradicion historica en investigacion.
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El desafio actual es incrementar la excelencia y productividad de la investigacion
mejorando los indices relativos a publicaciones relevantes y proyectos externos ganados, los

cuales todavia no alcanzan los estandares de 1 publicacion anual por proyecto desarrollado.

Podrén postular a los fondos para proyectos de investigacion, todos los académicos de la
Universidad del Bio-Bio que cuenten con autorizacion para las horas de dedicacion del Director

del Departamento al cual estan adscritos y que cumplan con los siguientes requisitos:
— No estar participando como investigador principal en un proyecto Interno.
— Aquellos que estan participando en proyectos Internos s6lo lo podran hacer:

e Como Investigador Principal si es Co-investigador en un Proyecto A1-A2
e Como Co-investigador si es Investigador Principal en un Proyecto A1-A2

e (Como Co-investigador en s6lo un proyecto interno

En este contexto la UBB esta implementando las estrategias que potencien y consoliden
la formacion de grupos de investigacion de excelencia que se relacionen con el entorno publico y
privado para contribuir a la innovacion tecnoldgica y los cambios sociales que la region y el pais
demandan.

Para llevar a cabo lo sefialado en los parrafos anteriores la UBB dispone de fondos

concursables que se dividen en los siguientes items:

a).- Fondos Concursables Generales

a.1).- Fondo para proyectos de iniciacion: Destinado a académicos que se inicien en la

investigacion. Ningin académico podra presentar mas de dos proyectos en el tiempo en este

fondo. Maximo monto total concursable: M $500.-

a.2).- Fondo para proyectos regulares: Destinado a académicos con cierta experiencia

previa en investigacion. Monto maximo podra ser hasta de M $3.000.- Para postular a este

fondo el académico debera presentar como resultado de proyectos anteriores financiados por la
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Universidad del Bio-Bio, las publicaciones en revistas de la especialidad que se originaron de
dichos proyectos. Los proyectos aprobados y en desarrollo en esta modalidad, deberan ser
presentados al concurso Fondecyt o a otro financiamiento externo durante el periodo de ejecucion

de su proyecto.

a.3).- Fondo para programas de investigacién: Esta modalidad estd destinada a la

formacion de grupos multidisciplinarios e integrada por académicos con lineas de investigacion

definidas. Las bases de postulacion estan disponibles en documento aparte.

b).- Fondos concursables especiales

b.1).- Para los investigadores que se postularon al Concurso Fondecyt. Obtendran apoyo
para operacion por un afio aquellos proyectos que no habiendo logrado la aprobacion de
Fondecyt, hayan alcanzado una ubicacion cercana al corte. Maximo monto total de apoyo: M

$1.000.- Estos investigadores no deben tener un proyecto interno en el mismo tema.

b.2).- Fondo para proyectos de reinsercion o retorno. Para aquellos académicos que

vuelvan de sus estadias de postgrado. Monto maximo de apoyo: M $ 1.500.-

¢).- Incentivos de excelencia y productividad:

c.1).- Fondo de apoyo e incentivo para publicaciones. Para quienes publiquen en revistas

con comité editorial de relevancia, en el siguiente orden ISI, Cielo u Corriente principal, revistas
que maneja el Comité de Investigacion. El Comité seleccionara las publicaciones que recibiran el

incentivo de acuerdo a la normativa vigente.

c.2).- Fondo de incentivo para proyectos ganados en concursos externos. Para aquellas

personas que ganen un proyecto Fondecyt, Fondef u otro internacional, en condiciéon de
investigador principal, recibirdn una asignacion de estimulo de 42 U .T. M. al término del
proyecto, posterior a la total aprobacion del informe final del proyecto por parte del organismo

correspondiente.

41



Universidad del Bio-Bio. Red de Bibliotecas - Chile

c.3).- Fondo de apoyo para la asistencia a eventos internacionales. Los investigadores

responsables de un proyecto de investigacion interno podran postular a este fondo para presentar
los resultados de su investigacion en Congresos Internacionales.  El monto maximo para estos
fines sera de U § 1.200 y seran asignados por un Comité ad hoc, de acuerdo a la reglamentacion

vigente. (fuente: www.ubiobio.cl/investigacion)

Luego de haber estudiado en forma detalladas de cada uno de los proyectos que realiza
este departamento, podemos concluir que ninguno de ellos concuerda con nuestra definicion de

eventos ya que estos se realizan con fines distintos.

3.- Centro de Investigacion v Desarrollo en Computacion e Informatica Educativa

(CIDCIE)

La Universidad del Bio-Bio ha creado en el campus Chillan el CIDCIE con el proposito
de coordinar los esfuerzos que realizan profesionales que estan directa o indirectamente ligados a
la Informatica Educativa. De esta manera, la Universidad satisface la necesidad de desarrollarla,
de manera cientifica y efectiva, segiin los nuevos desafios que la educacion plantea frente al

desarrollo de la tecnologia informéatica y de comunicaciones.

Para logra cumplir con la definicion del departamento, este debe alcanzar los siguientes

objetivos:

v Investigar en el area de las Nuevas Tecnologias de la Informacion y Comunicacion (NTIC)
aplicada a la Educacion.

v Capacitar el uso efectivo de las herramientas informaticas en contextos de ensefianza y
aprendizaje.

v’ Desarrollar, evaluar y utilizar software educacional.

v Estimular el desarrollo y uso de innovaciones relacionadas con las Nuevas Tecnologias de la

Informaciéon y Comunicacion (NTIC) aplicadas a la educacion
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Este Centro trabaja en Investigacion y Desarrollo de diversos temas de estudio
relacionados con las Tecnologias de Informacién y Comunicacion aplicadas a la educacion, a
través del Fondo de Investigacion y Desarrollo para la Informatica Educativa (FIDIE), al cual
pueden postular los docentes de la Universidad del Bio-Bio, los cuales tengan jornada
Completa y Media Jornada en calidad de Responsable de Proyecto o Responsable Alterno, y

profesores Jornada Parcial, los que deberan tener contrato con la Universidad del Bio-Bio.

Los proyectos FIDIE son de dos tipos:

Proyectos Generales: Desarrollados en cualquier Campo de Trabajo, Area de Intervencion

y/o Modalidad, pero con participacion solo de académicos.

Proyectos de Titulacién: Desarrollados en cualquier Campo de Trabajo, Area de
Intervencion y/o Modalidad, pero que se estructuran en torno a una Actividad de Titulacion
(Seminario, Tesis, Proyecto de Titulo); con participacion de profesores y alumnos en proceso
de titulacion.

Los proyectos FIDIE se adscriben a los siguientes campos:

a) Nuevas Tecnologias de Informacion y Comunicacidon (NTICs) aplicadas a la

Educacion.

b) Diseio, aplicacion y/o validacion de software educativo.

¢) Construccién, adaptacion y/o mejoramiento de periféricos computacionales orientados

a la Educacion.
La Vicerrectoria Académica de la Universidad del Bio-Bio a través de la Facultad de

Ciencias Empresariales, el Programa Permanente de Pedagogia Universitaria (PPPU) y el Centro

de Investigacion y Desarrollo en Computacion e Informatica Educativa (CIDCIE), realizaron el
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VI Encuentro de Intercambio de Innovaciones en Docencia Universitaria. (fuente:

www.ubiobio.cl/cidcie)

Los objetivos de este encuentro fueron:
v’ Dar a conocer experiencias ¢ innovaciones desarrolladas en el contexto del ejercicio de la
docencia en la Universidad del Bio-Bio.

v' Crear un espacio de reflexion sobre el ejercicio de la practica docente universitaria
Este Encuentro de Innovacion en Docencia Universitaria concuerda con la definicion que

realizamos de evento por lo cual describiremos los procedimientos que se utilizaron para realizar

esta actividad.

4.- Fondos de Desarrollo de la Docencia (FDD)

El Fondo de Desarrollo de la Docencia, tiene como finalidad financiar en forma exclusiva
proyectos que mejoren la formacion de pregrado. Es un fondo concursable para proyectos
internos, destinado a reconocer y apoyar actividades académicas que propendan a innovaciones
pedagodgicas y que incidan en la optimizacion de la calidad de la docencia y a elevar el

rendimiento estudiantil.

Pueden postular los académicos de jornada completa o media jornada de la Universidad
del Bio Bio, debidamente respaldos por la Unidad Académica a la que estén adscritos. Ademas
pueden participar con igual condicion de aprobacion de sus unidades, los académicos,

profesionales y funcionarios cuyos servicios sean necesarios para el desarrollo del Proyecto.
Anualmente se otorgan incentivos econdmicos a los mejores proyectos. La calidad de los

proyectos se miden por su impacto y originalidad producida en los procesos de Ensefianza-

Aprendizaje.

44


http://www.ubiobio.cl/cidcie

Universidad del Bio-Bio. Red de Bibliotecas - Chile

Tipos de Proyectos

Los tipos de proyectos que se reconocen y financian en este fondo se entienden como

creaciones originales de los postulantes y se enmarcan en tres areas: Audiovisuales, de

Innovacién Curricular y de texto.

a)

b)

Proyectos Audiovisuales: Estan orientados a ampliar la capacidad comunicativa en la
docencia, a través del lenguaje audiovisual contenido en videos, diaporamas, audioramas,

set de diapositivas, entre otras.

Proyectos de Innovacion en la Docencia:

v Innovacion Curricular: Son los proyectos destinados a mejorar la calidad de la
docencia, ya sea a través de la planificaciéon curricular, elaboracion de perfiles
académicos deseables, mecanismos o criterios evaluativos del curriculo o estudio de

planes y programas.

v Innovacion Metodolégica: Estos son los proyectos que buscan un cambio en la
estrategia de ensefianza, ya sea en su nivel tedrico o practico, y pueden significar la

utilizacion de més de un medio.
Proyectos de Elaboracion de Textos: Es la produccion de textos de apoyo al aprendizaje
en materias fundamentales de las asignaturas en las que existan vacios relativos o

dispersion de la informacion.

El Fondo de Desarrollo de la Docencia depende de la Vicerrectoria Académica, a través

de la direccion de pregrado. Para la aprobacion de los proyectos, se conforma una comision de

desarrollo de la Docencia constituida por el Vicerrector Académico, el Director de Pregrado y un

Académico (titular, asociado o asistente) por cada facultad.
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El FDD opera de la siguiente manera:

v’ Los académicos responsables presentan los proyectos en las fechas y plazos que se indiquen,
utilizando formularios.

v’ La comision de Desarrollo de la Docencia revisa los proyectos y los prioriza, para luego
asignarles el presupuesto, de acuerdo a la disponibilidad de los recursos informado por
Vicerrectoria de Asuntos Econdmicos.

v Los proyectos se evaluan considerando: la formulacion del proyecto, la cobertura, la
creatividad innovadora, la posibilidad de replica, y la eficiencia en el uso de los recursos

disponibles.

Existen tres posibilidades de proyectos evaluados:

Aprobacion con financiamiento: Se informa al académico responsable de la decision y
el monto asignado, con copia al Director de Departamento y al Decano de la Facultad para

efectos de oficializacion del tiempo asignado en carga académica

Aprobado sin financiamiento: Se informa de ello para efectos de examinar en el
Departamento y Facultad respectivo su eventual financiamiento y la asignacién de la carga
académica correspondiente. El académico responsable del proyecto debe comunicar al comité de

FDD su compromiso de ejecutarlo.

Rechazado: Se informa las observaciones, puede ser reformulado y presentado en el

siguiente llamado a concurso.
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5.- Departamento de Asistencia Técnica y Capacitacion

Este Departamento tiene como propdsito la prestacion de servicios a empresas externas
(nacionales, regionales, provinciales, comunales, etc., ya sean de caracter publico o privado),

tales como:

v’ Capacitaciones

v Perfeccionamientos

v’ Asistencias técnicas

v' Asesorias (Técnicas y Pedagogicas)
v" Alianzas Estratégicas

v Gestion y Coordinacion

El Departamento de Asistencia Técnica y Capacitacion de Chillan, depende de la
Direccion de Transferencia Tecnoldgica y Servicios, y tiene como mision coordinar las acciones

de asistencia técnica y capacitacion.

Asimismo, respondiendo a nuevas exigencias, en el Ultimo tiempo se ha ampliado su
accionar hacia tareas de gestion como, por ejemplo, la busqueda de nichos de mercado, ayudando

a las unidades académicas a visualizar y presentarse a diferentes licitaciones.

Otra de sus funciones es la asistencia técnica a las Escuelas del sistema que cuentan con

recursos propios y estan facultadas para contratar servicios a la Universidad.
Los servicios que ofrecen estan dirigido a:
Funcionarios de Empresas publicas o privadas, Departamentos Comunales de Educacion,

Juntas Vecinales, Dirigentes, Establecimientos Educacionales, etc.

Personas que laboran en instituciones y empresas publicas o privadas, de carécter

nacional, regional, provincial y comunal; que tengan la necesidad de mejorar su gestion
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profesional y personal, lo que contribuird que su quehacer sea mas eficiente y efectivo en un
mundo global mdas competitivo, que requiere de actualizacion y renovacion de nuevas

competencias. (fuente: www.ubiobio.cl/dittes)

Ademas esta dirigida a sectores especificos de educacion y salud, pymes y mipymes,

dirigentes vecinales, deportivos, gremiales.

Por las caracteristicas de estos proyectos no ocuparemos ningin programa desarrollado

por este departamento.

Luego de la detallada descripcion de cada una de las area dentro de la universidad del Bio
Bio y de los proyectos que realizan cada una de ellas es necesario definir la palabra evento como:
suceso importante y programado de indole social, académica, artistica y deportiva. Basado en esa
definicion nuestro trabajo va a estar dirigido a todos aquellos eventos que tengan relacion con
actividades, tale como charlas, conferencias, foros, encuentros, que se han efectuadas por
académicos con el fin de dar a conocer mas la Universidad del Bio Bio y se encuentre mas

cercana a la comunidad.

Diagndstico de los Sistemas utilizados por la Universidad para la realizacion de

eventos.

Dentro de la Universidad del Bio- Bio existen diferentes tipos de  sistemas
computacionales, ellos son el sistema de Bienes y Servicios, en donde se incluyen los
inventarios, el sistema de Adquisiciones, el sistema de Contabilidad, el sistema de Presupuesto,
el sistema de Cobranza en el que controlan la deuda y la cobranza de alumnos, el sistema de
Tesoreria en el cual incluyen la caja, el sistema de Personal, el sistema de Registro Académico, y

por ultimo el sistema de Bienestar Estudiantil.

El sistema de Contabilidad tiene por nombre “Acuario” y fue desarrollado por personas

del departamento de Computacion y asesorados por Contabilidad, lo disefiaron especialmente
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para la institucion con registro contables, normativas vigentes para instituciones publicas y es un
sistema de cliente servidor, utilizaron la misma  base de datos corporativos de SQL" y

desarrollado con service provider °.

Este sistema nacié como un proyecto, fue desarrollado durante 3 afios dentro de la
Universidad, y se comenz6 a utilizar en afo 2002, en un principio con muchas falencias y de

apoco se fueron ordenando y organizando los procesos.

Actualmente en el sistema en general se estan realizando permanentes modificaciones
para adecuarse a los cambios de las nuevas leyes promulgadas como por ejemplo la ley 20044
(ver anexo N° 1), en donde es necesario que todas las universidades estatales deban publicar sus
balances generales (Ver anexo N° 2) en un diario de circulacion nacional y los estados

financieros debidamente auditados.

Toda la informacion que maneja el sistema contable nace de un hecho financiero el cual
amerita una contabilizacion, ya sea un ingreso a caja, la compra de materiales, una devolucion de
bodega, o simplemente una compra. Los pagos cuentan con tres instancias, se comprometen, se
devengan y se pagan, por ejemplo si existen honorarios se parte por un convenio en el cual se
compromete el hecho, se devenga y se aplica, los viaticos parten en el departamento de personal
donde se generan y en contabilidad se autorizan, se comprometen, luego se devengan y

posteriormente se pagan.

Comprometerse se refiere a la compra del bien, siguiendo el proceso de mandar la
solicitud, confeccionar la orden de compra y el compromiso de adquirir ese producto.

Devengamiento se refiere a reconocer el bien y realizar la solicitud de pago.

* SQL: es El Lenguaje de Consulta Estructurado (Structured Query Language) es un lenguaje declarativo de acceso a
bases de datos relacionales que permite especificar diversos tipos de operaciones sobre las mismas.

> Service Provider (Proveedor de servicios de Internet). Empresa que se encarga de conectar y dar servicio de
Internet a sus usuarios por algin medio
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El pago es la aplicacion cuando se gira el cheque, este proceso generalmente es
instantaneo.

El sistema contable esta interrelacionado con el sistema de presupuesto, ya que toda la
informacion que se procesa en el sistema presupuestario pasa en forma automatica al sistema

contable, cargdndose y abonandose en las cuentas cuando corresponda.

El sistema de presupuesto sirve para el control presupuestario y de gestion dentro de la
universidad, y se basan de acuerdo a las politicas que tiene la misma, es decir los presupuestos se
realizan una vez la afio, cada unidad debe presentar ante el la Vicerrectoria de Asuntos
Econémicos los planes operativos de cada afo y ellos evalian si es factible cada plan, el
presupuesto tiene que estar aprobado antes del 31 de Diciembre de cada afo, para otorgacion de

los recursos existe una base que se calcula dependiendo el afio anterior,

En algunas ocasiones ocurre un imprevisto que no estaba dentro del presupuesto anual , en
esos casos es necesario argumentar de la mejor forma el gasto extra para que este sea aprobado
por el consejo, los presupuestos son en base afio cero y por lo tanto no se puede gastar mas de los
ingresos que se perciben , a veces los gastos aumentan y por ende los ingresos lo hacen de la
misma forma y es por esto que los presupuestos deben ser flexibles porque deben ir controlando

la forma en que se van gastando e ingresando los recursos.

Para distribuir los presupuestos se crean los centros de costos (ver anexo N° 3 ), existen
centro de costo madre y centro de costo hijo, la diferencia entre ambos esta en que los madre
estan abiertos todo el afio y se abren automaticamente al 1 de enero, son de continuidad, y
representan unidades dentro de un departamento; y los hijos se abren con la solicitud de apertura
y se cierran el 31 de Diciembre de cada afo, su duracion depende del tiempo que dure el
proyecto y en los casos en que los proyectos duren mas de un afio es necesario hacer una solicitud

de apertura para que el departamento de Contabilidad lo abra nuevamente.

Para la determinacion de los presupuestos la Universidad se rige por el decreto Numero

180 (ver anexo N° 4) en donde se fija la norma para la presentacion de los presupuestos, el

50



Universidad del Bio-Bio. Red de Bibliotecas - Chile

balance de ejecucion presupuestaria y los informes de gestion de las instituciones de educacion
superior.

Otro sistema de informacion que se relaciona con los procedimientos en la realzacion de
eventos es la Intranet, la cual hace que todos los procesos funcionen de la mejor manera posible
ya que entrelaza toda la informacion de todos los sistemas computacionales dentro de la

Universidad.

Este es un sistema en linea desarrollado en un motor con una base de datos de SQL con
datos corporativos de la institucion, fue implementada en la Universidad a partir del 11 de

septiembre del afio 2000, para el ingreso a esta plataforma es necesario una clave.

Las caracteristicas generales de este sistema son:

* Acceso a través de Internet, on-line para todos los usuarios del servicio (tele trabajo).

*Los administradores de establecimiento pueden supervisar en forma remota el avance de
profesores, revisar y asignar tareas, comportamiento de alumnos, administracion financiera, etc.
Esta caracteristica facilita la labor administrativa de sostenedores y/o directores que disponen de
poco tiempo para revisar insitu las tares del establecimiento. También entrega mayor flexibilidad
a los profesores part-time y de planta para cumplir con el ingreso de calificaciones, notas e
informes de personalidad entre otros.

* No requiere inversion en maquinas. Solo necesita una conexion a Internet.

*Permite delegar trabajo mediante mecanismos de control, efectivos. Integra funciones
del personal en forma facil y rapida, optimizando el tiempo. El uso es altamente intuitivo.

* Totalmente compatible con registro de estudiantes de chile del ministerio de educacion,
incluyendo la generacion asistida y automatica de los archivos electronicos de matricula inicial e
informes como, actas, nomina de alumnos para titulacion, informe de notas parciales, libro de
registro entre muchas otras funciones.

*Soporte remoto efectivo a todo chile a través de Internet.
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Diagnostico de los procedimientos para la organizacion de eventos.

Una vez que se postulo a un determinado fondo concursable y se han obtenido los
recursos suficientes para la realizacion del evento, comienza la ejecucion de este; la Universidad
del Bio Bio no cuenta con procedimientos especificos para el desarrollo de esta actividad, pero si
existe una amplia gama de procedimientos administrativos que ayudan a una buena organizacion

de este y entre ellos podemos encontrar el:

Procedimiento de apertura del centro de costos
Procedimiento de solicitud de compra
Procedimiento de solicitud de materiales

Procedimiento de solicitud de pedido de vehiculo

AN N NN

Procedimiento de fondos por rendir

Luego de realizar la investigacion de todos los procedimientos dentro de la Universidad
del Bio Bio que tienen directa relacion con la organizacion de evento se ha llagado a la
conclusion que existen algunas falencias en los procedimientos actuales, las cuales a continuacion

describiremos:

v" No existe claridad de los tiempos maximos y minimos para postular a un determinado fondo

concursable, ya que en muchas ocasiones estos son postergados por diversos motivos.

v' Los disefadores graficos de la Universidad se encuentran muy ocupados durante todo el afio,
esto dificulta el proceso de ejecucion de los proyectos ya que la difusiéon es muy importante

para el éxito de un determinado evento.
v’ Existe muy poca informacion de los fondos que tiene a disposicion la Universidad para los

profesores, ya que en muchas ocasiones estos no se incentivan en postular por el hecho de no

conocer los beneficios que esta institucion posee.
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v" Los formularios para las postulaciones son muy extensos y esto dificulta a muchas personas

las postulaciones de los proyectos.

v Una de las grandes deficiencias del portal chilecompras es el tiempo que transcurre desde el

momento de la licitacion hasta el momento de la compra.

v’ En algunas ocasiones ocurren retrasos en la apertura de los centros de costos, por el hecho de

que falta informacion o malos entendidos.

v' Se origina un problema de presentacion de informacion, por el hecho de el sistema genera
una doble contabilidad, una Presupuestaria y la otra Patrimonial con lo que se produce una
mezcla de las contabilidades, por lo que no existe la doble partida en los asientos, y en los

comprobantes que se originan solo muestra la contabilizacién de un asiento.

v El hecho de tratarse de una institucion publica los procedimientos en la organizacion de

eventos al interior de la universidad son muy burocratico.

v Al momento de realizar la solicitud de compra, el usuario no verifica si el bien se encuentra

en bodega de la Universidad.

v" El usuario cuando hace la reserva de salas, no realiza confirmaciones previas.

v/ Una vez que el producto llega a adquisiciones para que revise si concuerda con todas las

caracteristicas de la compra, no siempre se remite a la oficina de inventario.
v' Cuando el departamento de Adquisiciones elige la mejor opcion en el momento de la compra,

este departamento elige a un determinado proveedor principalmente por el precio que este

ofrece.
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Flujogramas
Simbologia Significado
O * Proceso
* Decision

+

* Conector pagina

* Conector pagina

g
(]

* Cotizaciones para tres
proveedores

Orden de
compra

* Formulario de orden de
compra

Solicitud de

pedido de * Formulario de solicitud de
hiculo, . ;
vemee pedido de vehiculo
* Intranet

* Mercaderias

(i
U @

* Movilizacion Universidad
del Bio- Bio

* Llamada telefonica
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*Correo

* Proceso y Control

* Proceso desconocido
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Procedimiento “Solicitud de Apertura de Centro de Costo”

Usuario

Jefe de centro de costo

Contabilidad

Observaciones

(D

v

Q

¢

»
»

"4
Q
hd

1.- Al wusuario le llega la
informacion de que el evento
fue autorizado.

2.- El usuario le manda un
correo electronico al director de
departamento solicitindole la
autorizacion, para la apertura
del centro de costo.

3- El director da autorizacion
como responsable del evento y
la envia al usuario un correo

4.- El usuario le manda un
correo a Contabilidad, con
copia al jefe de centro de costo,
seflalando que tiene
autorizacion para apertura de
centro de costo.
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_ % 5.- Contabilidad procesa y

controla la informacion y abre
el centro de costo al usuario,

v
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Procedimiento “Solicitud de Materiales”

Usuario

Abastecimiento

Observaciones

-

4

Si

1.- El usuario busca en Intranet la solicitud la
“solicitud de materiales”, ve los productos que existen
en stock y pide todos los materiales necesarios.

2.- El usuario envia a Abastecimiento la solicitud

3.- Abastecimiento revisa la solicitud, verificando los
pedidos dependiendo del stock en ese momento. Se
carga en forma directa al centro de costos, si existen
fondos suficientes se acepta en forma inmediata pero
sino quedan fondos suficientes llega un mensaje
diciéndole que es imposible la transaccion.

Cuando no existe el dinero suficiente Abastecimiento
le envia un correo explicandole la situacion.
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5.- Se rebaja de bodega y se despacha al usuario

i

6.- El usuario lo revisa y si esta desconforme se hace la
devolucion del material.

7.- Abastecimiento elimina la solicitud de materiales y
abona al centro de costos el material.

A

1

A\ 4

W
| \—
\
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Procedimiento “Solicitud de Compra”, menor a 3 UTM

Proveedor

Usuario

Adquisiciones

Contabilidad

Finanzas

Oficina de
Partes

Oficina de
Inventario

Observaciones

g

v
"._‘_ |

N

SB-

hl"

1.- El usuario busca

en Intranet
“solicitud de
compra” y la

completa con todas
las caracteristicas de
los productos que
necesita y se envia a
Adquisiciones.

2.-  Adquisiciones
valoriza la solicitud
de compra, ademas
revisa que los
materiales no se
encuentren en
bodega, si se
encontraran se llama
al usuario
explicandole  que

debe hacer una
solicitud de
materiales sino
sigue el proceso y la
envia a
Contabilidad.

3.- Contabilidad
revisa si  existe
dinero en el centro
de costos, si es a asi
lo aprueba, le carga
al centro de costos
correspondiente, 'y
lo envia a finanzas;
sino lo rechaza y lo
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No

o -

®)

B
4—

Si
I

|

A

She

A

Cotizacion

devuelve al usuario
explicandole los
motivos.

4.- Finanzas debe
tomar una decision
puede aceptar o
rechazar la
solicitud. Si rechaza
se  devuelve a
Contabilidad y
queda en forma
transitoria la
solicitud en finanzas
hasta que los flujos
de caja sean
sustentables y si la
acepta  pasa a
Adquisiciones.

Se acepta o se
rachaza
dependiendo si el
bien que se va
adquirir concuerda
con las politicas de
la Universidad y si
los flujos de caja
pueden cubrir la
compra,.

5.-  Adquisiciones
revisa que todo este
correcto.

6.-  Adquisiciones
confecciona como
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Cotizacion

Orden de

Com

e oD

Factura II

minimo tres
cotizaciones y las
envia al 0s
proveedores.

7.-  Adquisiciones
elige cual de todas
las cotizaciones es
mas conveniente
cumpliendo con las
caracteristicas

basicas que el
usuario pide y al

menor costo
posible.

8.-  Adquisiciones
confecciona la
orden de compra y
la envia al

proveedor, para que
luego envien la
factura
correspondiente y el
producto,

9.- La mercaderia
con la factura llega
a la oficina de partes
para  luego  ser
enviada a
Adquisiciones.
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10.- Adquisiciones
revisa si concuerda
la mercaderia con lo
solicitado junto con
la factura, y si es
inventariable se
envia a la oficina de
inventarios sino se
manda al usuario.

L)

)
&

11.- Se colocan los
codigos

correspondientes, se
detalla sus
caracteristicas y se
Si deja a cargo el uso

« > del bien al usuario y
M se envia al usuario

Factura

Hom-

Z
o

H

| 12.- El  usuario
Factura revisa la mercaderia
@ con la factura y
envia la factura
firmada a
Adquisiciones.

A

Factura

st
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Factura

(9

o
1

4

-l

| Factura

A

13.- Adquisiciones
manda la original a
Contabilidad  para
que la ingrese al
sistema y alli se
almacena

14.- Adquisiciones
realiza el proceso de
la autorizacion del

pago.
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Procedimiento “Solicitud de Compra”, mayor a 3 UTM

Secretario
General
Concepcion

Chilecompra

Usuario

Adquisiciones

Contabilidad

Finanzas

Oficina
de
Partes

Oficina de
Inventario

Observaciones

®

|

A

1.- El usuario busca
en Intranet
“solicitud de
compra” y la
completa con todos
las caracteristicas de
los productos que
necesita.

2.- Se envia a
Adquisiciones.

3.-  Adquisiciones
valoriza la solicitud
de compra y la
envia a
Contabilidad.

4.- Contabilidad
revisa si  existe
dinero en el centro
de costos y si es a
asi lo aprueba y le
carga al centro de
costos
correspondiente,
sino lo rechaza.

5.- Finanzas debe
tomar una decision
puede aceptar o
rechazar la
solicitud. Si rechaza
la  solicitud se

devuelve a
Contabilidad y si la
acepta pasa a
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Adquisiciones.

Se acepta o se

. ’ rachaza

-l 2 -' <« No dgpendiendo si el

= > = bien que se va
. adquirir  concuerda

Si s

: con las politicas de

-l : la Universidad y si

o los flujos de caja
| pueden cubrir la

compra.

6.- Una vez
aceptada
Adquisiciones hace
una “resolucion
previa”, se envia
una copia al jefe de
administracion y
finanzas 'y  dos
copias al secretario
general a
concepcion.

Resolucion
“ previa.

Resolucion
previa.

Resolucion
previa.

\_/

\ 4

7.- Una vez que es
firmada por finanzas
se devuelve a
Adquisiciones.

Resolucion
previa.

8.- Adquisiciones la
envia por
| Chilecompra. Para

licitar.
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!J__ 9.-  Adquisiciones
elige la  mejor

| opcion,
dependiendo de los
bienes que cumplan

las  caracteristicas
basicas del usuario
y al menor costo
posible, luego de
esto se confecciona
la  “solicitud de
adjudicacion” y se
envia una copia al
director de finanzas

y administraciéon y
dos copias al

secretario general.

-' = -l | 10.- Adquisiciones
. < s hace la orden de
compra a través del

portal.

Solicitud de
adjudicacio

Solicitud de
adjudicacion

Solicitud de
adjudicacion|

L= 1

11.- Llega 1la
mercaderia  junto
a con la factura a la
oficina de partes y

lo envia
Factura | 1I Adquisiciones.
Factura

67




Universidad del Bio-Bio. Red de Bibliotecas - Chile

D 12.- Adquisiciones
revisa si coordina la
compra con lo
solicitado y se envia
al usuario la factura
con el material para
que el lo revise y
firme la factura.
Pero si es
inventariable se
envia a la oficina de
inventario.

A

Factura

13.- Se colocan los
codigos

G
- No correspondientes, se
¥ > Factura detalla sus
Si caracteristicas y se
|I - deja a cargo el uso

| del bien al usuario y

@ se envia al usuario.

14.- El usuario lo
revisa y lo firma
para luego enviar la

<
<
factura a
Factura Adquisiciones.

LB
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Factura

[

A

Factura

AN

15.- Adquisiciones
envia la original de
la factura al
departamento de
contabilidad y resto
de ella queda en

adquisiciones
ademdas se hace la
autorizacion del
pago.

16.- Se hace la
autorizacion del

pago.
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Procedimiento de “Solicitud de Vehiculo”

Usuario

Chofer

Adquisiciones

Contabilidad

Finanzas

Personal

Observaciones

Solicitud de
Vehiculo

Solicitud de

Vehiculo

Solicitud de
Vehiculo

A

Solicitud de
Vehiculo

Solicitud de
Vehiculo

Solicitud de
Vehiculo

1.- El usuario envia la
solicitud hacia
Adquisiciones.

2.- En Adquisiciones
se analizan que hayan
vehiculos disponibles
si no lo hay se le
informa al usuario via
correo electronico de
lo contrario se manda
la solicitud a
administracion y
finanzas para que se
autorice.

3.- Se firma la

solicitud y se
devuelve a
Adquisiciones

4.- En Adquisiciones
se envia la solicitud
al

Chofer.

5.- El chofe se
comunica con el
usuario para
coordinar el viaje
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° 6.- El chofer luego de

concluido el viaje

Comprobantes envia los
comprobantes
(viatico, comision de
| Comprobante servicio y bencina a
adquisiciones).
Comprobantes 7.- Adquisiciones
viaticos, manda a personal
comision de comprobantes de
Comprobantes servicio viatico y comisién de
de bencina servicio, y a la vez
envia los
Comprobante: comprobantes de
de bencina bencmg . a
Contabilidad.
° 8.- Personal
Comprobantes
e compraba la
viaticos, | .
comisién de documentacion y la
servicio envia a contabilidad
9.- Contabilidad
controla y
posteriormente lo

[ carga al centro de
costo del usuario
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Procedimiento “Solicitud de Fondos por Rendir”

Usuario

Jefe Centro de Costo

Finanzas

Contabilidad

Observaciones

Solicitud de
Fondos por
rendir

Solicitud de

Solicitud de

v

Fondos por

rendir

Solicitud de

Fondos por
rendir

Fondos por

rendir

v

Solicitud de
Fondos por

rendir

1.- El usuario manda una
solicitud de fondos por rendir al
jefe del centro de costos

2.- El jefe del centro de costo
autoriza la solicitud dandole el
visto bueno la respectiva firma

3.- Una vez recibida la solicitud
autorizada se envia a finanzas,
via correspondencia interna
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Si

A

v

A

Solicitud de

Fondos por
rendir

4.- Finanzas controla si la
solicitud esta hecha de acuerdo
con las politicas de la
universidad y tiene presupuesto
la autoriza y la remite a
contabilidad, de no autorizarse
se le envia al usuario un correo
informandole que fue rechazada
la solicitud

5.- En contabilidad se procesa a
través del sistema cargando el
fondo por rendir al centro de
costo del usuario y se le
informa a través de correo
electronico que se le autorizo el
fondo solicitado
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Capitulo 1V

MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS
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Definicion del provecto

Para comenzar este proceso es indispensable decidir claramente el tipo de evento que se
pretende realizar, aqui se describe en forma detallada los pasos necesarios para la organizacion de
una de estas tres actividades: un congreso, un seminario o un simposio.

Se define cada una de las tres actividades como:

Congreso: Conjunto de personas que se reinen para discutir temas o asuntos de
importancia.

Seminario: Curso anexo a una catedra en la que se realizan trabajos de investigacion.

Simposio: Reunidon de expertos en que se exponen y tratan cuestiones referente a un
determinado tema.(fuente: Jorge Luis Borges; 1996; 482,1687,1710)

Luego de decidir que se va realizar se debe confeccionar el proyecto, buscar el tema que

se va a exponer, los objetivos que se pretender lograr, quienes pueden participar,

Financiamiento

Existen diferentes fondos para financiar estos eventos, todos ellos definidos en los
capitulos anteriormente expuestos, y para poder postular y obtener los beneficios de cada uno de
ellos es necesario cumplir con las bases, solo se debe revisar y recopilar toda la informacion que

los fondos sefialan.

Presupuestos

Es recomendable que cada ejecutor de evento tenga claro el presupuesto que maneja y
proyecta durante el evento, por que necesita llevar un control detallado tanto de los gastos como
de los ingresos para el correcto funcionamiento del evento, es por esto que se disefio una planilla
presupuestaria en formato electronico como herramienta a disposicion del funcionario que

realizara un evento en la Universidad del Bio-Bio.
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Manual de Procedimientos

El gran problema que existe hoy en dia en la organizacion de los eventos al interir de la
Universidad del Bio Bio es la escasa informacion de los fondos concursables que tienen los
docentes ya que muchas veces no postula a un determinado fondo por el solo hecho que no sabian

la existencia de este.

El manual que a continuacidn se describe constituye una guia para la organizacion de los
eventos dentro de la Universidad del Bio-Bio, aqui se sefialan todos los entes que participan en la
realizacion de esta actividad, detallando todos procedimientos que deben realizarse para que el

proyecto alcance su total eficiencia y propdsitos.
Un evento es una actividad que va en ayuda del docente, de la comunidad, de la
universidad, de los alumnos y de todo el publico asistente ya que se exponen temas de

importancia y relevancia social a nivel Nacional e Internacional.

1.- Apertura del centro de costos

1.1.-Usuario
1.1.1.- Enviar un correo electronico al jefe de departamento o decano de facultad,
el cual haya firmado como responsable del evento solicitando la autorizacion para la apertura del

centro de costo

1.1.2.- Al obtener respuesta por parte del jefe del centro de costo madre, se

procederd a enviar a contabilidad un correo electronico a la siguiente direccion: Irene@ubiobio.cl

(Teléfono: 253018) con copia al jefe del centro de costo madre, solicitando la apertura del centro

de costo, sefialando ademas el nombre del evento en el correo enviado
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1.1.3.- Después de recibir la confirmacion a través de un correo electronico del
departamento de contabilidad de que el centro de costos fue abierto, si se quiere comprobar la

apertura del centro de costo debera realizar lo siguiente:

1.1.4.- Ingresar a la siguiente direccion electronica: www.ubiobio.cl/intranet

1.1.5.- Digitar el RUT del usuario y la clave asignada para ingresar a la intranet

de la universidad

3 Intranet Corporativa UBB - Microsoft Internet Explorer

Archive  Ediin  Yer Favaritos  Heramientas  Ayuda

Qu=-Q @G pBDSuusda S Favartos €2) Bv & IR
Direccian @ https:/finet ubiobio, /36326750 396 233f 2006234006 L aaa2Z intranet) v‘ Ir Vinculos

mait -[ %] Do - Lok | floviors | (R Vrtamsrenermriosboqsedas ()~ i il i tesnaer (RSN 25 s
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1.1.6.- Una vez que se haya ingresado a la intranet aparecera la siguiente pantalla:

Intranet UBB Page 1 of 1

329.447

HECTOR GONZALO CARCAMO vasquzﬂ
14.32 1

Bienvenido a la Intranet UBB. En esta zona restringida del Sitio Web
UBB hay una amplia variedad de herramientas preparadas para
usted. Sélo seleccione en el lado izquierdo el grupo de opciones que
le interese, haga click sobre €l para expandirlo y después escoja el
item deseado.

B 1t ranet UGS -Fecha:17/7/2007 - 1P:200.0.144.161 2004 - Universidad del Bio-Blo

1.1.7.- Luego que aparece la pantalla debera hacer clic en el menu adquisiciones

y bodega y seleccionar la opcion solicitud de materiales

1.1.8.- La opcion elegida desplegara otro mentl en el que tendra que pinchar

opcion centro de responsabilidad
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LAQUEL ORTA PEREZ FIERRG

1.1.9.- Al seleccionar la opcion detallada en el punto anterior aparecera un menu
con todos los centros de responsabilidad y se tendra que seleccionar el centro del cual depende

el evento y asi comprobar que el centro fue efectivamente abierto

1.2.- Contabilidad
1.2.1.- Una vez recibida el correo solicitando la apertura de centro de costo por
parte del docente, el funcionario de contabilidad tendrd que ingresar al sistema de contabilidad

para la creacion del centro de costo respectivo apareciendo el siguiente menu:
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A% SISTEMA DE CONTABILIDAD @@

‘Plan de Cuentas Para’men}s

X

: - L
Fondo por Impuraciones
Rendir

. Contahilided
Cicrres Slitesmas dcuatto

Informes

Perfeccionamiento’
: 2
Docente

e - s — pR—
74 Inicio. cEe 5 FECE: JE € T PANTALLAS -

1.2.2.- Luego de aparecer el meni deberd elegir la opcion parametro y se
desplegara un ment en el cual se debe elegir la opcion delegados por centros de
responsabilidad el cual generara otro item y escoger la opcion mantener estructura organica
el cual generara otro menu y escoger la opcion mantener proyecto y nuevamente genera otro

item en cual se pinchara la opcién nuevo proyecto.

A5 SISTEMA DE CONTABILIDAD,

"Pian de Cuentas

Fondo por
Rendir

Catahilidad

Civs Sitemas dcusriy

Perfeccionamiento’
< ¢
Docente

% Inicio.
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1.2.3.- Se mostrara en pantalla un menu con titulo nuevo proyecto

1.2.4.- Escoger en la opcion reparticion, el centro de responsabilidad asociado a

la solicitud de apertura de centro de costo

1.2.5.- Escribir el nombre del evento, de acuerdo a lo detallado en el correo

recibido, por ejemplo: congreso nacional de estudiantes de auditoria

1.2.6.- En opcion glosa detallar alguna caracteristica especial del congreso por

ejemplo: el rol del auditor frente a los desafios del futuro

1.2.7.- En la opcidn tipo seleccionar el tipo de proyecto en este caso sera: congreso

seminario o simposio

1.2.8.- Ingresar la fecha de inicio, y en la fecha de término por lo general se

tendra que colocar como fecha el 31/12, y pinchar en la opcidon guardar

- [=]x]

"Plan de Cuentas Pardm en%s

Nuevo  Proyecio

Antecedentes Proyecto

Reparticién | 20600000-000 [FACULTAD DE CIENCIAS EMPRESARIALES | O e
Nimero 203 Cotign Proyecto [20600000-203

@ Guardar
Nombre  [K00¢

il conw
Glosa vy
Tipo [Feo [FacoLTapes concresos =l
Céclgo 012007 Céclign Descriptiv [FCO-012007

Fechalnicio | 01/01/2007 Fecha Términa| 311212007 Financiamierto Externa [~

Responsable [ 6383513 [ .| [NEDIA GACOMOZZ ALEX VAN

Ejecutores
Reparticion| 20503000-000 [DEFARTAMENTO DE AUDITORUA E INFORMATICA, |

Carrera [ [ = | hinguna

Himera 50 Fecha 0501 72007]

PP e o - > -
+4 Inicio Z@e 7 Bendeadecnr.. | [ Presupu.. | T PANTALLAS - Mic...
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1.2.9.- Para validar la apertura del centro de costo el usuario de contabilidad

tendra que ingresar ahora al sistema presupuestario en el cual aparecera el siguiente menu:

[ Sistema Presupuesto [B[EE]

.. ' Imputicion
Formuiacion . Presupuesiatia

Actualizacion . Informes

Pardametros

% SISTEMA DE CONTAB..,

1.2.10.- En el menu desplegado se tendra que escoger el item parametro el cual
generara otro menu en cual se escogera la opcion delegados por centro de responsabilidad y a
su vez generara otra ventana en la cual se escogera la opcion asociar delegados por centro de

responsabilidad.

Kl Sistema Presupuesto

Formulacion

Mankener Estructura Orgrica
Mankener Tino Proyecto
Decreta 160

Corceptos Presupuestarios

o #Asociar Delegados po Centros de Responsabilidad

Consultar Delegad por Centra de Responsabilidad

Actualizacion Ereshezado lan Pres.nuesteo

Mantener Sedes

Marktener Estados Plan Presupuestario

Mantener Estados Solicitud Presupuestaria

Mantener Estado Plan Par Centro

Mankener Estado Solicitud Actualizacion Presupuestaria

Mantener Estado Actualizacidn Prasupuestaria

Mantener Tipo Actualizacién Presupuestaria

Mankener Clase Actualizacion Presupuestaria

Mantener Unidades De Medida

Mantener Perfil Presupussto

Mankener Administrador Presupuesto

Mantener Perfil - Concepto Presupuestario

Mankener Origen Comprobante Presupusstario

Mantener Operacian Presupusstaria

Mantener Tipo Comprabante Origen Presupuestario

Mankener Estado Orden de Compromiso

Mantenedor Parametros Presupuesto

Periodo Yalidacion Presupuestaria Solictud Stock.

Ingreso Presupuesto Directo

T Bienes y Suministros »
igInicio. B E 7 anc Usuarios ...
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1.2.11.- Una vez realizado lo sefialado en el punto anterior aparecerd una pantalla

en la cual se tendrd que escoger el afio, ingresar el Rut del funcionario responsable del centro

madre y luego pinchar al lado izquierdo de la opcion guardar y aparecera todos los centros de

costros asociado para luego pinchar la opcién guardar y asi quedara validado la apertura del

centro de costo

Mantener Asociacién Delegados - Centros de Responsabilidad

Plan Presupuestario

afo: [ el
ar:  [FERTIRA PROCESO FRESIRLESTARIOT0T Version: [T eststoman: [ veae | [l cor

Rut: [EEa| Nombre : [ZLEX VAN MEDIA GIACOMGLZI

Ind. Jefe

e vigenea] || [ cumroer
EENTH

2 @

*7 Inicio

2.- Convocatoria

nir.. | ) PANTALLAS - Mic.., 2-Mi., | &% SISTEMADE 0.,k

4: B =0t

2.1.- Luego de elegir el tema que se va a tratar en el evento, es indispensable realizar una

convocatoria a través de radio, TV, Diarios, Revistas, pagina Web, afiches, logos, ademas de un

correo electronico incentivando la participacion a este encuentro.

2.2.- Para ello se debe utilizar los medios comunicacionales y publicitarios, para lograr

atraer el interés en la participacion del evento, la motivacion determinara la cantidad de personas

que intervendran presentando las diferentes ponencias de los proyectos con relacion al tema del

evento.
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3.- Comité editorial (solo en el caso de congresos)

3.1.- El organizador determina la formacion del comité editorial, que es un equipo de
personas especialistas en el tema para que seleccionen los proyectos que van a ser expuestos,
cumpliendo con algunas caracteristicas como la calidad, el desarrollo del tema para cumplir con

el objetivo propuesto.

3.2.- Generalmente estas personas también son las encargadas de enviar la informacion a
cada una de las personas que han sido seleccionadas como expositores, determinando el orden de

participacion y tiempo asignado.

4.-Difusion

4.1- Para que esta actividad tenga un gran éxito es necesario realizar una muy buena
difusion, hoy en dia y gracias a la tecnologia existen una gran gama de medios comunicacionales
para lograr esta tarea, como: promociones, carpetas, lapices, papeles, mochilas, bolsos, piochas,

sticker, de la realizacion propiamente tal.

4.2.- Luego de definir el medio por el cual se va a difundir este evento, es necesario
contratar a disefiadores graficos para que realicen esta tarea, la Universidad del Bio Bio cuenta
con disenadores graficos que mediante un correo a la directora del centro de extension la sefiora

Paulina Pinchart (el correo: ppinchart@ubiobio.cl y el teléfono: 251211) es posible contactarse

con ellos para que disefien los logos.

4.3.- Una vez que se realice el logo y afiche caracteristico del evento y dependiendo de lo

que se confeccione se realiza las cotizaciones en distintas partes.

4.4.- Usualmente para cada participante se confeccionan diplomas, que testimonian la

asistencia y participacion, es ademas una forma de agradecimiento por concurrir al evento.
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5.- Solicitud de Materiales

5.1.- Usuario
5.1.1.- Para ingresar a Intranet se debe ingresar a la pagina de la Universidad del

Bio Bio (http://www.ubiobio.cl/intranet)

osoft Internet Explorer [BEE

Archivo  Edi ¥ Favoritos framisntas  Ayuda
entra's -9 B @ @ ’OBu'squeda '*F vvvvv s {2 @' & -] D ﬁ 3
Direccién @https 1finek.ubiobio, lf 353726750 396230F 2696 2aation  asa22 fintranst | v‘ T | vinculs ¥

msn -| %] Do - #ressber ] Opoones (5] Ventonss cmergontes boqueadas T - - Hotmail 48 Messenger 12 MM <3 Noticas

Lists

5.1.2.- Una vez que ingrese a la intranet de la Universidad del Bio Bio se le

desplegara una ventana con el siguiente ment de opciones:
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5.1.3.- En esta opcidn se permite crear una nueva solicitud de material de bodega.

Para ello despliega el siguiente formulario:

RAQUEL OR A PEREZ FIERRO

5.1.4.- Se debe seleccionar el centro de responsabilidad que solicita los materiales
de bodega. Para ello se despliega a la lista de los centros asociados a la jefatura de la siguiente

mancra:
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5.1.5.- Luego debe presionar el boton donde dice material el cual se despliega la

siguiente pantalla:

5.1.6.- Esta pantalla permite buscar el o los materiales a solicitar. Para ello debe

ingresar la descripcion del material como se indica y presionar el boton que dice buscar

5.1.7.- Se desplegara un listado de todos los materiales que en su descripcion

contengan la palabra que haya seleccionado. Este es un ejemplo:
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5.1.8.- Para retomar el material seleccionado a la solicitud de material se debe

hacer un click en la columna seleccionar como se muestra a continuacion:

De esta manera se agregaran el o los materiales a la solicitud de materiales de Bodega.

5.1.9.- Al presionar el boton buscar permite visualizar la solicitud de materiales

valorizada como se muestra a continuacion:

En esta instancia es factible registrar la cantidad solicitada. Se debe presionar el boton
actualizar para actualizar la valorizacion del material y de la solicitud. Es posible eliminar un

item presionando el “basurero” de la columna eliminar.

5.1.10.- Una vez incorporado todos los materiales a solicitar es posible adicionar

una observacion en la solicitud en el recuadro que se muestra a continuacion:

Posteriormente se debe guardar la solicitud presionando el botéon guardar y enviar a la

bodega presionando el boton “enviar”. Es factible guardar la solicitud sin enviarla de manera de
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enviarla posteriormente. Es importante destacar que la unidad de bodega solo puede conocer las
solicitudes en estado “enviada, de lo contrario las solicitudes solo permanecen en estado
“registrada” en el centro de responsabilidad. Una vez que han sido enviadas las solicitudes el
departamento de Abastecimiento le envia un correo informadole que recibi6 su solicitud y que ya

esta comenzado el proceso.
Finalmente es posible imprimir la solicitud presionando el boton “imprimir”
5.1.11.- Consulta de la solicitud de materiales: esta opcion despliega la(s)

solicitudes de materiales existentes. Para ello es posible buscar las solicitudes por criterios de

seleccidon como se muestra a continuacion:
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5.1.12.- Para realizar la busqueda se debe presionar el botoén buscar y se despliega

la nomina de solicitudes como se muestra a continuacion:

Para visualizar el detalle de una solicitud seleccionada basta hacer un clic en el afio o N°
o estado o campus desplegando la solicitud como se muestra a continuacion:

Finalmente es posible imprimir la solicitud presionando el boton “imprimir”
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5.1.13.- También Intranet permite modificar una solicitud de material registrada,
para ello es posible buscar las solicitudes por criterios de seleccion como se muestra a

continuacion:
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5.1.14.- Para realizar la busqueda se debe presionar el boton buscar y se despliega

la nomina de solicitudes como se muestra a continuacion:

5.1.15.- Para visualizar el detalle de una solicitud seleccionada basta hacer un clic

en el afio o N° o estado o campus desplegando la solicitud como se muestra a continuacion:
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Para modificar la solicitud solo basta ingresar los cambios por ejemplo ingresando o
eliminando materiales, cantidades y observacion y presionar el botén “guardar” posteriormente
enviarla presionando el boton “enviar”.

Finalmente es posible imprimir la solicitud presionando el boton “imprimir”

5.1.16.- Una vez que el material llega al usuario este lo revisa para comprobar si es
el material que ha solicitado y si no esta de acuerdo mediante una llamada telefénica le comunica
a la jefa de Abastecimiento que el material no cumple con las caracteristicas basicas que el pidid
o que simplemente se confundi6 y no era lo que el habia pedido, entonces el usuario devuelve el

material a Bodega a través de los estafetas o el mismo en persona hace la devolucidon del material.

5.2.- Abastecimiento
5.2.1.- Ya enviada la solicitud por el usuario al departamento de Abastecimiento.

El encargado de Abastecimiento ingresa al sistema computacional y selecciona la opcion bodega

N Sistema de Bienes y Suministros

by

Compras

Presupuesto

Bians ySuministras-

. stemas dcuacto
Bienes Parimetros
Inventariables

Consulias

93



Universidad del Bio-Bio. Red de Bibliotecas - Chile

5.2.2.- Entre todas las alternativas pincha en donde dice solicitud de materiales,
alli les aparece todas las solicitudes que se han enviado hasta ese momento, junto con el centro de
responsabilidad de cada una de ellas, para revisar una a una es necesario pinchar sobre ellas y en
forma inmediata se despliega la solicitud detallando todos los materiales pedidos de ese centro de

responsabilidad.

WZ Sistema de Bienes y Suministros

Presupuesro

Nueva Slickud Material
Actuslizar Soliciud Material
Rechazar Solicitud Material

Bienas, p-Suministtos-

L itemas deuaria
Bienes Parametros
Inventariables

Consultas

—_—
4 Inicio.

5.2.3.- Una vez que se despliega ese detalle la persona encargada de Bodega
acepta o rechaza la cantidad de material que se esta solicitando, dependiendo del stock que existe
en ese momento, alli se ingresa la cantidad que esta disponible y se “acepta”, sino se le comunica
al usuario a través del teléfono que no existe la cantidad necesaria para cumplir con su
requerimiento y entre ambos se llega a un acuerdo. Pero hay ocasiones en que solo existe una
parte del material, en este caso se conversa con el usuario para mandar solo la cantidad de

material disponible.
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N Sistema de Bienes y Suministros EEX)
Solicitud de Materiales
Aifio Pptarie — Solicitud de Materiales Fecha Fecha
= Esl _ » e [T R E 0O Huevo
e cde
Fecha '7 Fecha
ReGisTRADA  [Chilin e 19072007 et @ Guardar
Centro de Responsabilidad Observacion ;
Norr [foonoo0n ™ [#fn 0oooooo recToRia =~ —
Jefe Certro HECTOR GLILLERMO GAETE FERES gl
Solictarte | %7
Bodega  [BODEGA CENTRAL CHLLAN ~| -
Detalle Solicitud
ne Material Unidad Cantidad Precio Total Cantidad ﬁ g
Medida Solicitada Unitario Solicitado Aprobada
A 47 s
Bl o
#] e
I_EI Ver 0C

Tinicio. £ % 6 " [w

+5 Inicio

5.2.4.- Una vez que se concuerda la “solicitud del material” con lo que existe en
stock, se acepta el retiro de esa mercaderia y se carga en forma directa al centro de costos que
esta solicitando esos productos, existen dos posibilidades que se “acepte” o se “rechace”, se
acepta cuando la cantidad de fondos es suficientes para rebajar el costo de lo materiales se acepta
en forma inmediata, y se rechaza sino quedan fondos en el centro de costos le llega un mensaje
en el sistema diciéndole que es imposible realizar la transaccidon y este caso nuevamente se

comunica con el usuario explicandole lo sucedido.

5.2.5.- Luego de aceptar la solicitud se rebaja automaticamente el material
solicitado de Bodega y en forma manual se hace el retiro de la mercaderia en Bodega para

realizar el despacho correspondiente al centro de responsabilidad que esta solicitando el material.

5.2.6.- Cuando llega el material al usuario este lo revisa y si no esta de acuerdo
con el material que le llego puede realizar una devolucion, esto se realiza llevando el material a
bodega por el mismo o a través del personal del la Universidad; Abastecimiento ingresa al
sistema, selecciona el item de bodega y elije la opcion devolucion de material alli busca el
centro de costos al que le tiene que hacer la rebaja del pedido y este en forma automatica abona al

centro de costo la cantidad anteriormente rebajada.
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5.2.7.- Para llevar un respaldo la encargada de Abastecimiento imprime cada
solicitud de materiales que acepta (ver anexo N° 5) y cada devolucion del material realizada (ver

anexo N° 6).

6.- Solicitud de compra

Al momento de hacer una solicitud de compra el usuario debe revisar si el material que
quiere adquirir se encuentra en la bodega de la universidad porque si fuese asi deberia
confeccionar una solicitud de materiales y no una solicitud de compra.

6.1.- Usuario

6.1.1.- Para ingresar a Intranet se debe ingresar a la siguiente direccion:

(www.ubiobio.cl/intranet)

73 Intranet Corporativa UBB - Microsoft Internet Explorer [BENE

Avchivo  Edicisn  Mer  Favoritos  Herramientas  Ayuda

entra’s = J B @ ‘/b ,Oau'squeda *F vvvvv s {E2) @vg}: -] Dﬁ 3

Direccién @ https: {finet.ubiobio, o363 2675c 39e2 39 2996 2a a6 asazz intranet | v‘ T | vinculs ¥

‘msn®* v PBuscar - PResakar | ] Opciones [ Ventanas emergentes bloqueadas (6) ~ i Hotmail 4 Messenger [ MIMSH <3 Noticias

Lists

/s Inicio

6.1.2.- Una vez que ingresa a intranet despliega la ventana solicitud de compra,
esta opcion le permite registrar una “solicitud de compra” y enviarla a Adquisiciones para su

tramitacion. El envio de esta solicitud es realizado en forma automatica a través de intranet.
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6.1.3.- Se debe seleccionar el centro de responsabilidad que solicita las compras de

productos. Para ello se despliega la lista de centros asociados a la jefatura de la siguiente manera:

6.1.4.- Luego debe presionar el boton material el cual despliega la siguiente

pantalla:
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Esta pantalla permite buscar productos de compra los cuales pueden ser materiales, bienes
o servicios. Para seleccionar productos se deben presionar boton de material, bien, servicio y

despliega una pantalla con los productos seleccionados, de la siguiente forma:

6.1.5.- Para reformar el material, bien o servicio seleccionado a la solicitud de

compra se debe hacer un clic en la columna seleccionar como se muestra a continuacion:

De esta manera se agregaran el o los productos a la solicitud de compra.

6.1.6.- Para el caso que desee seleccionar un producto que no identifica como

material, bien o servicio, selecciona el boton otro y se despliega la siguiente pantalla:

6.1.7.- Se ingresa en descripcion el producto que se desea comprar y presiona el boton

agregar, y el producto estara incorporado a su solicitud de compra. Presionando el boton “cerrar”
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volvera a la “solicitud de compra” que usted esta registrando.

Se debe presionar el boton actualizar para actualizar la cantidad solicitada por producto
de la solicitud. Es posible eliminar un item solo presionando el “basurero” de la columna

eliminar.

6.1.8.-Una vez incorporado todos los productos a solicitar es posible adicionar una

observacion en la solicitud en el recuadro que se muestra a continuacion:

Posteriormente se debe guardar la solicitud presionando el botén “guardar” y enviar a
adquisiciones presionandole boton “enviar”. Es factible guardar la solicitud sin enviarla de
manera de enviarla posteriormente. Es importante destacar que la unidad de adquisiciones solo
puede conocer las solicitudes en estado enviada, de lo contrario las solicitudes solo permanecen
en estado registrada en el centro de responsabilidad.

Finalmente es posible imprimir la solicitud presionando el boton “imprimir”
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6.1.9.- Esta opcion Consulta solicitud de compra despliega la(s) solicitudes de
compra existentes. Para ello es posible buscar las solicitudes por criterios de selecciéon como se

muestra a continuacion:

6.1.10.- Para realizar la busqueda se debe presionar el boton buscar la nomina de

solicitudes como se muestra a continuacion:

6.1.11.- Para visualizar el detalle de una solicitud seleccionada basta hacer en el
click en el afio o n° o estado o campus desplegando la solicitud como se muestra a

continuacion.
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Finalmente es posible imprimir la solicitud presionando el botoén “imprimir”
Una vez que se envia la solicitud a Adquisiciones este departamento en forma
automatica envia un correo al usuario informando que ya recibi6 su solicitud y que esta siendo

procesada.

6.1.12.- También se permite modificar una solicitud de compra en estado
registrada. Para ello es posible buscar las solicitudes por criterios de seleccion como se muestra a

continuacion:
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6.1.13.- Para realizar la busqueda se debe presionar el boton buscar y se despliega

la nomina de solicitudes como se muestra a continuacion:

6.1.14.- Para visualizar el detalle de una solicitud seleccionada basta hacer clic en

el afio o n° o estado o campus desplegando la solicitud como se muestra a continuacién:

Para modificar la solicitud solo basta ingresar los cambios por ejemplo ingresando o
eliminando productos, cantidades y observacion y presionar el boton “guardar” posteriormente

enviarla presionando el botén “enviar”
Es importante destacar que la unidad de Adquisiciones solo puede conocer las solicitudes

en estado enviada, de lo contrario las solicitudes solo permanecen en estado registrada en el

centro de responsabilidad.
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Finalmente es posible imprimir la solicitud presionando el boton “imprimir”

6.1.15.- Permite consultar el stock disponible del material de bodega y su precio:

6.1.16.- Se debe seleccionar la bodega y si desea puede indicar el nombre o parte
del nombre del material y presionar el boton “buscar”, con lo que se despliega el siguiente

detalle:

e A AT ST R

Finalmente es posible imprimir la consulta presionando el botdn “imprimir”
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6.2.- Adquisiciones
6.2.1.- Cuando la solicitud de compra llega a adquisiciones, la encargada revisa

diariamente las solicitudes que van llegando, ingresa al sistema de Bienes y Suministros,

seleccionando el link Parametros.

5

Compras

\

&

Bieads pSuminisras:

Slaremas dciardy

Bienes

. Pardmetros
Inventariables

6.2.2.- Busca entre todas las alternativas la solicitud de compra, alli aparecen

todas aquellas que han sido enviadas con sus respectivos centros de responsabilidad.

| niSistema. de Bienes y Suministros, _JJJ‘
Counsultar Solicitudes de Compra

Aiio Pptario. Sede | Todes W SiC [~ Todos .~ Estado

2007 [ Tedos | [eHLLAN x| |Desde| 1453 Hasta | [ | W Todos @ Buscer
Trimite (¢ mbos | Fecha Envio I Todos || FechaRecepeion v Todos | ' SC Gentro W Todos i,

imprimie
¢ Normal (™ Urgente  Desde] Hasta| Desd] Hasta| Oeste[ hamd L

Cotizador ¥ Todos | Tipe Compra—|v Tedos |~ I’ SCExterno — v Todos—Monto en UTM — ¥ Todos E— G
] JRE [ ] |esce Hasta Desid Hasta

Centro Responsabilidad Bienes: .
== = -
¥ Todos ¥ Todos

Materiales Servicios
v Todos v Todos

3 selicitud Compra 1 [ Detalle Solicitud Compra ‘

Sede | Solicitud| Tipo | Tipo Compra Estado | @ ot

- onsutar
Chilén 1453 COMPRA_ NTERNA, ENVIADA, B0400002-000 ) =
Chillén 1454 [COMPRA__ INTERNIA, ENVIZDA, {20001 000-020 % =
Chilén 1455 COMPRA__ INTERNA, ENVIADA, T S S
Chilén 1456 COMPRA __ INTERA, ENVIEDA, 0204000000 £ ——
Chilén 1457 COMPRA  NTERNA, ENVIEDA, pozosooooonf

Total Selicitudes 5
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6.2.3.- Pinchan sobre alguno de ellos y se despliega una ventana detallando la

compra que quiera realizar y al centro de costos que pertenece.

| néi Sistema,de Bienes y Suministros = [5]x]
Solicitud de Compra

Encabezada = — ~
- ramte servacion
e Solicitud | Afio Pptario| | seve [ chilan " ELCoSTODEESTA &
FechaBrvio | Tio PUERT.A DEBE SER

. ‘ o IMPUTADO AL CENTRD = m’ 8
Fecha Recepcian| Estado  PROCESADA DE COSTO DELA
Centro ‘ I | [FepeRacionce

Imprimir

rrrrr

Responsable | 2" [CEA NAVARRETE JAVIER EDUARDO Glosa Autarizacin E
Cotizadar [ [ LOPEZ SOTG GERTRUDIS DEL P W Solictud Centro]

Detale
te|

Unidad Medida|  Cantidad | Precio Unitario Total lieto | Descuento [ Recargo
% Monto | % Monto

| uwpep | 100] 14.055,00 1405500 oo | o |

Moneda C on Ml

[ ]| orto] Fecha| aiuses
[
|

6.2.4.- Adquisiciones valoriza cada una de ellas y las divide en solicitudes de
compra de mayor a 3 UTM o menor a 3 UTM, luego de valorizarlas las envia a través del sistema

al departamento de Contabilidad.

6.2.5.- Cuando la compra supera las 3 UTM, Adquisiciones hace una resolucion
previa (ver anexo N° 8 ) y luego se licita a través del portal Chilecompra (ver anexo N° 9).
Pasado unos 20 a 30 dias aproximadamente, cerrandose la Licitacion se elige la opcion mas

conveniente.

6.2.6.- Una vez definido el proveedor se confecciona la solicitud de adjudicacion

(ver anexo N° 10).

6.2.7.- Una vez que Adquisiciones elija el proveedor a comprar o reciba la
cotizacion del usuario, se confecciona la Orden de Compra, para enviarla al proveedor y asi
realizar la transaccion, el proveedor envia la factura correspondiente con el producto.(ver anexo

Ne11).
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|\ iSistemn e Bienes,ySuministros;

Orden de Compra

de

p I
Empresa  |UMVERSIDAD DEL BIO BIO

e Compra 1340

Antecedentes de Proveeedor

I~ ConOIC  Estado[2PROBADA Sete|CHLLAN

Fecha Campra
ra | 050702007 m‘_ .

Rut 51201000 K Razdn Socisl [PARIS S 4.

Giro [GRAN TENDA

Direccion JEL ROBLE 770LOCAL G
Comuna feHLLamM Fono [204600 Fax [204589 e Externo
contacto [
Obsarvacion Lugar Entréga Moneda Fecha o
[ATENCION DE SR, MARCO VIVANCO: [0 comersien | 05072007 s 10
(GUTIERREZ. Forma Pago

0572007 [30DIAS FECHA ORDENDE COMPRA ﬂ

Monto en Palabras

Centre

39.930 | TREINTA ¥ NOEVE MIL NOVECENTOS HOVENTA

Detalle Compra

20310000 [ESCLELA DE TRABAJO SOCIAL

Producto Unidad Cantidad

Medida

tem

Valor | Total lleto Descto | Total tem

| Unitario % [0 1

1 PARLANTES PARA PC MODELO X230 L( ... [ UMDAD |

1,00[  39.880,00 [ EE N Descto
% 00

Morta
Recargo
% oo
Morta

Total Compra

39.890

afio Pptario Ea

rrrrr

HEE|

6.2.8.- Cuando la solicitud es menor a 3 UTM Adquisiciones confecciona como

minimo tres cotizaciones y las envia al o los proveedores.

6.2.9.- Los proveedores envian las cotizaciones y Adquisiciones selecciona la

cotizacion dependiendo de la mejor opcidn, dependiendo de los productos que concuerden con

la mayor cantidad de requisitos pedidos por el usuario

6.2.10.- Una vez enviada la orden de compra al proveedor, este envia la factura

junto con el producto a la oficina de partes para luego ser enviada a Adquisiciones, aqui se revisa

el producto con la solicitud de compra para que coordinen entre ambos, y se envia a la oficina de

inventario para que este discrimine si es inventariable o no para después ser enviado el producto

al usuario para que firme la factura aceptando.

Luego de realizar ese proceso nuevamente la factura llega Adquisiciones para que

autorice el pago de esta.(ver anexo N° 12)
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2 [SisiEmaiE Bienesy Sminsiros =[]
Consnltar Autorizacién Pago
ORDEN DE COMPRA
it io O/ ! - 0 V Todos | Fecha Envio 0/C ! Todos i
Ao Phtario 0/C  ~Sede 0/C ¥ Tados P OIC—— ¥ Fech e Estado 01C v B aucer
¥ Todos 00/00I0000 | 00/DDA00 &
Impririe
FACTURA —
Aiio Pptario Fac. | —Sede Fac.— ¥ Todos I Fac. [ Todos | Fecha Envio Factura Estado Fac, [ Todos W e
Desde Hasta Desde Hasta <
b aomonoo | comomao
AUTORIZACION PAGO PROVEEDOR_I¥ Todo:
Ao Pptario AP Sede AP | Todos IFAP [~ Todos | Fecha AP
2 Desds  Hasta Desde Hasta
2007 [ Todos | |CHILLAN hd 850 850 || 0000000 | 000000
‘ EDetalle Autorizaciones ds Pago } ’—ﬂ;l
| Sede | Fecha Autorizacion | Estado | é P ‘
Total Autorizaciones Pago 1

La copia original de la factura se envia al departamento de Contabilidad, registrandose en
ese sistema y el producto llega a la Oficina de Partes para su posterior entrega.
6.3.- Contabilidad
6.3.1.- El encargado del departamento de Contabilidad ingresa al sistema
presupuestario, pinchando en el item de Imputacion Presupuestaria y entre todas las
posibilidades se selecciona la solicitud de compra que se encuentra en estado procesada (ver
anexo N° 13).

[ sistema Presupuesto [BEE

Imputicion
Presupuestaria

X

Formulacion
= o

Brasupusstos
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6.3.2.- En el item de Contabilidad aparecen todas las solicitudes que el
departamento de Adquisiciones a enviado, para que Contabilidad la acepte o la rechace, solo se
debe presionar sobre ellas para que se despliega una ventana detallando la solicitud (ver anexo
N° 14) y en forma automatica el sistema la va aceptar o no. Se acepta en forma instantanea si el
centro de costos cuenta con el dinero suficiente para realizar la transaccion y se carga al centro de
costos en forma automatica (ver anexo N° 15) y la va a rechazar sino existe el dinero suficiente

en ese momento, ademas se debe avisar al usuario los motivos del rechazo de su solicitud.
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6.3.3.- Una vez aceptada se envia a finanzas para una segunda aprobacion

6.4.- Finanzas

6.4.1.- Luego de que la solicitud de compra es aceptada por Contabilidad, es

enviada a través del sistema en forma instantanea a Finanzas, el encargado de este sistema

ingresa al sistema Presupuestario y en la seccion imputacion presupuestaria se selecciona la

solicitud de compra para su autorizacion..
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6.4.2.- Este departamento debe tomar una decision, puede aceptar o rechazar la
solicitud. Esta opcion depende de que si los flujos de caja pueden cubrir la compra, la cual debe
concordar con las politicas de la Universidad, es decir si no existen los flujos necesarios para
realizar la compra, esta queda en forma transitoria archivada en Finanzas hasta que los flujos de

caja se encuentren sustentables para realizar la compra ya que los pagos se realizan a 30 dias.
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6.4.3.- Si se rechaza, se queda en forma transitoria en Finanzas y se devuelve a
Contabilidad para que este departamento comunique al usuario y le explique las razones de su

rechazo.

6.4.4.- Si se acepta pasa en forma inmediata al departamento de Adquisiciones

para que siga con el proceso de compra.

6.5.- Oficina de partes
6.6.1.- En este lugar es donde llegan todas compras que realiza la Universidad, la

persona encargada revisa la mercaderia y se envia al departamento de Adquisiciones.
6.6.- Oficina de inventarios

6.7.1.-Una vez que llegan las mercaderias a este lugar se deben basar en criterios

para definir si el bien es inventariable o no de acuerdo a la vida util del bien y del costo. Se
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ingresan al sistema, con todas las caracteristicas de cada producto, con el nombre de la persona y
el centro de responsabilidad del articulo al que pertenece, ademas de un codigo que se anexa al

bien para su control, cuando termina este proceso se despacha al usuario para su revision.

7.- Lugar del evento

Muchas veces el éxito del evento depende del lugar en donde se efectué, el lugar
fisico en donde se va a realizar el evento es indispensable que cuente con todas los
requerimientos minimos para el buen desarrollo de éste. la Universidad del Bio Bio cuenta con el
Centro de Extension, en el cual existen grandes espacios fisicos para realizar Congresos,

Seminarios y otros eventos.

7.1.- La sala Sheafer y el salon Andrés Bello son los salones mas cotizados por los
organizadores; para solicitar el uso de éstos so6lo se debe enviar un correo electronico o una
llamada teleféonica al momento de la organizacion del evento y lo menos con un mes de
anticipacion confirmar las salas, informando la fecha del evento y la disponibilidad de las salas a

don Javier Cea (el correo: Javier@ubiobio.cl y el teléfono 253623), encargado de la

administracion del centro de extension y €l comunica la disponibilidad de las salas.

7.2.- Si prefiere otro lugar con caracteristicas mas especificas o con otros servicios
incluidos se deben realizar cotizaciones a los lugares posibles, para luego realizar una
“solicitud de compra” siguiendo el proceso de este procedimiento para asi adquirir los servicios

de este lugar (ya sean hoteles, centros culturales, salones, entre otros)

7.3.- En caso de que sea necesario el servicio de: electricistas, amplificacion,
micréfono, podium, escenarios, manteles, mesa testera, banderas, botella de agua, entre otros,
nuestra Universidad tiene a disposicion de los académicos que pertenecen a esta institucion la

facilidad de préstamo de estos servicios, se deben solicitar a través de un correo
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(wtopp@ubiobio.cl, teléfono 253169) enviado a adquisiciones, explicando el motivo de evento,

la fecha entre otros datos.

8.-Protocolo

8.1.- Se debe designar a una persona o a un grupo, para que se ocupe del protocolo
en la ejecucion del evento, debe existir un permanente control de las personas que estan invitadas

al evento y las que estan inscritas.

8.2.- Encargada de llevar una némina de cada persona que llegue al encuentro, de

entregarle la tarjeta de identificacion, de recibir a cada invitado.

8.3.- Ademas de controlar la cancelacion de las inscripciones cuando corresponda,

esto previo a la actividad.

8.4.- También de tener presente los horarios de los invitados especiales para

programar su llegada y su medio de movilizacion.
8.5.- Es necesario controlar el ingreso con su correspondiente credencial,
corresponde también ordenar el correcto orden del protocolo de las autoridades, la ornamentacion

y decoracion del lugar.

8.6.- Supervisa quien va a realizar la inauguracion, el coctel, el café, la comida de

cada participante o invitado.
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9.- Solicitud de Vehiculo

En caso que no sea necesaria la contratacion de transporte y el usuario tenga fondo en el

centro de costo, el solicitante debera realizar los siguientes pasos

9.1.- Usuario
9.1.1.- Solicitar a la secretaria de departamento una solicitud de vehiculo (ver
anexo N °16) la cual se la hara llegar a través de un correo electronico con el respectivo archivo
adjunto
9.1.2.- Una vez recibido la solicitud debera realizar los siguientes pasos para

completar la solicitud sefialada:

9.1.2.1 escribir una X en el recuadro proyecto

9.1.2.2 anotar el nombre del solicitante

9.1.2.3 sefialar la fecha de salida y de regreso

9.1.2.4 sefialar la hora de salida y de regreso

9.1.2.5 indicar el numero de usuarios que van a ocupar el vehiculo

9.1.2.6 indicar el destino del viaje

9.1.2.7 sefalar el objetivo del viaje

9.1.2.8 indicar el nombre del solicitante con su anexo telefonico respectivo
para que el chofer se comunique solicitante del vehiculo

9.1.2.9 imprimir la solicitud

9.1.3.- Una vez completa la solicitud, esta se le enviara al jefe del centro de costo

madre para que autorice la solicitud del vehiculo

9.1.4.- Enviar la solicitud completada mediante correspondencia interna al
departamento de adquisiciones, especificamente a don Walter Topp (wtopp@ubiobio.cl, teléfono:

253169)
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9.1.5.- De ser negativa la solicitud se le avisara al docente mediante correo

electronico explicando los motivos por el cual no fue aceptada

9.1.6.- De ser positiva serd contactado por el chofer del vehiculo con el cual se

pondra de acuerdo con los detalles del viaje
9.2.- Adquisiciones
Una vez recibida la solicitud por parte del usuario el funcionario debera realizar

los siguientes pasos

9.2.1.- Verificar que hayan vehiculos disponibles de acuerdo a registros internos

del departamento de adquisiciones

9.2.2.- En caso de no haber disponibilidad de vehiculo se le tendrd que avisar

mediante correo electronico al solicitante de lo contrario seguir con el proximo paso.

9.2.3.- Enviar la solicitud al departamento de administracion y finanzas para la

autorizacion del préstamo de vehiculo

9.2.4.- Una vez devuelta la solicitud, el funcionario tendrd que confeccionar la

comision de servicio, es decir asignar al chofer.

9.2.5.- Completar los datos de la solicitud de vehiculo, sefialando el movil

asignado, el nombre del conductor y costo del viaje.

9.2.6.- Comunicarse con el chofer del vehiculo asignado, sefialdndole detalles de

viaje y que debe rendir los comprobantes de gastos (bencina y peaje)

9.2.7.- Una vez recepcionado los comprobantes de gastos por parte del chofer, el

funcionario tiene que hacer los siguientes pasos:
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9.2.7.1.-Separar el comprobante de bencina y el de viatico (comision de
servicio y peajes)
9.2.7.2.- Enviar el comprobante de viatico al departamento de personal

9.2.7.3.-Enviar el comprobante de bencina al departamento de contabilidad

9.3.- Contabilidad
Una vez recibido los comprobantes de bencina por parte de adquisiciones el
funcionario debera realizar los siguientes pasos:
9.3.1.- Ingresar al sistema contable pinchar la opcion fondos por rendir el cual
genera otro menu en el cual se seleccionara la opcion rendicion de gastos y se escogerd la

opcion rendicion parcial de FXR
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_—————
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9.3.2.- Luego de lo anterior aparecera otra pantalla en la cual se anotara el monto
de la rendicion, y se buscara el centro de costo al cual se cargara el centro de costo por los gastos

del vehiculo y pinchar la opcion aceptar y estara cargado al respectivo centro de costo
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9.3.4.- Al momento de recibir los comprobantes de vidtico por parte del

departamento de personal y para validar la informacién procesada en personal, el funcionario

tendra que ingresar al sistema contable y escoger la opcion imputaciones la cual generara otro

menu y se escogera la opcion ausentismos y la opcion autorizar Ppto. Ausentismos
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9.3.5.- Después de realizar lo sefialado en el punto anterior se generara una
pantalla en la cual se tendra que revisar la informacion recibida de personal con lo que ingresaron

en dicho departamento y si es correcta pinchar la opcidén imputar y estara validado el gasto
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9.4.- Finanzas
9.4.1.- Una vez recibida la solicitud de parte de adquisiciones el encargado de

administracion y finanzas procedera a firmar la solicitud y remitirla hacia adquisiciones.

9.5.- Personal
9.5.1.- Al recibir los comprobantes de vidticos por parte de adquisiciones el

funcionario se remite a cargarlos al centro de costo respectivo y enviarlo a contabilidad.

9.6.- Chofer

9.6.1.- Al llegar a la universidad el chofer debera acudir al departamento de

adquisiciones y entregar los comprobantes de gastos.
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9.6.2.- Debera completar la solicitud de vehiculo sefialando hora de salida, de

regreso, kilometraje de salida, de regreso y de recorrido.

10.- Solicitud de Fondos por Rendir

10.1 Usuario
10.1.1.- Para poder hacer uso de este fondo por parte del docente, debe tener como
caracteristica primordial que la necesidad se origine en forma inesperada y obviamente que tenga
presupuesto en el centro de costo respectivo, al cumplir con esta caracteristica se debera realizar

los siguientes pasos para la obtencion del fondo:
10.1.2.- Solicitar a la secretaria de departamento una solicitud de fondos por rendir
(ver anexo N° 17) la cual se la hard llegar a través de un correo electrénico con el respectivo

archivo adjunto.

10.1.3.- Una vez recibido la solicitud deberéd realizar los siguientes pasos para

completar la solicitud sefialada:

10.1.4.- Escribir el nombre del solicitante, el Rut y el centro de costo del

solicitante y la fecha

10.1.5.- Describir el motivo del gasto

10.1.6.- Imprimir la solicitud

10.1.7.- Enviar la solicitud al jefe del centro de costo madre para que este autorice

el gasto

118



Universidad del Bio-Bio. Red de Bibliotecas - Chile

10.1.8.- Una vez recibida la solicitud se tendrd que adjuntar a la solicitud una
orden de pago (ver anexo N° 18) en la cual se tiene que sefialar el nombre del solicitante la suma
del gasto, sefalar quien autorizo y para qué es el gasto, ademas senalar a que centro de costo se

cargara

10.1.9.- Luego se tendra que enviar mediante correspondencia interna la solicitud

al departamento de administracion y finanzas la solicitud completa

10.1.10.- Una vez aceptada se recibira mediante un correo electronico la respuesta
y se envia al departamento de contabilidad para autorizar los fondos, el cual se cargara al

respectivo centro de costo del docente solicitante

10.1.11.- Al utilizar el fondo solicitado, el docente tiene un plazo maximo de 48
horas para enviar los comprobantes de gastos al departamento de contabilidad mediante

correspondencia interna

10.1.12.- En caso contrario de ser negativa la solicitud se le comunicara mediante
correo electronico, sefialando los motivos por los cuales fue rechazado, y si hay errores al

completar la solicitud vuelva al paso 10.1.3.-

10.2 Contabilidad
10.2.1.- Una vez recibida la solicitud autorizada por parte de administracién y
finanzas el funcionario debera realizar los siguientes pasos para cargar los fondos al centro de

costo.

10.2.2.- Ingresar al sistema de contabilidad, pinchar la opcion fondos por rendir

el cual desplegara otro menu y escoger la opcion registrar y luego la opcion F X R
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10.2.3.- Al realizar lo indicado en el punto anterior mostrara una pantalla en la
cual se tendra que registrar o cargar al centro de costo el gasto y para ello el funcionario tendra

que realizar los siguientes pasos:
10.2.4.- Ingresar en la opcion funcionario el Rut y el nombre del solicitante del
fondo

10.2.5.- En la opcidn con cargo a, ingresar nuevamente el Rut del solicitante

10.2.6.- En la opcion motivo FXR digitar el motivo por el cual se solicita el fondo

por rendir sefialado en la solicitud.

10.2.7.- Luego en la opcion concepto de FXR se valoriza el gasto anotando en

valor unitario el costo del gasto

10.2.8.- Por ultimo pinchar la opcion registrar para que se cargue el gasto al centro

de costo
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11.- Procedimiento sobre ingresos del evento

Los siguientes procedimientos se realizan en caso de organizar congresos ya que
solamente en ellos se originan ingresos para la organizacion, en cuanto al procedimiento de
facturacion, tanto para los ingresos percibidos por las inscripciones, arriendo de espacio fisico y

venta de las publicaciones, se realizan de la misma forma.
11.1.- Ingresos Percibidos por Inscripciones

11.1.1.- Usuario

11.1.1.1.- Informar a todas las personas interesadas en participar del evento los

siguientes puntos:

11.1.1.2.- Plazos para la cancelacion de las inscripciones

11.1.1.3.- Pago a través de depositos bancarios realizados en el Banco Corpbanca
a nombre de la universidad, para realizarlos en la cuenta corriente n® 41.079.758 de la

institucion,
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11.1.1.4.- Solicitar el envié del comprobante de deposito, ya sea via fax o
escaneado para ser enviado via mail al docente a cargo de la organizador o la persona que cumple

la funcion de recaudador

11.1.1.5.- Enviar a contabilidad un oficio, para la emisién de una factura para los
inscritos en el congreso, con los datos de la institucién, empresa o persona (Rut, nombre,

cantidad, detalle, etc.) a la cual se le va a facturar.

11.1.1.6.- Una vez que se recibieron los comprobantes de depdsitos, se procedera

a enviarlos via correspondencia interna al departamento de Contabilidad

11.1.1.7.- Al momento de recibir las facturas solicitadas el usuario procedera a

entregarselas a las personas correspondientes, ya sea en forma personal o via correo.

11.1.1.8.- Si por alguna eventualidad se reciben menos inscripciones de acuerdo a
lo sefialado en el oficio enviado a contabilidad solicitando la factura, el usuario tendrd que enviar

nuevamente otro oficio solicitando la confeccion de una nota de crédito

11.1.2.- Contabilidad

11.1.2.1.- Una vez recibido el oficio solicitando la facturacion, el funcionario
deberd ingresar al sistema contable para realizar el devengo de la factura, seleccionando en el
menu principal la opcién imputacion, la cual generara otro menu, en la cual se escogerd la
opcion: registrar devengo de ingresos y pinchar en el menu que genera la dltima accién

anterior, y seleccionar la opcion registrar
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11.1.2.2.- Aparecera una pantalla denominada devengo de ingreso, en la cual se
tendra que seleccionar en la opcion Clase de operacion, la alternativa: presupuestaria y
patrimonial.

11.1.2.3.- En la casilla operacion contable se seleccionara la opcion venta externa

11.1.2.4.- En la opcion glosa se tendra que escribir el detalle de la factura

11.1.2.5.- En el recuadro moneda se escogera la opcion pesos

11.1.2.6.- Se ingresara el monto neto de la factura, y luego tendra que pinchar la

opcion registrar
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11.1.2.7.- Al momento de recibir los comprobantes de depdsitos especificados de

seleccionara la alternativa: generar movimientos de caja
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quien son el funcionario repetira el paso 11.1.2.1, pero en vez de seleccionar la opcidon registrar
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11.1.2.8.- Se procedera a ingresar los fondos recibidos en el menu: buscar
devengo de ingresos, luego se anotara la fecha del devengo, en origen Rut seleccionar cliente y

pinchar buscar..
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11.1.2.9.- Luego seleccionar el comprobante de origen al cual se quiere facturar
y pinchar en recuadro pequeio y seleccionar la opcion movimiento de caja, lo cual generara un
ment denominado movimiento de fondos, en el cual se verificaran los datos ingresados

previamente Yy se pinchara la opcion enviar, lo que generara el pago de la factura
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11.1.2.10.- La factura se confecciona en forma manual, la cual se llena con una
maquina de escribir en contabilidad, para luego ser remitida via correspondencia interna al

usuario que la solicito, quedando una copia en el departamento.

11.1.2.11.- Si aconteciera lo sefialado en el punto 11.1.1.8 el funcionario tendra
que confeccionar una nota de crédito, rebajando lo devengado y confeccionar la nota de crédito
de acuerdo a lo sefialado en el punto anterior

11.2.- Arriendo Espacio Fisico

11.2.1- Contactarse con una editorial para que comercialice sus libros e

investigaciones del tema que se va a exponer cobrandole un arriendo por el espacio

11.2.2.- Solicitar a un fotografo, para que este sea la unica persona que realice esa

funcion, por lo cual se le cobrara una comision por la venta de las fotografias.
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11.3.- Confeccionar libros
11.3.1.- El producto del evento, puede ser un material impreso con las

exposiciones o se entrega un CD con todo el material, esto se llama venta en verde ya que este

servicio se ofrece en el momento en que pagan la inscripcion del evento.

12.- Cierre del centro de costos

13.1.- Todos los 31 de Diciembre se cierra en forma automatica el centro de
costos, y cuando los proyectos tienen una duracién mayor, al 1 de Enero del afio siguiente se debe

enviar un correo al departamento de Contabilidad (Irene@ubiobio.cl, teléfono: 253018)

informando la continuidad del proyecto.
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Conclusiones

Cuando se finaliza una investigacion académica siempre queda la sensacion de una etapa
del trabajo cumplida, solo resta esperar que las recopilaciones y sistematizaciones de ellas sean
de utilidad para otras personas, creemos firmemente que este trabajo va a constituir una
herramienta eficaz en el desarrollo de eventos en nuestra Universidad, la razon principal es la
ausencia de un instrumento anterior de similares caracteristicas para colaborar en la Gestion

Administrativa y Contable de los Seminarios y Congresos.

Nuestro caminar por la gestion de los diferentes departamentos de nuestra casa de estudios
superiores, nos permitié conocer personas, procedimientos, funcionamientos, competencias y nos
acerco al mundo de la cultura mediante las posibilidades ciertas que ofrece nuestra universidad
para desarrollar estos eventos que claramente denotan las diferentes facetas de la cultura, el
pensamiento, las investigaciones, el arte y todas las expresiones musicales y deportivas, las
opciones estan latentes, nuestra pequefia contribucion prende ser una ayuda para facilitar y
corregir los procedimientos para hacerlos mas eficientes y eficaces desde el punto de vista de la

administracion contable.

Hemos aprendido muchos nuevos saberes en gestion y esto ya es una ganancia en el
ambito personal y técnico de la formacion de un Contador Auditor, pero creemos con firmeza en
la esperanza de ser colaboradores de la gestion de nuestra Comunidad Universitaria, por ello
tenemos el anhelo de que nuestro Manual de Procedimientos sirva de base y guia del quehacer
cultural a los Departamentos de Extension, Asistencia Técnica y Capacitacion; y la Direccion de
Investigacion especialmente a todos nuestros Docentes y estudiantes que hacen del quehacer
universitario un desarrollo de ideas y pensamientos traducidas en investigaciones que deben ser
expuestas y conocidas mediante los Congresos y Seminarios para contribuir al patrimonio
cultural de nuestra zona y porque no decirlo de nuestra nacion, mas todavia si connotadas

personalidades de la cultura han manifestado a Chillan como la capital cultural de nuestro amado

Chile.
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Queremos ser un aporte concreto perfectible, pero utilizable en la Gestion Administrativa
y Contable de nuestra Universidad del Bio-Bio, no como un documento sancionador, sino que se
transforme en una guia, una orientacion, un camino eficiente y transparente del accionar contable
en la realizacién de eventos, queremos contribuir, no entrabar las gestiones y nos sentiremos
satisfechos con el solo argumento de haber sido fttiles mediante nuestro Manual de
Procedimientos. Por consiguiente queremos expresar nuestros agradecimientos a los diferentes
departamentos y secciones que nos han colaborado y que esperan conocer nuestro trabajo, que

ponemos a disposicion de toda nuestra Comunidad Universitaria.

Existen algunas recomendaciones que tiene directa relacion con los procedimientos, estas
estan incluidas en el manual que se presento en el Gltimo capitulo, salvo la que tiene relacion con
el procedimiento de vehiculo, ya que hasta la fecha de hoy aun se realiza el proceso en forma
manual, y de manera ineficiente, pero de acuerdo a la informaciéon de la Universidad se esta
implementando para que se realice la solicitud a través de la intranet, pero de acuerdo a la

investigacion realizada no se pudo comprobar que fuese real.

v Los fondos concursables que posee la universidad deberian ser mas informados, ya que
muchas veces los académicos no postulan por desconocimientos de estos, ademés podria

confeccionarse un calendario con todas las fechas topes para postular.

v En el momento que se realiza la apertura del centro de costos, contabilidad deberia enviar

un correo al usuario informandole que el centro de costos fue abierto.

v Cuando el usuario envia las solicitudes de compras y/o de materiales, Adquisiciones y/o

bodega deberia comunicarse con el usuario para informarle que recibié conforme la solicitud.

v El usuario deberia revisar en bodega si existe le material antes de realizar la solicitud de

compra.
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v El usuario debe tener presente que al realizar la compra a través del portal Chile compras
es un tramite un poco engorroso y ademas dependiendo del material su compra puede demorarse

mas de 30 dias.

v Las salas que posee el centro de extension se deben reservar con bastante anticipacion,

una vez aceptada se tiene que actualizar la reserva con un mes de anticipacion al evento.

v Para saber con seguridad si un bien es o no inventariable la Universidad deberia adoptar

un sistema en el departamento de Inventario, de acuerdo a la vida util del bien y a su costo.

v El sistema computacional intranet deberia dar la opcion de realizar el tramite de solicitud
de vehiculo a través de esta via, para hacer mas expedito el proceso y para que el encargado de

Adquisiciones lleve un control en el sistema y no en forma manual.
v Cuando el departamento de Adquisiciones elige la mejor opcion en el momento de la

compra, este departamento deberia elegir el producto que cumpla con las mayora cantidad de

caracteristicas sefialadas por el usuario.
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Anexo N° 1

Identificacion de la Norma : LEY-20044

Fecha de Publicacion : 23.08.2005
Fecha de Promulgacion : 16.08.2005
Organismo : MINISTERIO DE EDUCACION

LEY NUM. 20.044

ESTABLECE FACULTADES EN MATERIAS FINANCIERAS PARA LAS
UNIVERSIDADES ESTATALES

Teniendo presente que el H. Congreso Nacional ha dado su aprobacion al siguiente

Proyecto de ley:

Articulo 1°

Autorizase a las universidades estatales, por el plazo de dos afios a contar de la fecha de
entrada en vigencia de la presente ley, para contratar uno o méas empréstitos, u otras obligaciones
financieras, con el objeto de reestructurar sus pasivos financieros, existentes al 31 de diciembre
de 2004. El monto de tales pasivos sera establecido en un decreto del Ministerio de Educacion
que ademas llevard la firma del Ministro de Hacienda.

El servicio de la deuda derivada de los empréstitos que se autorizan contraer por esta ley,
debera hacerse con cargo al patrimonio de la universidad respectiva, y no podra exceder del plazo
de 20 afios.

Esta autorizacidon no comprometera en forma directa o indirecta el crédito o la
responsabilidad financiera del Fisco.

Las universidades deberan llamar a propuesta publica para seleccionar la o las entidades

financieras que les concederan el o los empréstitos.
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Articulo 2°

A contar del 1 de enero del ano 2006, las universidades estatales deberan publicar sus
balances generales y demads estados financieros debidamente auditados. Para este solo efecto, la
forma, contenido y oportunidad de publicacion de los estados financieros, seran idénticos a los
contenidos en el articulo 76 de la ley N° 18.046. No sera aplicable, para estos efectos, lo
dispuesto en el inciso cuarto del

articulo 3° de la ley N° 18.045.

Articulo 3°.
Soélo por ley podra autorizarse la transferencia de recursos del Fisco a las universidades

estatales.

Articulo 4°

Las universidades estatales podran establecer una bonificacion por retiro voluntario para
los funcionarios de carrera o a contrata que prestan servicios en ellas, que a la fecha de la
publicacion de la presente ley tengan 65 o més afios de edad, si son hombres, y 60 0 mas afios, si
son mujeres, y comuniquen su decision de renunciar voluntariamente como funcionarios de la
universidad, respecto del total de horas de sus contratos.

Los beneficiarios de dicha bonificacion tendran derecho a percibir el equivalente a un mes
de remuneracion imponible por cada ano y fraccion superior a seis meses de servicios prestados a
la universidad, con un méximo de once meses. La remuneracion que servird de base para el
calculo de la bonificacion sera la que resulte del promedio de las remuneraciones mensuales
imponibles que le hayan correspondido al funcionario durante los doce meses inmediatamente
anteriores a la publicacion de la presente ley, actualizados segin el indice de precios al
consumidor determinado por el Instituto Nacional de Estadisticas.

La bonificacion serd de cargo de la universidad empleadora y no sera imponible ni
constituird renta para ningln efecto legal. Ademads, la bonificacion serd incompatible con toda
indemnizacion que, por concepto de término de la relacion laboral, pudiere corresponder al

funcionario, en especial la establecida en el articulo 148 de la ley N° 18.834.
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Los funcionarios que cesen en sus empleos por aplicacion de lo dispuesto en este articulo,
no podran ser nombrados ni contratados bajo ninguna calidad en la universidad en que prestaban
servicios, sea ¢ésta de contrata o sobre la base de honorarios, durante los cinco afos siguientes al
término de su relacion laboral, a menos que previamente devuelvan la totalidad de la bonificacion
percibida, expresada en unidades de fomento, mas el interés corriente para operaciones
reajustables.

Los académicos que hayan alcanzado la calidad de profesor emérito u otra equivalente
podran ser contratados por la universidad respectiva en la modalidad que ella defina..

Y por cuanto he tenido a bien aprobarlo y sancionarlo; por tanto promulguese y llévese a

efecto como Ley de la Republica.
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UNIVERSIDAD DEL BIO BIO

ESTADOS FINANCIEROS
al 31 de Diciembre de 2006 (en miles de pesos)
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Anexo N° 3

Universidad del Bio Bio
90000000 Junta Directiva
10000000 Rectoria
10000010 Programa taller cultural
10000010-001 Centenarios (arrau-lago-lira)
10100000 Contraloria y Auditoria interna
10101000 Auditoria Interna (no vigente)
10200000 Secretaria General
10300000 Direccion Juridica
10301000 Asesoria Juridica
10400000 Direccion de relaciones internacionales
10400000-001 Curso de ingles toefl
10400010 CIPA: centro de investigacion de polimeros avanza.
10500000 Direccion de planificacion y estudios
10500000-001 Laboratorio multidisciplinario de apoyo.
10500000-002 Mejoramiento de la ensefianza de las ciencias
10500000-003 Mejoramiento de capacidades
10500000-005 Mejoramiento e innovacion en la formacion de
10500000-006 Analisis prospectivo en pequefios agricultores
10500000-007 Fortalecimiento integral de mujeres vulnerables
10500000-008 Participacion, organizacion y ciudadania juvenil
10500000-009 Desarrollo de competencia de disciplina y lider.
10500000-010 EI desempeiio docente y sus implicancias
10500000-021 Gestion de intercambio estudiantil la articulacion
10500000-023 Revista sapienta digital
10500000-028 0103 Mejoramiento e innovacion en la formacion
10500000-029 Modelo pedagdgico para la incorporacion de tec.
10500000-042 Proyecto piloto para la aplicacion de aprendizaje
10500000-043 Modernizacion de la formacion de profesionales s
10500000-044 Mejoramiento de los procesos de insercion y rec.
10500000-047 Mejoramiento de la calidad y nivel de los servic.
10500000-048 Educacion centrada en el alumno: innovacion
10500000-049 Implementacion de nuevas pedagogias de enseil.
10500000-050 Formacion de profesionales con valores, actitudes
10500000-051 Web of science
10500000-052 Renovacion curricular pregrado
10500000-053 Competencias profesionales e innovacion curri.
10500000-054 Proyecto de formacion de profesores especiales
10500000-055 Gestion institucional para la acreditacion univers.
10500000-056 Libros viajeros
10500000-057 Fortalecimiento programa alimentacion estudiantil
10600000 Direccion de relaciones publicas y extension
10601000 Departamento de extension y relaciones publicas
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10601000-001 Preuniversitario municipal 2006
10601000-002 Revista teoria

10602000 Departamento de extension concepcion
10602000-001 Ivén Cartes S.
10602000-006 Formacion de monitores para la
10602000-007 Oscar Fuentes Mardones
10602000-008 Bernardo Arévalo Vilugron
10602000-009 Mario Solis Jara
10602000-010 Maria Angélica Mardones
10602000-011 Seminario internacional de metodologia de
10602000-012 Seminario universidad y envejecimiento:
10602000-013 Congreso internacional de historia del
10602000-014 La fisica y sus aplicaciones mas alla del
10602000-015 Seminario internacional actualizacion en
10602000-020 Posibilidades, formatos y medios para la
10602000-023 Disefio y ruralidad

10603000 Radioemisora

10604000 Conservatorio de musica
10604000-001 Orquesta sinfonica infantil
10604000-002 Area de musica popular

10605000 Grupos artisticos universidad del Bio-Bio

10700000 Direccion de transferencia tecnoldgica y servicios

10700001 Laboratorio de secado

10700002 Laboratorio de adhesivos

10700030 Programa laboratorio de simulacion

10701000 Capacitacion y asistencia técnica chillan
10701000-001 Proyecto enlaces
10701000-002 Postitulo en educaciéon matematica (primer
10701000-003 Postitulo en estudio y comprension de la
10701000-004 Postitulo en lenguaje y comunicacion
10701000-005 Postitulo en educacion matematica ( 2
10701000-006 Postitulo en estudio y comprension de la
10701000-007 Subsector, lengua castellana y
10701000-008 Subsector estudio y comprension de la
10701000-009 Subsector educacion matematica. Nucleo
10701000-10 Funcionalizacion pedagdgica, ejecucion
10701000-021 Estudio y comprension de la sociedad,
10701000-022 Lengua castellana y comunicacion,
10701000-023 Lengua castellana y comunicacion,
10701000-024 Biologia, viabilidad, evaluacion y
10701000-025 Matematicas, estadistica y probabilidades.
10701000-026 Lenguaje y comunicacioén
10701000-027 Estudio y comprension de la sociedad
10701000-028 Estudio y comprension de la naturaleza
10701000-029 Diplomado en administracion chillan
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10701000-030 Diplomado en gerencia publica 2006

10701000-031 Computacion Excel para usuarios

10701000-032 Computacion Excel medio avanzado

10701000-033 Computacion Excel basico- intermedio

10701000-034 Formulacion y evaluacion de proyectos

10701000-035 Comercio exterior

10701000-039 Diplomado en gerencia publica

10701000-040 Diplomado en marketing - chillan

10701000-041 Estrategias y disefio de instrumentos de

10701000-042 Seminario desarrollo personal, creatividad

10701000-045 Curso taller para la formacion de directores

10701000-046 Diplomado en administracion, chillan 2005

10701000-055 Gestion de aseguramiento de la calidad en

10701000-058 Diplomado en habilidades emprendedoras

10701000-059 Curso disefio de instrumentos de

10701000-060 Curso taller sobre curriculo educacional

10701000-061 Curso de gimnasia aerdbica fitness para
10701000-062 Disefio y evaluacion de instrumentos para
10702000 Capacitacién concepcion

10702000-001 Diplomado en disefio y construccion en

10702000-018 estadistica general aplicada a la industria

10702000-026 Convalidacion constructor civil - ingeniero

10702000-050 aplicacion practica del IVA

10702000-062 Declaraciones juradas ano tributario 2006

10702000-063 Declaracion renta afio tributario 2006

10702000-064 Electrénica de potencias

10702000-065 Introduccion a la robotica

10702000-066 Educacion y tecnologia

10702000-067 Diplomado en gestion y administracion de

10702000-068 Diplomado en administracién 2006

10702000-069 Autocad 2d basico

10702000-070 Diplomado en finanzas avanzadas

10702000-071 Metrologia dimensional y geometria

10702000-072 Torneado basico

10702000-073 Oleo hidraulica basica

10702000-074 Operacion de caldera de baja y media

10702000-075 Generacion de capacidades exportadoras

10702000-076 Tolerancias y ajustes

10702000-077 Fresado de ruedas dentadas

10702000-078 Electronica industrial

10702000-079 Operacidn de calderas de baja y media

10702000-080 Oleo hidraulica basica

10702000-081 Taller manejo de conflictos interpersonales

10702000-082 Como exportar 2006

10702000-083 Generacion y ciclos de vapor
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10702000-084 Refrigeracion industrial
10702000-085 Fondo de utilidades tributarias y
10702000-086 Diplomado en gestion y administracion de
10702000-087 Como exportar
10702000-088 Declaracion de impuesto a la rente, afio
10702000-089 Diplomado en gerencia publica 2007
10702000-090 Diplomado en automatizacion industrial
10702000-091 formacion de equipos directivos
10702000-092 Introduccion basica al manejo de
10702000-093 Operacion de calderas de baja y mediana
10702000-094 Diplomado en ingenieria sanitaria y
10703000 Departamento de asistencia técnica
10703000-001 Taller de mecanica
10703000-002 Laboratorio de suelos y hormigones
10703000-003 Ensaye y andlisis de i. De madera
10703000-004 Inspeccion y sellos de calidad
10703000-010 Asistencia técnica menores
10703000-013 Maderas preservadas con sales ccb y otros
10703000-015 administracién fondo de capital semilla
10703000-016 Red de formacion técnica forestal maderera
10703000-017 Consultoria en mecanica de suelos
10703000-027 Control de calidad de materiales
10703000-030 Laboratorio de simulacion de procesos
10703000-033 Plataformas externas de apoyo a la gestion
10703000-037 evaluacion de calidad de uniones adhesivas
10703000-046 Servicio de incubacion de empresas y
10703000-047 Disefio e implementacion de un sistema
10703000-048 Proyecto fit: disefio e ingenieria de
10703000-065 Estudio de ingenieria basica canalizacion
10703000-067 Estudio experimental de secado de acacias
10703000-068 Trabajabilidad y encolabilidad en madera
10703000-073 Asesorias del laboratorio de fisica de la
10703000-074 Desarrollo de un sistema de edificacion en
10703000-075 Procesamiento de aceite de menta para el
10703000-076 Suministro e instalacion del sistema
10703000-079 Desarrollo de ingenieria para el proyecto
10703000-081 Consultoria para la migracion de datos a
10703000-082 Mejoramiento de las condiciones de
10703000-085 Convenio secreduc n 997
10703000-087 Un barrio para mi familia
10703000-089 analisis quimico proximal de racidon servida
10703000-090 Asesoria en marketing relacional
10703000-091 Revision sistema werken epu en uda
10703000-092 Asistencia técnica area administrativa
10703000-093 Gastos de administracion y contraparte,
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10703000-094 Pasarela peatonal "las catalpas"
10703000-096 Perfil innova chile: creacion de un centro
10703000-098 Indicadores de trasporte para la zona de
10703000-099 Perfil innova chile: centro de gestion y
10703000-100 Asesorias, consultorio en ingenieria civil
10703000-101 Perfil innova chile: creacion del centro de
10703000-104 Articulacion de la formacion técnica en el
10703000-105 Evaluacion del secado artificial de la
10703000-106 Disefio y mejoramiento plaza fuerte de
10703000-107 Simulacion laminador de barra
10703000-109 Simulacion proceso colaje empresa
10703000-110 Estudio hidraulico planta N° coprosa-penco
10703000-111 Consultoria de apoyo al proceso de
10703000-112 Convenio Secreduc n 997 del 12/12/85
10703000-113 Proyecto nuevo casino campus concepcion
10703000-114 Proyecto edificio centros de informacion
10703000-117 Diagnostico de mercados laborales comuna
10703000-118 Evaluacion a soldadores en arco eléctrico
10703000-119 Asesoria a escuela prioritaria de viii region
10703000-120 Promoviendo la participacion ciudadana en
10703000-121 Fortalecimiento redes de infancia en la pr
10703000-122 Proyecto kawax-conicyt construccion de
10703000-123 Pasantia en oficios microempresarios fosis
10703000-124 Determinacién de la poblacion objetivo de
10703000-125 Determinacion de la combinacion optima
10703000-126 Medicion sensorial e instrumental en
10703000-127 Disefio de curso de perfeccionamiento:
10703000-128 Promoviendo la participacion ciudadana en
10703000-129 Asesoria a liceos prioritarios de la provi
10703000-130 La granja educativa, motor de la gestion
10703000-131 Analisis de prospectiva tecnologica en
10703000-132 Estudio cualitativo dindmica fluvial ri6 Bio
10703000-133 Servicio de asesoria y ensayos al proyecto

10703010 Programa asistencia técnica con co-financiamiento
10703010-001 FDI vivienda ferrocemento
10703010-002 Centro de desarrollo de empresas
10703010-004 Desarrollo de herramientas para aumentar
10703010-005 Desarrollo de tecnologias constructivas
10703010-006 Innovacion en las albaiiilerias de bloques
10703010-007 Estudio acerca de la recuperacion de
10703010-008 Estudio acerca de la recuperacion de
10703010-009 Instalacion de capacidades tecnoldgicas

20000000 Vicerrectoria Académica
20000000-003 Feria de la ciencia y la tecnologia, 2007
20000000-004 Proyecto unidad metabolismo energético
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20000000-005 Actualizacion curricular de la carrera de disefio
20000000-006 Publicacion de texto de apoyo a la docencia
20000000-007 Apunte de ejercicios resueltos de series, calculo en
20000000-010 Texto-guia de ejercicios desarrollados de calculo
20000000-014 Apunte de clases: analisis técnico
20000000-016 Las finanzas y los controles informaticos-
20000000-017 Cursos de informatica bajo modalidad e-learning
20000000-020 Actualizacion del plan de estudios de la carrera de
20000000-022 Estudio de competencias, articulacion y desarrollo
20000000-023 Desarrollo de apuntes metodoldgicos para el
20000000-024 Texto guia para la asignatura sistemas de
20000000-026 Implementacion de laboratorios en ingenieria
20000000-027 Evaluacion de la docencia en el departamento de
20000000-029 Educacion infantil: saberse pedagogicos para el
20000000-030 Estadistica aplicada a la economia y negocios
20000000-031 Redisefio de la asignatura de biologia e innovacion
20000000-032 Apuntes de aritmética con apoyo maple
20000000-033 Manual de laboratorio para las asignaturas
20000000-034 M4aquinas eléctricas: compendio tedrico y
20000000-035 Texto guia de asignatura sistemas eléctricos de
20000000-036 Anuario de seminarios de titulacion
20000000-037 Diseio de diccionario de términos econdémico
20000000-038 Elaboracion de material didactico para la
20000000-039 Pasos a seguir en la preparacion y avaluacion
20000000-040 Casos y ejercicios de modelos de programacion
20000000-041 Manual y material multimedia para
20000000-042 Manuales para la produccion de textos escritos
20000000-043 Compilado de significantes para los talleres de
20000000-044 CD interactivo para ensefianza de disefio
20000000-045 Edicion libro composicion arquitectonica
20000000-046 Material audiovisual sobre los modernos sistemas
20000000-047 Recuperacion y digitalizacion de material
20000000-048 Preparacion de material didactico de costos
20000000-049 Determinacion y analisis de las habilidades y
20000000-050 Guias para el aprendizaje, comprension y
20000000-051 Apuntes de topografia , apoyo al aprendizaje
20000000-052 Portafolio digital de taller 2
20000000-053 Confeccion de un modulo de ensenanza basado
20000000-054 Manual, una propuesta para ensefiar y aprender
20000000-055 Manual gastronémico
20000000-057 Aplicacion de las nif en la valorizacion de activos
20000000-058 Disefio y elaboracion de un texto guia de apoyo e
20000000-059 Apuntes y casos de introduccién a la ingenieria
20000000-060 Elaboracion de manual de metodologia de la
20000000-061 Manual de recursos y propuestas didacticas en
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20000000-062 Desarrollo y edicion de apuntes para la asignatura
20000000-063 Redaccion texto guia "fundamentos de maquinas
20000000-064 Texto guia para asignatura sistemas de
20000000-065 Desarrollo de prototipos para docencia, basado
20000000-066 Desarrollo y edicion de apuntes para la asignatura
20000000-067 Potenciar habilidades de razonamiento a través de
20000000-068 Manual de desarrollo de habilidades
20000000-070 Competencias, conceptos, teorias y aplicaciones
20000000-071 Elaboracion del documento docente:"la
20000000-072 Texto guia recursos basicos para el manejo formal
20000000-073 Disefio y desarrollo de material docente para
20000000-074 Estudio de factibilidad de la mencion en economia
20000000-075 Operaciones financieras y aplicaciones de
20000000-076 Diseio y elaboracion de un texto guia de apoyo en
20000000-077 Aplicacion de las normas internacionales de
20000000-078 Implementacion de nuevas estrategias en la
20000000-079 Nuevo sistema de evaluacion para escuela de
20000000-080 Confeccion de la guia de fisiologia vegetal para
20000000-081 Taller de historia social: actores sociales en la
20000000-082 Preparacion de un texto guia para la asignatura
20000000-083 Disefio de un prototipo basado en
20000000-084 Actividades de aprendizaje en el laboratorio de
20000000-085 Practicos de laboratorio de fisica general i
20000001 Difusion carreras concepcidn (no vigente)
20000002 Difusion carreras chillan (no vigente)
20000003 Difusion y promocion carreras
20000010 Ediciones ubb
20000020 Coordinacion unidad de aseguramiento de la calidad
20000030 Programa permanente de pedagogia universitaria
20000040 Programa de formacion general
20000050 Programa de atencion preferencial al estudiante
20000060 Programa de perfeccionamiento académico
20000061 Perfec. Acad. Financiam. Fac. Arquitectura,
20000062 Perfec. Acad. Financiam. Fac. De ciencias
20000063 Perfec. Acad. Financiam. Fac. De educacion y
20000064 Perfec. Acad. Financiam. Fac. De ingenieria
20000065 Perfec. Acad. Financiam. Fac. De ciencias de la salud y
20000066 Perfec. Acad. Financiam. Fac. De ciencias
20000070 Programa de apoyo eventos internacionales
20000080 Programa de reforzamiento rendimiento estudiantil
20000090 Programa de movilidad estudiantil consorcio
20000100 Revistas académicas e impresiones
20000110 Programas de politicas publicas
20000110-001 Programas de politicas publicas adulto mayor
20000110-002 Programas de politicas publicas ciudadania
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20000110-003 Programas de politicas publicas desarrollo local y

20000120 Fondo eventos académicos estudiantes

20000130 Programa incentivo por gestion académica

20000140 Coordinacion unidad de gestion curricular y monitoreo

20000150 Programa de biotecnologia ubb

20000160 Programa de materiales compuestos (promac)

20000170 Administracion proyectos mecesup
20000170-001 Innovacién académica para la optimizacion de la
20000170-002 Innovacidon académica en la escuela de enfermeria
20000170-003 Formacién de recursos humanos en las
20000170-004 Fortalecimiento y optimizacion del programa
20000170-005 Innovacion en el proceso de ensefianza-
20000170-006 Disefio de planes de nivelacion en ciencias basicas
20000170-007 Propuesta de innovacion curricular para la

20001000 Centro de investigacion y desarrollo en computacion

20001000-001 Desarrollo y operacion del sitio Web del programa
20001000-002 Uso del edublog como herramienta de reflexion y
20001000-003 Propuesta de intervencion didactica en el aula con
20001000-004 Disefio e implementacion de un entorno virtual
20001000-005 Los teselados periddicos de m.c.escher: el arte del
20001000-006 CD para estudio interactivo de finanzas basicas
20001000-007 Aprender jugando a alimentarse saludablemente
20001000-008 Instrumentos virtuales para el apoyo del
20001000-009 Desarrollo de software educativo en finanzas
20001000-010 Recopilacion, disefio y desarrollo de material
20001000-011 Tutoriales de programas de disefio para estudiantes
20001000-012 Gitanos de chile
20001000-013 Desarrollo de recurso pedagdgico en ambiente Web
20001000-014 Desarrollo de un sistema de recomendacion
20001000-015 Modelos didacticos que subyacen al uso de la
20001000-016 Actualizacion en alimentacion y nutricion / Web
20001000-017 Disefio de objetos virtuales para el apoyo a la
20001000-018 Desarrollando la creatividad rural
20001000-019 Entorno multimedia para el aprendizaje de
20001000-020 Nivel de usabilidad plataforma sirese (factores
20001000-021 Modelacién y anélisis de un brazo robotica a
20001000-022 Un sistema de vision global para competencias
20001000-023 Implementacion de programa generador de test
20001000-024 Postitulo en informatica educativa 2007
20001000-025 Uso pedagdgico de ordenador y proyector
20001000-026 Platatorma Web para laboratorios de robdtica a
20001000-027 Disefio de una revista virtual para la carrera de
20001000-028 Técnicas de lacado de madera
20001000-029 Aplicacion Web para la difusion de las obras de
20001000-030 Software educativo para la ensefianza de la
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20001000-033 Desarrollo de un sitio Web para la gestion de un
20001000-034 Desarrollo de un sistema empotrado para el control
20001000-035 Desarrollo de agentes roboticas moviles guiados
20001000-037 Médulos de aprendizaje de los medios
20001000-038 Gestor de competencias curriculares
20001000-039 Evaluacion de plataformas de administracion
20002000 Centro de estudios urbanos regionales
20003000 Centro de desarrollo en arquitectura y construccion
20100000 Facultad de arquitectura, construccion y disefio
20100000-002 Seminario internacional de recuperacion del
20100000-003 Proyecto creacion doctorado facultad arquitectura
20100000-004 Seminario internacional arquitectura
20100000-006 Magister en construccion en madera promocion
20100000-009 Magister en didactica proyectual
20100000-012 Alfa casa madera
20100000-013 Estudio y validacion técnica para la restauracion
20100000-014 Archivo Bio-Bio
20101000 Departamento disefio y teoria arquitectura
20101000-001 Revista arquitecturas del sur
20101000-002 Programa bicentenario de ciencia y
20102000 Departamento de ciencias de la construccion
20102001 Laboratorio de computacion aplicada
20103000 Departamento de comunicacion visual
20104000 Departamento de planificacion y disefio urbano
20104000-001 Boletin de mercado suelo urbano
20104000-002 Revista urbano
20104000-004 Concepcidn a través de sus planos e
20104000-006 Union de escuelas y facultades de
20104001 Laboratorio de estudios urbanos
20105000 Departamento de artes y tecnologia del disefio
20105001 Programa taller de prototipos
20106000 Escuela de arquitectura
20106001 RIBBA (royal institute off british)
20107000 Escuela de ingenieria en construccion
20108000 Escuela de disefio grafico
20109000 Escuela de disefio industrial
20200000 Facultad de ciencias
20201000 Departamento de quimica
20201001 Departamento de quimica - ch
20202000 Departamento de matematicas
20203000 Departamento de fisica
20204000 Departamento de ciencias basicas
20204000-001 Magister en ensefianza de las ciencias, 1
20204000-002 Magister en ensefianza de las ciencias
20204000-003 Magister ensefianza de las ciencias
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20205000 Bachillerato campus concepcion
20206000 Bachillerato campus chillan

20300000 Facultad de educacion y humanidades

20300000-001 Magister en educacion - ii version 2004-2005
20300000-002 Magister en familia
20300000-003 Coordinacion de postgrados
20300000-004 Magister en educacion con menciones en gestion
20300000-005 Casa de dia abierto para personas de tercera edad,
20300000-007 Postitulo mencién en ingles para profesores de
20300000-010 Magister en educacion 2007-2008, v version.
20300000-011 Magister en educacion-iii version 2005-2006
20300000-012 Magister en familia concepcion
20300000-013 Magister en familia - i1 version 2005-2006
20300000-014 Magister didactica de la lengua materna
20300000-015 Magister en ensefianza de ciencias sociales.
20300000-017 Magister en historia de occidente - ii version 2005.
20300000-018 Magister en educacion 2006-2007 con menciones
20300000-019 Magister en familia concepcion iii version 2006-
20300000-020 Magister en pedagogia para la educacion superior
20300000-021 Magister didactica de la lengua materna 2006-
20300000-022 Magister en familia - iii version 2006-2007
20300000-023 Magister en ensefianza de las ciencias sociales, ii
20300000-024 Magister en historia de occidente, 3* version, 2006
20300000-025 Postitulo en educacién matematica 2006, ii
20300000-026 Postitulo en trastornos del aprendizaje, i version,
20300000-027 Postitulo mencién en ingles para profesores de
20300000-028 Magister en familia concepcion iv version 2007-
20300000-029 Magister pedagogia para la educacion superior, ii
20300000-030 Magister ensefianza de las ciencias sociales, iii
20300000-031 Magister en historia de occidente, iv version, 2007
20300000-032 Magister didactica de la lengua materna, iii version
20300000-033 Postitulo en matematicas, iii version, 2007.
20300000-034 Postitulo en trastornos del aprendizaje, i1 version,
20301000 Departamento de artes y letras
20302000 Departamento de ciencias de la educacion
20303000 Departamento de ciencias sociales
20304000 Departamento de estudios generales

20304000-001 Fondos i.a.d.a.p.
20305000 Escuela de castellano y comunicaciones
20306000 Escuela de ingles y traduccion
20307000 Escuela de educacion parvularia
20308000 Escuela de educacion basica
20309000 Escuela de historia y geografia
20310000 Escuela de trabajo social
20311000 creacion carrera pedagogia en ciencias
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20312000 Carrera de pedagogia en educacion matematica

20313000 Proy. Escuela de trabajo social concepcion

20314000 Proy. Escuela de educacion fisica

20315000 Proy. Escuela de psicologia

20400000 Facultad de ingenieria

20400001 Laboratorio cim

20401000 Departamento de ingenieria eléctrica y electronica
20401000-003 Prog. Ingenieria ejec. Vesp. Eléctrica v
20401000-004 Prog. Ingenieria ejec. Vesp. Electronica iii
20401000-006 Prog. Ingenieria ejec. Vesp. Eléctrica vi
20401000-007 Proyecto mejoramiento laboratorios
20401000-008 Prog. Ingenieria ejec. Vesp. Eléctrica vii

20402000 Departamento de ingenieria en maderas
20402000-004 Revista maderas ciencia y tecnologia
20402000-005 Magister en ciencia y tecnologia de la
20402000-006 International association of wood science
20402000-007 Doctorado en ciencias e industria de
20402000-008 Proyecto creacion carrera ingenieria civil
20402000-009 creacion de la carrera ingenieria en
20402010 Pabellon tecnologia de la madera

20403000 Departamento de ingenieria industrial
20403000-001 Prog. Ingen. Civil industrial vespertino
20403000-002 Iciv mencion gestion de operaciones
20403000-003 Iciv mencidn gestion de operaciones 1v
20403000-005 Iciv mencidn gestion de operaciones v
20403000-006 Prog. Ingenieria ejec. Vesp. Produccion
20403000-007 Prog. Ingenieria ejec. Vesp. Produccion
20403000-011 ingenieria civil industrial vespertino
20403000-012 Prog. Ingenieria ejec. Vesp. Produccion
20403000-015 ingenieria civil industrial vespertino
20403000-018 Magister en ingenieria industrial afios
20403000-019 ingenieria civil industrial vespertino
20403000-020 Magister en ingenieria industrial afios
20403000-021 Diplomado en gestion industrial
20403000-022 Diplomado en ingenieria industrial 2006
20403000-023 ingenieria civil industrial vespertino
20403000-024 Prog. Ingenieria ejec. Vesp. Produccion
20403000-025 Magister en ingenieria industrial afios
20403000-026 Diplomado en ingenieria industrial 2007

20404000 Departamento de ingenieria mecanica
20404000-001 Prog. Ingenieria ejec. Vesp. Mecanica
20404000-002 Prog. Ingenieria ejec. Vesp. Mecanica vii
20404000-003 Prog. Ingenieria ejec. Vesp. Mecanica viii
20404000-004 Prog. Ingenieria ejec. Vesp. Mecanica ix
20404000-005 Prog. Ingenieria ejec. Vesp. Mecanica x
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20404000-006 Prog. Ingenieria ejec. Vesp. Mecanica x
20404000-007 Prog. Ingenieria ejec. Vesp. Mecanica xi

20405000 Departamento de ingenieria civil
20405000-001 Prog. Ingenieria civil vespertino promocion

20406000 Proy carrera ing.civil en automatizacion

20407000 Proy. Carrera ing. Civil mecanica

20500000 Facultad de ciencias de la salud y los alimentos

20500000-001 LECYCCA (analisis alimentos en labor.)

20500000-003 Magister en salud publica, v versiéon promocion

20500000-004 Magister en salud publica vi version, promocioén

20500000-005 Magister en ciencias e ingenieria en alimentos, ii

20500000-006 Magister en salud publica, vii version 2007

20500000-007 Magister en ciencias e ingenieria en alimentos,

20500000-016 Programa de magister en ciencias e ingenieria en

20501000 Departamento de enfermeria

20502000 Departamento de ingenieria en alimentos

20503000 Departamento de nutricion y salud publica

20504000 Escuela de enfermeria

20505000 Escuela de ingenieria en alimentos

20506000 Escuela de nutricion y dietética

20507000 Proy. Escuela de fonoaudiologia

20600000 Facultad de ciencias empresariales

20600000-006 Magister en gestion tributaria

20600000-007 Prog. Espec. Ing. Comercial vesp. Ix version

20600000-008 Magister en gestion tributaria segunda version

20600000-009 Prog. Espec. Ing. Comercial vesp. X version

20600000-010 Prog. Espec. Técnico universitario en

20600000-011 Prog. Espec. Ing. Ejec. Comput. E informatica vii

20600000-012 Magister en gestion tributaria iii version

20600001 Central de apuntes FACE

20601000 Departamento de administracion y auditoria
20601000-010 Revista horizontes empresariales
20601000-013 Prog. Espec. Ing. Comercial vesp. Viii

20602000 Departamento de sistemas de informacion
20602000-007 Prog. Espec. Ing. Ejec. Comput. E

20603000 Departamento de auditoria e informatica
20603000-001 Técnico universitario en administracion los
20603000-002 ingenieria comercial los Angeles 2007
20603000-003 Magister en agro negocios 2007
20603000-004 Técnico universitario en administracion
20603000-005 Técnico universitario en administracion los
20603000-006 ingenieria comercial chillan, 2007-2009
20603000-007 ingenieria (e) en administracion de
20603000-008 ingenieria comercial los Angeles 2002 -
20603000-013 Técnico universitario en administracion los
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20603000-014 Técnico universitario en administracion
20603000-015 ingenieria comercial chillan 2004 -2006
20603000-016 ingenieria comercial, chillan, 2006 - 2008.
20603000-017 ingenieria de ejecucion en adm. De
20603000-018 Técnico universitario en administracion,
20603000-028 Prog. Ing. Ejec. En administracion de
20603000-029 Técnico universitario en administracion,
20603000-030 ingenieria comercial los Angeles, 2005-
20603001 Centro de formacion profesional y desarrollo
20603002 Laboratorio de computacion dia
20603030 Programa escuela ingenieria civil informéatica
20604000 Departamento de economia y finanzas
20700000 Direccion de investigacion
20700000-001 Bienes de capital fondecyt
20700000-002 administracion fondecyt
20700000-003 administracion fondef
20700000-009 Biorreduccion del pitch (resina) en madera de pino
20700000-011 Ricardo Hempel Holzapfel
20700000-012 Aldo Ballerini A.
20700000-013 Ariel Bobadilla M.
20700000-017 Modelo y herramientas para la gestion en salud
20700000-018 Desarrollo de aditivos quimicos desde tall oil para
20700000-019 Biotratamiento de la madera de eucaliptus spp para
20700000-020 Desarrollo e innovacion tecnologica para el
20700000-021 Workshop on non-destructive testing of wood
20700010 Proyecto tigo
20700020 Productividad académica investigacion 2005
20701000 Investigaciones académicas concepcion
20701000-001 Reinaldo Sanchez A.
20701000-002 Felipe Mufioz V.
20701000-003 Felipe Baesler A.
20701000-004 Luis Ceballos A.
20701000-005 M. Margarita Chiang V.
20701000-006 Leslier Valenzuela F.
20701000-007 Fernando Morales P.
20701000-008 Bruny Troncoso P.
20701000-009 Samuel Castillo T.
20701000-010 Justo Lisperguer M.
20701000-011 Washington Fernandez R.
20701000-012 Mario Solis J.
20701000-013 Mario Solis J.
20701000-014 Fresia Orella A.
20701000-015 Pablo Fuentes H.
20701000-016 Gonzalo Cerda B.
20701000-017 M. Isabel Lopez M.
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20701000-018 Monica Caniupan M.
20701000-019 Claudio Gutiérrez S.
20701000-022 Andrés Acuiia D.
20701000-027 Gerson Rojas E.
20701000-028 Cecilia Bustos A.
20701000-029 Octavio Vera V.
20701000-031 Mario Ramos M.
20701000-033 Erik Baradit A.
20701000-034 Rodrigo Garcia A.
20701000-036 Reinier Hollander S.
20701000-037 Eduardo Puentes B.
20701000-038 Pedro Cisterna O.
20701000-040 Luis Soto M.
20701000-041 Ivan Sanchez Soto
20701000-043 Juan Carlos Parra (realidad virtual
20701000-045 Felipe Baesler A.
20701000-047 Ana Maria Barra S.
20701000-048 Carlos Salinas L.
20702000 Investigaciones académicas chillan
20702000-001 Gilberto Gutiérrez R.
20702000-002 Luis Friz R.
20702000-003 Oscar Fuentes M.
20702000-004 Luis Lillo A.
20702000-005 Ximena Diaz M.
20702000-006 Macarena Gallardo G.
20702000-007 José M. Basitas M.
20702000-008 Marcela Ruiz D.
20702000-009 Monica Cardona V.
20702000-010 Eduardo Castillo M.
20702000-011 Cristian Leal P.
20702000-012 Félix Briones Q.
20702000-013 Héctor Carcamo V.
20702000-014 Elena Espinoza L.
20702000-015 Omar Acuifia M.
20702000-016 Paz Arias M.
20702000-017 Lucia Navarrete T.
20702000-018 Soledad Martinez L.
20702000-019 Bruno Bivort U.
20702000-020 Virna Ortiz A.
20702000-021 Julio Alarcon Enos
20702000-022 Graciela Buguefio Buguefio
20702000-023 Juan Cabas Monje
20702000-024 Claudio Pinuer Rodriguez
20702000-025 Fancy Castro Rubilar
20702000-026 Juan Gabriel Araya Grandon

155



Universidad del Bio-Bio. Red de Bibliotecas - Chile

20702000-027 Susan Sanhueza H.
20702000-028 Ma. Angélica Gonzalez S.
20702000-029 Michelaine Salgado D.
20702000-030 Ma. Pia Gianelli B.
20702000-031 Luis Segura P.
20702000-033 Ricardo Villalobos C
20702000-037 Joge Moreno C.
20702000-038 M. Soledad Ascencio C.
20702000-039 Monica Pino M.
20702000-040 Paulina Benavente V.
20702000-041 Berta Lopez M.
20702000-045 Julia Fawaz Yissi
20702000-048 Paula Soto V.
20702000-049 Ximena Diaz M.
20702000-050 Benito Umana H.
20702000-051 Carlos Salazar B.
20702000-052 Enrique Zamorano P.
20702000-053 Leticia Barrientos D
20702000-054 Anibal Coronel P.
20702000-055 Luis Moreno O.
20702000-056 Luis Lillo A.
20702000-057 Ivo Basso B.
20702000-058 Oscar Fuentes M.
20702000-059 José M. Bastias M.
20702000-060 Luis Friz R.
20702000-061 Miguel Friz C.
20702000-063 Soledad Martinez L.
20702000-064 Enrique Werner Navarrete.
20702000-065 Bernardo Vasquez Gonzalez.
20702000-066 Didima Olave Farias
20702000-067 Carlos Rodriguez G.
20800000 Direccion de pregrado
20800000-001 Plan mobiliario aulas
20800001 Central de apuntes
20801000 Coordinacion docente campus chillan
20900000 Direccion de graduados
21000000 Direccion de admision, registro y control académico
21001000 Departamento de admision, registro y control
21100000 Direccion de bibliotecas
21101000 Biblioteca concepcion
21102000 Biblioteca campus la castilla
21103000 Biblioteca campus Fernando may
21200000 Direccion de servicios estudiantiles
21200000-001 Preuniversitario ubb
21200001 Federacion de estudiantes concepcion
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21200010 Programa acreditacion socioecondmica
21200020 Programa fondos concursables
21200030 Programa jardin infantil
21200040 Programa casa del estudiante "los leones-ubb"
21200050 Programa estudio jovenes y ciudadania
21201000 Coordinacion de servicios estudiantiles chillan
21201001 Federacion de estudiantes campus chillan
21201010 Programa fondos concursables chillan
21202000 Departamento de bienestar estudiantil chillan
21203000 Departamento de actividades extraprogramaticas
21203000-001 Jornadas teatrales chillan
21204000 Departamento de deportes y recreacion chillan
21205000 Departamento de salud estudiantil chillan
21206000 Departamento de bienestar estudiantil concepcion
21206000-001 Programa de apoyo a estudiantes con
21207000 Departamento de actividades extraprogramaticas
21207000-001 Jornadas teatrales del sur
21207000-002 Escuela de verano arte, cultura & sociedad
21208000 Departamento de deportes concepcion
21209000 Departamento de salud estudiantil concepcion
30000000 Vicerrectoria de Asuntos Econémicos
30000000-003 CATEM convenio de desempefio
30000000-004 Ley n°® 20.044 desvinculacion personal
30000000-005 Contrapartes mecesup
30000000-006 Contraparte programa agci-ue
30000000-008 Tercera etapa aulas campus concepcion
30000000-009 Convenio de desempefio ubb
30000000-010 Capacitacion a funcionarios de la ubb" programa
30000000-011 Proyecto sala funcionarios
30000010 Unidad de normalizacion y certificacion
30000020 Programa comedor universitario
30001000 Departamento de bienestar del personal concepcion
30001010 Seccion bienestar del personal chillan
30002000 Fondos centrales
30002010 Fondos centrales concepcion
30002010-001 Proyecto prevencion inundacion
30002010-005 Eventualidades campus concepcion
30002020 Fondos centrales chillan
30100000 Direccion de finanzas
30100010 Programa fondo provision presupuesto
30100020 Unidad de control de proyectos
30101000 Departamento de contabilidad concepcion
30102000 Departamento de cobranzas concepcion
30103000 administracion de fondo de crédito
30200000 Direccion de administracion y personal
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30200001 Oficina de partes (no vigente)
30200002 Mantencion mayor campus concepcion
30200003 Mantencién menor campus concepcion
30201000 Departamento de personal
30201000-002 Escuela de capacitacion
30201000-003 Proyecto perfeccionamiento
30201010 Unidad prevencion de riesgos
30202000 Departamento de bienes y servicios
30202001 Bodega central concepcion
30202010 Seccion adquisiciones concepcion
30202020 Seccidn contratos (no vigente)
30202030 Seccion mantencidn y servicios
30203000 Departamento de proyectos y construcciones
30300000 Direccion de informatica
30300010 Programa directorio de software
30301000 Departamento de servicios computacionales
30301001 Laboratorio depto. Electricidad (no
30301010 Unidad técnica de servicios
30302000 Departamento de desarrollo computacional
30400000 Direccion de administracion y finanzas
30400001 Mantencion mayor campus chillan
30400002 Mantencion menor campus chillan
30400003 Centro de extension - gastos operacionales
30401000 Departamento de personal
30402000 Departamento de bienes y servicios chillan
30402001 Bodega central chillan
30402010 Mantencién y servicios
30403000 Departamento de finanzas chillan
30403010 Cobranzas chillan
30404000 Departamento de computacion e informatica
40000000 Pro-Rectoria
40000000-001 Preuniversitario ubb 2007
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Anexo N° 4

Identificacion de la Norma : DTO-180

Fecha de Publicacion : 13.04.1987

Fecha de Promulgacion : 23.02.1987

Organismo : MINISTERIO DE HACIENDA

Ultima Modificacion : DTO-435, HACIENDA 07.07.1990

FIJA NORMA PARA LA PRESENTACION DE PRESUPUESTOS, BALANCE DE
EJECUCION PRESUPUESTARIA E INFORMES DE GESTION DE LAS
INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR

Num. 180.- Santiago, 23 de Febrero de 1987.- Vistos:
Lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley N° 18.591 y el articulo 32 N° 8 de la Constitucion
Politica,

Decreto:

Articulo 1°

Reglamento seran aplicables a todas las entidades de Educacion Superior que perciben el
aporte fiscal que establece al Articulo 2° del D.F.L. N° 4 de 1981 del Ministerio de Educacion,
sin perjuicio de las disposiciones legales vigentes y de los antecedentes que les soliciten los

organismos publicos competentes.

Articulo 2°

Consistird en una estimacion financiera de los ingresos y gastos de la respectiva
Institucidén para un ejercicio anual, compatibilizando los recursos disponibles con el logro de
metas y objetivos previamente establecidos. El ejercicio presupuestario coincidird con el afio

calendario.
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Articulo 3°
En la confeccién de sus presupuestos, las entidades a que se refiere el articulo 1° se

ajustaran al siguiente clasificador de ingresos y gastos:

Este decreto es para todas las entidades de Educacion Superior que perciben el aporte

fiscal, se ajustaran al siguiente clasificador de ingresos y gastos:

INGRESOS
1. Ingresos de operacion
1.1. Venta de Bienes y Servicios
1.2 Renta de Inversiones
1.3 Aranceles de Matricula
-Derechos basicos de matricula
-Aranceles por pago directo
-Aranceles de post grado
2. Venta de Activos
2.1 Activos fisicos
2.2 Activos financieros
3. Transferencias
3.1 Del sector privado
3.2 De organismos del Sector Publico y Entidades Publicas
4. Endeudamiento
4.1 Interno
4.2 Externo

4.3 Proveedores

5. Financiamiento Fiscal
5.1 Aporte Fiscal Directo
5.2 Aporte Fiscal Indirecto

5.3 Pagarés Universitarios de la Tesoreria General de la Republica

160



Universidad del Bio-Bio. Red de Bibliotecas - Chile

5.4 Recuperacion de préstamos por Crédito Fiscal

6. Recuperacion de otros Préstamos
6.1 Préstamos inciso tercero, articulo 70, de la Ley 18.591
6.2 Otros préstamos

7. Otros Ingresos-Leyes Especiales

8. Saldo Inicial de Caja

GASTOS
A. DE OPERACION

1. Gastos en Personal
1.1 Directivos
1.2 Académicos
1.3 No Académicos
1.4 Honorario
1.5 Viaticos
1.6 Horas Extraordinarias
1.7 Jornales
1.8 Aportes patronales

2. Compra de Bienes y Servicios
2.1 Consumos basicos
2.2 Material de ensenanza
2.3 Servicio de impresion, publicidad y difusion
2.4 Arriendos de inmuebles y otros arriendos
2.5 Gastos en computacion
2.6 Otros servicios

3. Transferencias
3.1 Corporaciones de Television
3.2 Becas Estudiantiles
3.3 Fondos centrales de investigacion

3.4 Fondos centrales de extension
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3.5 Otras transferencias
- Consejo de Rectores
- Centros de Alumnos
- Otros
3.6 Cumplimiento Art. 113 Ley N° 18.768 DTO 321
B. DE INVERSION
4. Inversion Real
4.1 Maquinarias y equipos
4.2 Vehiculos
4.3 Terrenos y edificios
4.4 Proyectos de inversion
4.5 Operaciones de Leasing DTO 435,
5. Inversion Financiera D.O. 07.07.1990
5.1 Préstamos estudiantiles
-Préstamos inciso tercero, articulo 70 de la Ley 18.591
-Otros préstamos
5.2 Compra de titulos y valores
C. DE AMORTIZACION
6. Servicio de la Deuda
6.1 Interna
6.2 Externa
6.3 Proveedores
7. Compromisos pendientes
D. OTROS
8. Saldo Final de Caja
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Definiciones de los rubros del Clasificador de Ingresos y Gastos precedente:
INGRESOS
1. Ingresos de Operacion.-

1.1. Venta de Bienes y Servicios: Comprende los ingresos provenientes de la venta
de bienes y/o servicios que son consecuencia de la actividad propia de cada organismo,
tales como: Venta de textos, apuntes, asesorias técnicas, consultorias, estudios, encuestas,
examenes de laboratorio, servicios computacionales, produccién de alimentos agricolas,
del mar, pecuarios, productos minerales, certificados, estampillas, u otros.

1.2. Renta de Inversiones: Considera los arriendos, dividendos, intereses,
participacion de utilidades y otros ingresos de similar naturaleza que se recauden por
capitales invertidos.

1.3. Aranceles de Matricula:

- Derechos basicos de matricula. Son los ingresos por concepto de derechos
basicos o cuotas de incorporacion de los alumnos.

- Aranceles por pago directo. Son los ingresos provenientes del pago
directo de los alumnos por concepto de aranceles de las respectivas carreras que la
entidad de educacion superior ha definido como parte o el costo total de la
docencia respectiva.

- Aranceles de post grado. Incluye los ingresos correspondientes a
programas de especializacion, seminarios, perfeccionamiento, cursos de extension

y otros de similar naturaleza.

2. Venta de Activos.-

2.1. Activos Fisicos: Comprende los ingresos por concepto de enajenaciones de
activos tangibles. Incluye recepcion de cuotas provenientes de ventas a plazo, del afio y de
afios anteriores.

2.2. Activos financieros: Ingresos que provienen de la venta de instrumentos
financieros negociables como valores mobiliarios e instrumentos del mercado de
capitales. Las instituciones de educacién superior estatales, deberan regirse por lo

establecido en el articulo 36 de la ley 18.267.
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3. Transferencias.-

3.1. Del Sector Privado: Comprende los ingresos por aportes tanto de personas
naturales como juridicas de derecho privado.

3.2. De Organismos del Sector Publico y Entidades Publicas: Son los ingresos por
concepto de aportes o subvenciones que reciben las entidades de educacion superior,
provenientes de Ministerios, Empresas Publicas, Instituciones Descentralizadas del

Estado, Municipalidades, u otras para la realizacion de actividades determinadas.

4. Endeudamientos: Ingresos provenientes de la utilizaciéon de créditos otorgados por el
sistema financiero nacional e internacional, en moneda local y extranjera, y compromisos

derivados de operaciones con proveedores nacionales y extranjeros.

5. Financiamiento Fiscal.-
5.1. Aporte Fiscal Directo. Incluye los recursos establecidos en el articulo 2 del
decreto con fuerza de ley N° 4, de 1981, del Ministerio de Educacion Publica.
5.2. Aporte Fiscal Indirecto: Son los recursos que dispone el articulo 3 del decreto
con fuerza de ley N° 4, de 1981, del Ministerio de Educacion Publica, por la
captacion de alumnos de mayor puntaje en la Prueba de Aptitud Académica.
5.3. Pagarés universitarios de la Tesoreria General de la Republica,
correspondientes al afio: Corresponde a los recursos que establece la letra b), del
articulo 71, de la Ley 18.591.
5.4. Recuperacion de Préstamos por Crédito Fiscal: Incluye los ingresos por
concepto de amortizacion de Crédito Fiscal Universitario otorgado a los alumnos,
cuya cobranza sea efectuada por las instituciones de educacion superior, en
conformidad a lo establecido en la letra a), del articulo 71, de la Ley 18.591, y al

inciso cuarto, del articulo 73, de la misma ley.
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6. Recuperacion de Préstamos.-
6.1. Préstamos inciso tercero, articulo 70, Ley 18.591: Corresponde a ingresos por
recuperacion de los créditos otorgados a los alumnos para pagar el valor de la
matricula, segin lo establecido en dicha ley.
6.2. Otros préstamos: Incluye los ingresos por concepto de amortizaciones de
préstamos otorgados a los alumnos a través de los programas de bienestar

estudiantil y otros.

7. Otros Ingresos -
- Leyes Especiales: Incluye todo ingreso no considerado en las clasificaciones

anteriores y los provenientes de leyes especiales.

8. Saldo Inicial de Caja.: Son los recursos de caracter propio al 1° de Enero de cada afio,

ya sea en cuenta corriente bancaria o en efectivo.

GASTOS
1. Gastos en Personal.-

1.1. Directivos: Considera el pago de remuneraciones al personal que de acuerdo a
la reglamentacion interna y a la estructura orgénica, conforma la administracion
superior de la entidad que incluye entre otros cargos: Rector, Pro-Rector, Vice-
Rector, directores Generales, Decanos, Directores de Institutos, y otros de similar
naturaleza.

1.2. Académicos: Comprende los pagos al personal que cumple funciones de
docencia, investigacion, extension sean de jornada completa o parcial, regidos por
un sistema o escala de remuneraciones ad-hoc, por ejemplo: Profesor de
Universidad, Profesor Titular, Profesor Asociado, Ayudante.

1.3. No Académicos: Remuneraciones al personal que cumple funciones de
administracién y apoyo a las tareas propias del organismo, ya sea que se trate de

profesionales, técnicos, administrativos o personal de servicios.
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1.4. Honorarios: Son los pagos a profesionales técnicos o expertos en
determinadas materias, por labores de asesoria calificada, que no revisten caracter
de permanente.

1.5. Viaticos: Comprende el subsidio por los gastos de alojamiento y alimentacion
en que incurra el personal que por razones de servicio debe ausentarse del lugar de
su desempeio habitual.

1.6. Horas Extraordinarias: Comprende el pago por trabajos efectuados a
continuacion de la jornada, en horario nocturno y en dias festivos.

1.7. Jornales: Pagos a trabajadores regidos por el sistema de jornal. Incluye
salarios, asignaciones, cotizaciones e impuestos de cargo del empleador.

1.8. Aportes patronales: Constituyen los aportes que deben efectuar los Servicios,
Instituciones y Empresas en su calidad de empleador a los organismos

correspondientes, en conformidad a la legislacion vigente.

2. Compra de Bienes y Servicios: Son los gastos por adquisiciones de bienes de consumo
y servicios no personales necesarios para el funcionamiento normal del organismo:
materiales de oficina, ensefianza, utiles y aseo, menaje, equipos menores, combustibles,
mantenimiento, reparaciones, consumos basicos, agua, gas, teléfono, luz, comunicaciones,
publicidad, difusion, arriendos, pasajes, fletes, comisiones, vestuario, productos quimicos
y farmacéuticos, alimentos, gastos menores, gastos de impresion, gastos de computacion y

otros.

3. Transferencias: Son los gastos por concepto de aportes o subvenciones a personas
naturales o juridicas que no implican contraprestacion reciproca en bienes o servicios,
otorgadas para contribuir al financiamiento de actividades especificas o programas
especiales, tales como: Corporaciones de Television, becas estudiantiles, fondos Centrales
de Investigacion y Extension, Consejo de Rectores, Centros de Alumnos y otros. Incluye,
ademas, el pago de impuestos cuando corresponde. Comprende también el gasto que
proceda por DTO 321, HACIENDA aplicacion del articulo 113 de la ley No. 18.768.
Letra B D.0.18.05.1989.
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4. Inversion Real: Incluye los gastos para formacion de capital y adquisicion de activos,
tales como: Maquinarias y equipos, vehiculos, terrenos y edificios, y proyectos de
inversion. Comprende también los arrendamientos, con opcion DTO 435, HACIENDA de
compra del bien arrendado, de equipos de Letra B procesamiento de datos y sus elementos

D.O. 07.07.1990 complementarios, y de otros bienes muebles.

5. Inversion Financiera.
5.1. Préstamos estudiantiles.

- Préstamos inciso tercero, articulo 70, Ley 18.591: Corresponde a los créditos
otorgados a los alumnos para pagar el valor de la matricula, segin lo establecido
en dicha ley.

- Otros préstamos: Son los préstamos otorgados a los alumnos para subvenir
necesidades de mantencion, adquisicion de textos y utiles, u otros.

5.2. Compra de titulos y valores: Comprende la adquisicion de acciones, bonos y
otros instrumentos del mercado financiero. Las instituciones de educacion
superior estatales, deberan regirse por lo establecido en el articulo 36 de la ley

18.267.
6. Servicio de la Deuda: Son los gastos por concepto de amortizaciones, intereses y otros
generados por la contratacion de créditos internos y externos en el mercado financiero, y

con proveedores.

7. Compromisos Pendientes: Comprende el pago de las obligaciones devengadas al 31 de

diciembre del afio inmediatamente anterior al del ejercicio presupuestario.

8. Saldo Final de Caja: Estimacion al 31 de diciembre del afio correspondiente
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Articulo 4°

Conforme a las normas antes sefialadas, debera ser aprobado por la autoridad u organismo
competente que establezcan los respectivos estatutos organicos, sometido a la tramitacion que
corresponda en la Contraloria General de la Republica, y posteriormente publicado antes del 31
de marzo del respectivo ejercicio presupuestario, en un diario de circulacion regional.

Asimismo, antes de igual fecha, deberd ser remitido a los Ministerios de Educacion

Publica y de Hacienda.

Articulo 5°
Presupuestaria que deberan confeccionar las entidades afectas al presente reglamento,
seran elaborados considerando las mismas cuentas y clasificaciones del Presupuesto del ejercicio.
En todo caso, deberan consignarse al nivel de la clasificacion antes sefialada, los ingresos

y gastos efectivos y los compromisos contraidos que deberan ser pagados en ejercicios siguientes.

Articulo 6°

Confeccionados y aprobados a mas tardar el 30 de mayo del afio siguiente al del ejercicio
presupuestario del que dan cuenta y publicados antes del 30 de junio del
mismo aflo, en un diario de circulacion regional.

Asimismo, antes de esta Ultima fecha, copia de dichos balances debera ser enviada a los

Ministerios de Educacion Publica y de Hacienda.

Articulo 7°

Regidas por el presente reglamento, elaboraran un "Informe de Gestion" que abarcara las
actividades desarrolladas en el semestre inmediatamente anterior.

Tales informe seran remitidos a los Ministerios de Educacion Publica y de Hacienda antes

del 31 de enero y julio de cada afio.
Articulo 8°

Elaborados integrando la evaluacion financiera con las realizaciones alcanzadas en el

periodo que corresponda.
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Asimismo se evaluard y medird la capacidad real de las unidades para cumplir sus
funciones y la proyeccion de las demandas futuras en los planos financieros, fisicos

y de actividades.

Articulo 9°
Menos, lo siguiente:
a) Balances y Estados de Resultados semestrales consolidados,
b) Estados de Fuentes y Usos de Fondos semestrales consolidados y por unidades académicas,
administrativas u otras,
¢) Dotacion del personal docente, administrativo y auxiliar, segin jornada de trabajo por facultad
y reparticion, al Gltimo dia del mes anterior al del informe,
d) Matricula de pre y post grado, por carrera y curso y, nimero de egresados y titulados, al tltimo
dia del semestre correspondiente,
e) Avance de programas de inversiones,
f) Contratacion, desembolso y amortizacion de créditos efectuadas en el semestre,
g) Programas de bienestar estudiantil desarrollados en el semestre,

h) Distribucion horaria de la carga académica.

Articulo Transitorio 1°
Informacion solicitada en el articulo 3° se ajustard al siguiente clasificador de ingresos y
gastos:
INGRESOS
1. Ingresos de Operacion
1.1.Venta de Bienes y Servicios
1.2 Renta de Inversiones
1.3 Aranceles de Matricula
2. Venta de Activos
3. Transferencias
3.1 Del Sector Privado
3.2 De Organismos del Sector Publico y Entidades Publicas
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4. Endeudamiento
5. Financiamiento Fiscal
5.1 Aporte Fiscal Directo
5.2 Aporte Fiscal Indirecto
5.3 Crédito Fiscal Universitario
6. Recuperacion de Préstamos
7. Otros Ingresos - Leyes Especiales
8. Saldo Inicial de Caja
GASTOS
A. DE OPERACION
1. Gastos en Personal.
2. Compra de Bienes y Servicios.
3. Transferencias
B. DE INVERSION
4. Inversion Real
5. Inversion Financiera
C. DE AMORTIZACION
6. Servicio de la Deuda
7. Compromiso Pendiente
D. OTROS
8. Saldo Final de Caja.

Articulo Transitorio 2°

Fecha tuvieren aprobado su presupuesto anual para 1987 por la autoridad u organismo
competente, sometido a la tramitacion que corresponda en la Contraloria General de la Republica,
podran publicar dicho presupuesto en los términos en que éste haya sido aprobado, no rigiendo en
este caso el clasificador de ingresos y gastos definido en el Articulo Transitorio 1°. Igual

modalidad se aplicara para la publicacion del Balance del Ejercicio de 1986 y de 1987.

170



Universidad del Bio-Bio. Red de Bibliotecas - Chile

Anexo N° 5

Solicitud de Materiales

Fecha 11/07/2007

Pig.1de 1

SOLICITUD DE MATERIALES

j Ana Pptario 2007 N° 574

i Centro

| Responsabilidad 21103000 BIBLIOTECA CAMPUS FERNANDO MAY
|

Estado AUTORIZADA

Fecha Envio 11/07/2007 Fecha Recepcion 11/07/2007

Responsable

Solicitud JORQUERA TORO LORETO

| Bodega BODEGA CENTRAL CHILLAN

Observacion &

1

—Detalle———— e
5N° Material Unidad Cantidad Precio Total Cantidad Total|
| Medida  Solicitada Unitario Saolicitado Aprobada Aprobado
"1 TWERA{8CMS.ISOFTT UNIDAD 1 500 500 1 500
Total Materiales 1 Totales 500 T s00

Distribucion Presupuestaria

| Concepto Presupuestario

Monto Comprometido

12261.01 GASTOS EN MAT. DE USC Y CONSUMO CTE : MATERIALES DE OFICINA

g00
Ul

Total Comprometido 500
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Anexo N° 6
Devolucion de Materiales

Fecha :11/07/2007
Pagina :Pag. 1de 1

DEVOLUCION DE MATERIALES

Afo : 2007 Sede : Chillan N° Devolucion : 15

Estado : AUTORIZADA Responsable : LAGOS ZAVALA MARIA ANGELICA  Fecha 111/07/2007
Centro : 21203000-000 DEPARTAMENTO DE.  Observacién : DEVOLUCION POR ERROR EN LO SOLICITADO

Bodega : BODEGA CENTRAL CHILLAN .

Material e 7 : g _ Cantidad _ Precio Total
TARJETA EXISTENCIA MATER]AL GENERICA BLANCO PAPEL ) 30 30,00 900,00
s : i Total : 900 |
Solicitudes de Materiales
i Sede Ao Solicitud : . Material Cantidad
‘an 2007 571 TARJETA EXISTENCIA MATERIAL GENERICA BLANCO PAPEL 30
Cantidad Total por Material : 30
Distribucion
. Centro de Responsabilidad Cun_ceptn Presupues_!arior X Monto

"TARJETA EXISTENCIA MATERIAL GENERICA BLANCO PAPEL
21203000-000 DEPARTAMENTO DE ACTIVIDADES EXTRAPR( 12261.01 GASTOS EN MAT. DE USO ¥ CONSUMO CTE - MATERIA -g00
Total -900
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Anexo N° 7

UNIVERSIDAD DEL BIO-BiO

ERR/GLS.

AUTORIZA PROCESO DE CONTRATACION DIRECTA
Y APRUEBA TERMINOS DE REFERENCIA, PARA
ADQUISICION QUE INDICA.

CHILLAN, 21 DE Marzo 2007

RESOLUCION

VISTOS: La Ley 18.744; el Decreto con Fuerza de Ley N° 1,
de 1989, del Ministerio de Educacién; la Ley 18.575, Orgdnica de Bases Generales de la Administracion
del Estado; la Ley 19.886, sobre Contratos Administrativos de Suministro y de Prestacion de Servicios, y
su Reglamento, contenido en el Decreto Supremo de Hacienda N° 250, de 2004, especialmente su articulo
51; el Decreto Universitario N°217 de 2006, la Resolucién Universitaria N° 01, de 2005; y la Resolucion
N° 520 de 1996, de Contraloria General de la Repiblica; y

CONSIDERANDO:

1. La Universidad requiere la compra de tres automéviles
Subaru , segin lo descrito en Solicitud de Compra N°342 21-03-2007, con cargo a Mantencién Mayor.

2. Que en el Catilogo de Convenios Marco actualmente
disponible en el Sistema de Informacion a cargo de la Direccion de Compras y Contratacion Piblica, no
cuenta con stock.

3. El monto a pagar por la Universidad del Bio Bio en la
adquisicion de lo requerido, no superard las 1000 Unidades Tributarias Mensuales.

4. Atendido a que se encuentra definido el objetivo de la
licitacion y la preparacion de la oferta no reviste gran complejidad, se estima que el plazo a publicar serd
de 5 dias, de acuerdo al Art.51, modificado por el Decreto Supremo N°1.562 de 2005.

RESUELVO:

1. AUTORIZASE, la compra de los vehiculos individualizado
en Solicitud de Compra N°342, mediante ¢l procedimiento de Trato o Contratacién Directa establecido en
el Articulo 51 del Decreto Supremo de Hacienda N°250 del 2004 que contiene el Reglamento de la Ley
N°19.886.

2. APRUEBASE, las Bases Administrativas que regirdn el
proceso de adquisicion sefialado en el N°1, los que se entienden forman parte de la presente Resoluci6n.

3. PUBLIQUESE, el llamado a cotizacién en el Sistema de
Informacion a cargo de la Direccién de Compras y Contratacion Pablica, Portal Chilecompra.
ANOTESE Y COMUNIQUESE

CARLOS HERNANDEZ REBOLLEDO
Director de Administracién y Finanzas
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Anexo N° 8

ChileCompra
Crear Adquisicion

Completar Nombre y Tipo Definir Bases/ TOR Verificar y Enviar a
de Adquisicién Autorizacion

1 Completar Nombre y Tipo de Adquisicién
* Datos Obligatorios
Fecha de Creacion Martes, 17 de Julio de 2007
Demandante Universidad del Bio-Bio

*
Al‘:jom-b_re‘ s:le 2 Ejemplo: Compra de
quisicion Equipos Computacionales, escuela rural.

Maximo 50 caracteres.

*Objeto de la
Contratacion

Maximo 255 caracteres,

*Tipo de la B Licitaciones Publicas

Hdgpisiaan ) Licitacion Piblica Menor a 100 UTM 2J (L1)
() Licitacién Pablica Entre 100y 1000 UTM ZJ (LE)
() Licitacién Publica Mayor a 1000 UTM 2 (LP)

Licitaciones Privadas 7]
Tratos Directos

Otras Ordenes de Compra

Paso 1de3

Derechos reservados www.chilecompra.cl - Términos v Condiciones de Uso - Créditos - Information S

ittps://www.chilecompra.cl/adquisicion/CrearAdquisicion.aspx

Pagina 1 de 1

2! ;Como crear una Adquisicion?

IMPORTANTE: Ingrese un
nombre Claro y Concreto
que permita al Proveedor
saber de qué se trata la
Adquisicién, de manera que
se interese en revisar mas
antecedentes. Ver Ejemplo >>

Ingrese un breve texto
Descriptivo de su
adquisicion, de manera de
facilitar el entendimiento de
esta parte del Proveedor. Yer
Ejemplo >>

IMPORTANTE: Si el
producto/servicio no se
encuentra en ChileCompra
Express, la regla general es
adquirir via licitacion
publica, a menos que
concurra alguna de las
causales de excepcion que le
permitan realizar licitacion
privada o trato directo.

De acuerdo al tipo de
adquisicion y sus montos, se
definen los plazos minimos
para que los proveedores
presenten sus ofertas.

Ver Ejemplo >>

17-07-2007
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ChileCompra Pagina:

(2 Trato Directo (cotizacién) 2 (C2)

) Compra Directa (orden de compra) -2 (C1)

Trate Directo por Servicios de Naturaleza Confidencial
() Trato Directo (cotizacion) =) (F2)

{7 Compra Directa (orden de compra) 2/ (F3)

Trato Directo por Naturaleza de la Negociacién

3 Trato Directo {cotizacion) 2 (G2)

2 Compra Directa (orden de compra) 2} (G1)

Otras Ordenes de Compra

Derechos reservados www.chilecompra,cl - Términos y Condiciones de Uso - Créditos - Information &

https://www.chilecompra.cl/adquisicion/CrearAdquisicion.aspx 17-07
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ChileCompra Péagina 1 de 2

Crear Adquisicion

Completar Nombre y Tipo Definir Términos de Referencia Verificar y Enviar a
de Adguisicion Autorizacion
2 Definir Términos de Referencia 2} ;Como definir las Bases o Términos de Referencia de una Adquisicion?

Numero de Adquisicién: 2705-136-C0O07
Nombre: 11
Descripcién; 11

o 1.Seleccion de Productos

Datos Obligatorios | Completar Datos »> Debe seleccionar los Productos y/o Servicios que

desea adquirir.

o 2.Antegedeptes y Contacto del Organismo Demandante |, ingresar los datos de la persona de contacto
Datos Obligatorios | Completar Datos >> para esta Adquisicion.

o 3.Antegede_ntes Administrativos Debe ingresar datos como Tipo de Adjudicacion,
Datos Obligatorios | Completar Datos >> Moneda, Etapas de Apertura, etc.

o 4-EtaP§S Yy I?Iazos Debe definir las Fechas y Plazos de las diferentes
Datos Obligatorios | Completar Datos >> Etapas de la Adquisicion.

Debe indicar los requisitos para solicitar a los

5.Requisitos de Participacién e Instrucciones para Er Sveedbras Bartlcipantes fadi chmallas

Presentacién de Ofertas instrucciones a seguir para la

Datos Recomendados | Completar Datos >> correcta presentacion de las Ofertas.

6.Antecedentes Legales Debe definir los Antecedentes Legales que
0 2 solicitard a los Proveedores interesados para

Datos Obligatorios | Completar Datos. 2> Ofertar y los necesarios para poder ser Contratado

{Habilidad para contratar)

0 7.Criterios de Evaluacion Debe definir clales seran los Criterios de
Datos Obligatorios | Completar Datos >> Evaluacion en los que fundamentara su decision de
Adjudicacion.

o 8.Montps y _Duraqon del Contrato Debe indicar El Monto Estimado y Duracidn de la
Datos Obligatorios | Completar Datos >> Contratacion.

Si lo desea puede determinar en esta seccion la

9.Naturaleza y Montos de las Garantias Garantia de Seriedad de Oferta, de Fiel
Datos No Requeridos | Cumplimiento de Contrato u otra que usted
determine.
https://www.chilecompra.cl/adquisicion/Indice Adquisicion.aspx?IdLC=KikulSwqlQ==&c=1 17-07-2007
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ChileCompra

10.Requerimientos Técnicos y Otras Clausulas
Datos Opcionales | Completar Datos >>

11.Ingreso de Anexos
Datos Opcionales | Ingresar Anexos >>

Autorizacién

12.Definir Lista de Autorizadores
Datos Opcionales | Completar Datos >>

Paso 2 de 3

Envia esta Adquisicion al Supervisor para
que este la Verifique y Envie a Autorizacién

<< Paso Anterior

Pagina 2 de 2

Si lo requiere puede incorporar en esta seccion
Otras Clausulas o Condiciones a su Adquisicion, que
NO hayan podido ser ingresadas en otra seccion de
las Bases.

Opcionalmente podra ingresar en esta seccién
TODOS los Archivos Adjuntos gue desee incorporar
a su Adquisicion.

Agui debera completar los datos del Documento de
Aprobacion de las Bases y definir el o los
Autorizadores para la publicacién de este proceso.

Vista Preliminar

Derechos reservados www,chilecompra.cl - Términos y Condiciones de Uso « Créditos - Information EE

https://www.chilecompra.cl/adquisicion/Indice Adquisicion.aspx?IdL.C=KikulSwqlQ==&c=1 17-07-2007
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ChileCompra Pagina 1 de |

2=

Crear Adquisicién

Completar Nombre y Tipo Definir Términos de Referencia Verificar y Enviar a

de Adquisicion Autorizacion
2  Definir Términos de Referencia 2] ;Como definir las Bases o Términos de Referencia de una Adquisicion?

Nuamero de Adquisicién: 2705-136-C007
Nombre: 11
Descripcién: 11
1.Seleccion de Productos y Servicios 2} ;Cémo seleccionar Productos y Servicios?

* Datos Obligatorios

*Producto/Servicio 44103119-

isparencias

\ccionar Products / Servicio

o ingresar directamente el Codigo del Producto/Servicio: 44103119
Ej: 12345678

*Unidad Unidad B

*Cantidad 1

Utilice la coma o punta, sélo como separador decimal

*Especificaciones del 111111
DI’OdUCIO,’SEFVICIO a adqmnr Maximo 250 caracteres.

Ejemplo: Computadores con procesador Pentium 4; 2 GHZ; disco memoria 120GB, tarjeta de video 256 MB, memoria
Ram 1GB.

IMPORTANTE: Debe especificar en forma clara y detallada las caracteristicas técnicas o particulares del producte o servicio
que se requiere, para que los proveedores comprendan los requerimientos y realicen ofertas efectivas. Las caracteristicas
dependeran de lo que se adquiera, pudiendo ser: Tamaiio, capacidad, envase, formas, alcance, entre otras, segin
corresponda.

Borrar datos del Producto/Servicio

No existen Productos/Servicios Agregados

<<Volver  Guardar

Derechos reservadas www.chilecompra.cl - Términos y Condiciones de Uso « Créditos - Information EE

https://www.chilecompra.cl/adquisicion/SeleccionDeProductos.aspx 17-07-200"
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Crear Adquisicion

Completar Nombre y Tipo Definir Términos de Referencia Verificar y Enviar a
de Adguisicion Autorizacion
2 Definir Términos de Referencia 2} ;Cémo definir las Bases o Términos de Referencia de una Adquisicion?

Numero de Adquisicién: 2705-136-C007
Nombre: 11
Descripcién: 11

1.Seleccion de Productos y Servicios 2} jC6mo seleccionar Productos y Servicios?
* Datos Obligatorios
*Producto/Servicio -
eccionar Producto / Servicio
o ingresar directamente el Codigo del Producto/Servicio:
Ej: 12345678
*Unidad Seleccionar... iE
*Cantidad

Utilice la coma o punte, sélo como separador decimal

*Especificaciones del
producto/servicio a adquirir .. oo o eres.

Ejemplo: Computadores con procesador Pentium 4; 2 GHZ; disco memoria 120GB, tarjeta de video 256 MB, memoria
Ram 1GB.

IMPORTANTE: Debe especificar en forma clara y detallada las caracteristicas técnicas o particulares del producto o servicio
que se requiere, para que los proveedores comprendan los requerimientos y realicen ofertas efectivas. Las caracteristicas
dependeran de lo que se adquiera, pudiendo ser: Tamafio, capacidad, envase, formas, alcance, entre otras, segin
corresponda.

EA&é«'&gﬁr laAdqmsicmn

Borrar datos del Producto/Servicio

Productos/Servicios Agregados a su Adquisicion

N°®  Codigo ONU Clasificacion ONU Cantidad Unidad Especificaciones del Acciones
) B comprador
1 44103119 Transparencias 1 Unidad 111111 V4 '75;5

uardar y Volver

<<Volver _Guardar

ittps://www.chilecompra.cl/adquisicion/SeleccionDeProductos.aspx 17-07-200"
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s s

Crear Adquisicion

Paso 2 . i ;
Completar Nombre y Tipo Definir Términos de Referencia Verificar y Enviar a
de Adquisicion Autorizacion
2 Definir Términos de Referencia 2) ;Como definir las Bases o Términos de Referencia de una Adquisicion?

Numero de Adquisicién: 2705-136-CO07
Nombre: 11
Descripcion: 11

3.Antecedentes Administrativos 2} ;Como Completar los Antecedentes Administrativos?

* Datos Obligatorios
Numero Adquisicion 2705-136-C0O07
Nombre de la Adquisicion 14
Ejempio: Articulos de Papeleria, Insumos de Computacion

Maximo 50 caracteres

Objeto de la 11
Contratacion

Maximo 255 caracteres

Tipo de Adquisicion Adquisicién menor a 100 UTM. (Art. 8°,
Letra h, Ley. 19.886)

*Tipo de Convocatoria Abierta ﬁ

*Tipo de Adjudicacion Adjudicacién Simple ﬁ Seleccione el Tipo de Adjudicagibn que
mejor se adapte a su Adquisicion.
Recuerde que no podra medificar su
decision posteriormente.

*Moneda @) Pesos Chilenos (' Délares (O Otro onar

*Etapas del Proceso de (® En una Etapa (Un solo Acto de Apertura) 12

Apertura

( YEn dos Etapas (Un acto de Apertura Técnica y otro de Apertura Econdmica) 2

<< Volver Guardar

Derechos reservados www.chilecompra.cl - Términos y Condiciones de Uso - Créditos « Information BB
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Crear Adquisicion

Completar Nombre y Tipo

de Adquisicion

2 Definir Términos de Referencia

Universidad del Bio-Bio. Red de Bibliotecas - Chile

Definir Términos de Referencia Verificar y Enviar a

Autorizacion

Numero de Adquisicion: 2705-136-C007

Nombre: 11
Descripcion: 11

6.Antecedentes Legales

Antecedentes Legales para poder Ofertar

Los proveedores inscritos en ChileProveedores podran acreditar los antecedentes legales solicitados
entra disponible en ChileProveedores, siendo la informacién que a
informacion debe ser revisada electrénicamente junto a los demas anexos al momento

Unica del Proveedar, que se encu

la presentacion en soporte papel de los antecedentes.

Persona Natural

Persona Juridica

] Fotocopia Legalizada de
Cédula de Identidad

l Fotocopia de Iniciacion de
Actividades en Sl

Agregar nuevo antecedente:

|| Fotocopia Legalizada del
Rut de la Empresa

[ Fotocopia Legalizada de
Cédula de Identidad del
Representante Legal

[ certificade de Vigencia de
la Sociedad

Agregar nuevo antecedente:

Antecedentes Legales para poder ser Contratado

Los proveedores inscritos en ChileProveedores, por el solo hech
ser contratado por el Estado, Los antecedenes legales adicional

Pagina 1 de

2] ;Como definir las Bases o Términos de Referencia de una Adquisicion?

2] ;Cémo completar los Antecedentes Legales?

Proveedores con Servicios
Contratados en
ChileProveedores

No requiere presentar,
acreditado electrénicamente por
ChileProveedores

No requiere presentar,
acreditado electronicamente por
ChileProveedores

Proveedores con Servicios
Contratados en
ChileProveedores

No requiere presentar,
acreditado electronicamente por
ChiteProveedores

Acreditar en ChileProveedores

Acreditar en ChileProveedores

Unica del Proveedor, siendo la informacién que alli se despliegue de caracter oficial y simil al soporte papel.

https://www.chilec0mpra.clIadquisicioxﬂAntecedentesLegaies .aspx

para ofertar mediante la Ficha Electrénica
lli se despliegue de caracter oficial, Esta
de la evaluacion de ofertas y ser considerada como simil a

Proveedores sin Servicios
Contratados en ChileProveedores

Entregar segin lo indican las Bases
o Términos de Referencia

Entregar segun lo indican las Bases
o Términos de Referencia

Agregar

Proveedores sin Servicios
Contratados en ChileProveedores

Entregar segdn lo indican las Bases
o Términos de Referencia

Entregar segun lo indican las Bases
o Términos de Referencia

Entregar seglin lo indican las Base:
o Términos de Referencia

Agregar

o de estar inscritos en el Registro acreditan el cumplimiento de las habilidades para
es solicitados para ser contratado deben ser consultados en la Ficha Electronica

17-07-2
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" IPersona Natural

Otros Antecedentes para poder

ser contratado

[ Certificado de deuda Tesoreria General de la Republica

[ Boletin Laboral y Previsional de la Direccion del Trabajo

[ Declaracion Jurada acreditando no haber sido condenado con
sancién de multa de infraccién al DFL N*1 del 2005, en mas de 2
oportunidades dentro de un periodo de 2 ahos, salvo que hubieren
transcurrido 3 afios desde el pago de la Ultima multa impuesta.

[ Declaracion Jurada acreditando no haber sido condenado como
consecuencia de incumplimiento de contrato celebrado con alguna
entidad regida por la ley de compras en los Gltimos 2 afios.

[ certificado de Boletin de Informes Comerciales

Agregar nuevo antecedente:

l¥ Encontrarse inscrito en ChileProveedores

[_ persona Juridica

Otros Antecedentes para poder

ser contratado

| Certificado de deuda Tesoreria General de la Repiblica

[ IBoletin Laboral y Previsional de la Direccion del Trabajo

| Declaracion Jurada acreditando no haber sido condenado con

sancion de multa de infraccion al DFL N°1 del 2005, en mas de 2
oportunidades dentro de un periodo de 2 afos, salvo que hubieren
transcurrido 3 afios desde el pago de la Gltima multa impuesta.

| Declaracién Jurada acreditando no haber sido condenado como
consecuencia de incumplimiento de contrato celebrado con alguna
entidad regida por la ley de compras en los ultimos Z afios.

[ Certificado de Boletin de Informes Comerciales

https://www.chilecompra.cl/adquisicion/AntecedentesLegales.aspx

Pagina 2 de !

Proveedores inscritos en
ChileProveedores

No requiere presentar, acreditado
electréonicamente por
ChileProveedores

No requiere presentar, acreditado
electrénicamente por
ChileProveedores

No requiere presentar, acreditado
electronicamente por
ChileProveedores

No requiere presentar, acreditado
electronicamente por
ChileProveedores

Proveedores inscritos en
ChileProveedores

No requiere presentar, disponible
en ChileProveedores.

Agregar

Proveedores inscritos en
ChileProveedores

No requiere presentar, acreditado

" electrénicamente por

ChileProveedores

No requiere presentar, acreditado
electronicamente por
ChileProveedores

No requiere presentar, acreditado
electronicamente por
ChileProveedores

No requiere presentar, acreditado
electronicamente por
ChileProveedores

Proveedores inscritos en
ChileProveedores

No requiere presentar, disponible
en ChileProveedores.

17-07-200
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= sa - 3 s No requiere presentar, disponit
[_Icertificado de Anotaciones Vigencia del SlI en Ch?keProvE-edcres. B

No requiere presentar, disponit
[ I certificado de Quiebras/Convenic Judicial en Ch?Lervgedcresv P

[l copia Legalizada de Escritura de Constitucion Social y Estatuto  Acreditar en ChileProveedores

[ Poder vigente del Representante Legal Acreditar en ChileProveedores
[ Copia Legalizada de las Modificaciones Sociales Acreditar en ChileProveedores
[ Certificado de Vigencia de las Sociedad Acreditar en ChileProveedores

Agregar nuevo antecedente:
Agregar

Usted puede agregar

"Observaciones” sobre la entreg

de los antecedentes legales de
Observaciones de Entrega oferentes. Ejemplo: Entregar lo

de Antecedentes Legales . sobres con los antecedentes en
Oficina de Partes, ubicada en

Santa Rosa 156, Oficina 22,
Santiago, hasta el dia 25/02/06

En relacién a la Inscripcion en ChileProveedores

En caso que el o los proveedores adjudicades no estén inscritos en el Registro electrénico oficial de contratistas de la Administracion,
v Chileproveedores, estaran abligados a inscribirse dentro del plazo de 15 dias habiles contados desde la adjudicacion o la emision de la orde
de compra respectiva

Complemento o nuevo textc

clausula.
Maximo 255 caracteres.
<<Volver Guardar
Derechos reservados www.chilecompra.cl - Terminos y Condiciones de Uso - Créditos - Information -]
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Crear Adquisicion

Completar Nombre y Tipo Definir Términos de Referencia Verificar y Enviar a

de Adgquisicion Autorizacion
2 Definir Términos de Referencia 2) ;Como definir las Bases o Términos de Referencia de una Adquisicion?

Numero de Adquisicién: 2705-136-C007
Nombre: 11
Descripcion: 11

7.Criterios de Eva[uacién 2! jComo completar los Criterios de Evaluacion?
* Datos Obligatorios

*Criterios de Evaluacion

¥ Precio 30 % Mejor oferta
IMPORTANTE Maximo 255 caracteres
Debe seleccionar al menos 2
criterios, la suma de todos lo || Experiencia de los Oferentes %
criterios seleccionados debe
seriguala 1006 :
¥| Calidad Técnica de los Bienes o Servicios 30 % Ajustarse a lo solicitado

Maximo 255 caracteres

[ 1 Servicio o Asistencia Técnica %
[ servicio Post Venta %
[v! Plazo de Entrega 30 % Mejor Plazo

Maximo 255 caracteres

ecargo por Flete %

' Contratacién de personas discapacitadas %

[ Otras Materias de Alto impacto Social %
lv! inscripcion 10 % estar en chileproveedores

Maximo 255 caracteres

m

liminar criterio

Agregar Nuevo Criterio

é&a;—"aar;i?olﬁer;

<< Volver ~ Guardar

Derechos reservados www.chilecompra.cl - Términos y Condiciones de Uso - Créditos - Information = =]
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Crear Adquisicion

Completar Nombre y Tipo Definir Términos de Referencia Verificar y Enviar a

de Adquisicion Autorizacian
2 Definir Términos de Referencia 2} ;Cémo definir las Bases o Términos de Referencia de una Adquisici

Numero de Adquisicién: 2705-136-C007
Nombre: 11
Descripcion: 11

2} iCémo completar los Montc

8.Montos y Duracién del Contrato Duracién de Contrato?

* Datos Obligatorios

Estimacion en base a Seleccionar... | 7

Monto Total Estimado 0

Moneda (Pesos Chilenos (U Délares () Otro Fure 5
Observaciones orden de compra reemplaza contrato

Duracién del Contrato @ Contrato de Ejecucion Inmediata  (_ Contrato de Ejecucion en el Tiempo
Tiempo del Contrato Seleccionar... ]

* Modalidad de Pago del a 30 dias =

Contrato

“Recuerde que por Instructivo Presidencial, Usted tiene un plazo maximo de 30 dias para
pagar sus Compromisos.” Para mayor informacion sobre este instructivo pinche aqui >>
Subcontratacion

Prohibicién de =l

Subcontratacion

Circunstancias y Alcances
de la Prohibicion

=<Volver _Guardar

Derechos reservados www.chilecompra.cl - Términos y Condiciones de Uso « Créditos - Information = =}
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s e

Crear Adquisicion

o i Paso 2
Completar Nombre y Tipo Definir Términos de Referencia Verificar y Enviar a
de Adquisicion Autorizacion
2 Definir Términos de Referencia 2} ;Como definir las Bases o Términos de Referencia de una Adquisicion?

Numero de Adquisicién : 2705-136-CO07
Nombre: 11
Descripcion: 11

11 .Ingreso de Anexos 2] ;Cémo ingresar un Anexo?

* Datos Obligatorios

*Seleccionar Archivo Examinar...

{Tamafio maximo permitido: 20Mb)

*Seleccionar Tipo Técnicos &

* inci i
Descripcion terminos generales

ingresar Archivo

Anexos Ingresados
Anexo Tipo Descripcion Acciones
No hay Anexos Ingresados

Gusriar  Yober

<<Volver

Derechos reservados www.chilecompra.cl - Términos y Condiciones de Uso - Créditos - Information B
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Anexo N° 9

UNIVERSIDAD DEL BiO-BiO
ERR/GLS.

ADJUDICA ADQUISICION QUE INDICA

RESOLUCION EXENTA N°
CHILLAN, 30 de marzo de 2007.

VISTOS: La Ley 18.744; el Decreto con Fuerza de Ley N° 1, de 1989, del
Ministerio de Educacion; la Ley 18.575, Organica de Bases Generales de la Administracion del Estado; la Ley 19.886,
sobre Contratos Administrativos de Suministro y de Prestacion de Servicios, y su Reglamento, contenido en el
Decreto Supremo de Hacienda N° 250, de 2004, especialmente su articulo 51, modificado por el Decreto Supremo
N°1.562 de 2005;el Decreto Universitario N°217 de 2008, la Resolucion Universitaria N° 01, de 2005; y la Resolucion
N° 520, de 1996, de Contraloria General de la Repiiblica; y

CONSIDERANDO:

1°) La adquisicion N°2705-53-LE07 del Portal www.chilecompra.cl, segun
Solicitud de compra N° 342 de Mantencién Mayor.

RESUELVO:
1) ADJUDICASE Licitacion para la compra de los vehiculos que se detallan a

a la empresa KUPFER E HIJOS Y CIA. LTDA. RUT N°79.620.990-9, por cumplir con lo requerido y su monto
conveniente a los intereses de la Universidad.

UNID. [ DESCRIPCION DEL VEHICULO MONTO UNITARIO MONTO TOTAL
1 Legacy 2.0 4D AWD MT XA color plata
2 New Impresa 2.0 4D AWD MT AL color gris urbano

2°) La adjudicacion se determin6 segun los siguientes criterios de evaluacion:

I PRECIO CALIDAD WECRFGON | FUZOCE
Mejor | 2da. 3ra Cumplimiento | Cumplimiento ESTAREN
CARACTERISTICAS A CONSIDERAR | Oferta | Oferta | Oferta o J Pl | CHLEPROVEE S S TE ) PN
DORES ;

PUNTGS 100 100 100 00
PORCENTAJES W% | 2% | 10% % 5% 0% X ] 10
KUPFERE HIJOS Y 79.620.9909 30 15 0 20 65
CIA.LTDA.

AUTONOTRIZ 79853 470K i) T ) 1]

CORDILLERA LTDA,

WARCELO FRONZAY | 70.098.600.% ] 7 0 £

CIALTDA,

3°) IMPUTESE el gasto que imoga esta Resolucion al tem 12421.01 del
Presupuesto Universitario Vigente, C.C. N°30400001.

ANOTESE Y COMUNIQUESE

CARLOS HERNANDEZ REBOLLEDO
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
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Anexo N° 10

Rut: 60.911.006-6

Universidad del Bio-Bio
Avenida Andrés Bello S/N°

Teléfono: (56) (42) 203032

Fax: {56) (42) 203144

ORDEN DE COMPRA

Demandante :

Unidad de
Compra

Fecha :

N° 2705-446-0C07

Universidad del Bio-Bio

Universidad del Bio-Bio -
Campus Chillan

17-07-2007 17.22:28

SENOR(ES) : DIMACOFI S A

ASr(a): IRENE PEREZ RIVAS

DIRECCION : MIRAFLORES 222 PISO 6 Fono : (56)(02) 5497204
RUT : 92.083.000-5 Fax : (56)(02) 5497529
FECHA DE ENTREGA:
ENTREGA Avenida Andrés Bello SIN®, -
FORMA DE DESPACHO: Despachar a Direccién de envio
FORMA DE PAGO Contra Factura 30 Dias
EMITIDA PCR: Regina Luengo Riguelma
Codigo Clasificacién  Cantidad  Unidad i pecifi PrecloUnitatic  Destuantn  ValorTotal
del Comprador del Proveedor
12171703 Tintas 6,00 Unidad TINTA Tinta RZ 230 18.810,00 0,00 112.860
MULTICOPIADOR RISO COLOR
ARZ230 COLOR  NEGRA
NEGRA, ORIGINAL
RISOGRAPH O
EQUIVALENTE
12171703 Tintas. 6,00 unidad MATRIZRZ 230 MASTER 32.670,00 0,00 196.020
RISOGRAPH O RZ-230 RISO
EQUIVALENTE ORIGINAL
Subtotal 308.880
Dcto. $ o
Neto § 308.880
VA § 58.887
Total § 367.567
Observaciones:
TINTAS MULTICOPIADORA Y MATRIZ
SC/1048
Pag. | de 1
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Anexo N° 11

Fecha Impresién 17/07/2007
Pdg. 1 de 1

AUTORIZACION PAGO

Numero 850 Sede Chiltan Ao 2007 Fecha Autorizacién 20/06/2007 Estado ENVIADA

PAGUESEA: . 10

Proveedor Razén Social

88490400-5 AGROINDUSTRIA ITATA LTDA. $ 13.499
Monto Total : 13.499

Moneda Monto Moneda

PORCONCEPTODE: /i v &

S
i i e

Proveedor Numero Afto Sede Fecha Fecha Forma Pago Mon, Monto
Factura Pago Moneda
88490400-5 ABARROTES SAN CARLOS
FACTURA 397540 2007 Chillan 15/05/2007 22/06/2007 30 DIAS FECHA ORDEN DE COMPRA $ 13.499
Ordenes de Compra Asociadas a la Factura
Ao Sede Nimero O/C
2007 Chillan 934
Total por Proveedor : 13.499
- Contabilidad
| Banco :
(Chewe:
! Fecha : |
GERTRUDIS DEL P. LOPEZ SOTO :_Keresa;o__ - .
Encargado Unidad Adguisiciones " Nombre : i
Rut d |
Firma

189



Universidad del Bio-Bio. Red de Bibliotecas - Chile

Anexo N° 12

Solicitud de Compra Procesada

_:

Sorl-i citud de Compra Procesadu

Encabezado 2 ik ;
N Solotud | AdoPotario | 2007 Sede | Childn T | B e
Fecha Creacidn | 22062007 FechaRecepsidn: - - Trémke | Normel  EstacgPROCESADA £ AT ey
Centro Rex 21201000 | CODRDINACION DE SER\ACIOS ESTUDIANTILES | (CoServ@oion . ool oo i [EP eiriiogssh
R O oo L T - 1] CONMOTVODEFALLECMENTODEL ' %% ‘5 ; i
Respofisatia - MARA SARR. SVOR HAM JALUMNO JULIO FRERE VILLAGRA, DE LA - i -
Colizador f" 5 FALMA SALGADO CLAUOIA ANDREA | - ICARRERA CONTADOR PUBLICO AUDITOR. 3 = ]
Fecha Reserva | 22/06/2007 o i e |

Honeda Corvet sidn Moneda P e Descuerto 5 gy Recatgo. . s e g ﬂq— Carnr{
ordo | Fecha! % Monto | % . Monto! o e :

PARTE DEFUNCICN.
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Anexo N° 13

Solicitud de Compra Procesada

bez st [Eror ]

0ET'GlL SOYLO NCIOVOITENd N3 SOLSYO $0'ZE2TL TIHD STULNYIONLSI SOIDIAYAS 30 NOIDYNIGHOOD  00010ZLE

: ojuoy : oue)sandnsaid ojdasuocn m pepijiqesuodsay ap ojuag :
YHdINOD aNLIDIMOS NoNgidLsia

fgzss Jpszsi [y |
; "NOISNOSIA Y ORIYIA 13 NI HYONENd Yavd
SYIONTI0aN0D [ UGISEAIBSqQ)
08T Gl 0eTsl 0 00'0 0 0o o0 000  0gEGE 00'0SESL  00'L avann IS
NOIONNZTQ F1Mvd NOIDYDITEND
[ omom $ BT [ % [ owow T % ] oLeun epipay)

[£j0L _ ojsandui i obieasy [ owendsag || ojenfejoL || omasd |pepnued| pepiun |laisixa) opnpold

ugioeZIIOINY

UOIIBAISSQ

(ounlpe oauos

Uz o[pow Bjunipe as) I0YPNY 01N JOPEIOD BILIED B 8P ‘YHOYTIIA JHITH4 OFINF SUWN[E [3P 0USILIVEIEL 9P OAIOLU 0D ugloeAIasSqQ

oo'p oBresay § 00'0 oBieday % 0 ojuanasaq § 00'0 ojuanasag %

100Z/80/77  UQISIaAU0D BYDA4 00'L  UOISIaAUCY OJUOHY $ epauay

OOYDIYS YINTVd YINANY YIANYTO ajueznod

WYH INOAIS T38YS! VINYI pnyijos ajqesuodsay

QIuan ap 3jsr

NYTTIHO STTLNYIONLSS SOIDIAYES 30 NCIOYNIQYOOD  00010Z1Z  Pepiigesucdsay onua)

0 0nuad pryoKos N [ULON BjWell  /00Z/S0/ZZ UOIORSID BYIRH  [00Z/I0/ZT ugiadaoay eyaay
YHdWOD PRpdlos odiy YavS3I00ud opeis3 UEID  epas 1002 oueydd ouy SSLL PRNos N |

ViddINOO 30 dNLLIOTTOS

Top T bed: euibed
£002/o0fzz: eyoay
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Anexo N° 14
Solicitud de Compra Autorizada

Sisterna P resupuesto

Solicitnd de Compra Autorizadas

Encabezado

N Soictus [ . AfoPplaio | 2007  Sede. .. CPWAN . Tigo | o
Feoha Creaciir | 220061007 FechaRecepcién| . Trémie | Mormsl  EstacigAUTORIZADA FINANZAS 77 i
Centro Respen. | 21201000 COORDINACION DE SERVICIOS ESTUDANTLES Ohaeracn .. ﬁ SRt
: T rmed et i 55 st o b it it - § CONMOTIVO DEFALLECMENTODEL. : :
Responsable - MARIA ISABEL SIVORI HAM : JALUMNO JULIO FREIRE VILLAGRA, DE L& ¥ ¢
Catizador { 3 PALMA SALGADO CLALDIA ANDREA | ICARRERA CONTADOR PUBLICO ALIDITOR. & 1
S g,“‘ Cerrar |
FechaReserva @ 2210672007 o
Moneda . - . Conwetsion Moneds RO Descuento e Pyl Recargo. - R i
£ Morito | Fecha ! % Morta; % Morita
Detalie
Jeocworte 10 . Recarge 0 T impeento L Tetal o Glosa) st e P
Momte . [ % . SR S o)
i {00 : £ i
¥ by
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Anexo N° 15

Las caracteristicas del correo que se debe enviar a Adquisiciones para el préstamo de:
electricista, amplificacion, micréfono, podium, escenarios, manteles, mesa testera, banderas, la

botella del agua es de la siguiente manera:

De:

Enviada el:
Para:

Centro de costos:

Asunto:
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Anexo N° 16

DIA [MES [ANO
(i3 07 07

UNIVERSIDAD DEL Bio-Blo

REGION DEL BIO B0 - CHILE SOLICITUD VEHICULO

CENTRO DE COSTO: DEPTO. AUDITORIA E INFORMATICA

SUBCENTRO DE COSTO:

UNIDAD:

PRESUPUESTO FUNCIONAMIENTO |:| PROYECTO
CC/20600000

FUNCIONARIO: SRA. MARIANELA MORAGA NEGRETE

FECHA DE SALIDA: 18.07.07 FECHA DE REGRESO : 18.07.07.

HORA DE SALIDA: 15:00 HORA DE REGRESO: 19:00

NUMERO USUARIOS: 4

DESTINO: TRASLADO DENTRO DE CIUDAD DE CHILLAN

OBJETIVO VIAJE: TRASLADO DE PRO F. CARLOS RODRIGUEZ R., INVITADO MEXICANO
DENTRO DE LA CIUDAD DE CHILLAN (TERMINAL, HOTEL, OTROS RECORRIDOS QUE SE
PRESENTEN.

OBSERVACIONES: COMUNICARSE CON SRA. MARIANELA MORAGA NEGRETE ANEXO: 3428
POR TEMAS DE HORARIOS Y SALIDAS.

FROILAN QUEZADA QUEZADA

FIRMA JEFE CENTRO DE COSTO FIRMA AUTORIZADA
CONDUCTOR UNIDAD MOVILIZACION
Hora Salida:

Vehiculo Asignado:

Hora Regreso:

Conductor:
KM. Regreso:
Costo Viaje:
KM. Salida:
KM. Recorrido:
V'B°
V°B* DEPTO. BIENES Y SERVICIOS V°B° PRESPUESTO
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Anexo N° 17

NOMBRE FUNCIONARIO : CARLOS RENE RODRIGUEZ GARCES

RUT

Universidad del Bio-Bio. Red de Bibliotecas - Chile

CENTRO DE COSTO

1 11.708.747-6

: PROYECTO FIDIE

PRESUPUESTO FUNCIONAMIENTO

DIA

MES ANO

21

06 2007

SOLICITUD FONDOS A RENDIR

Ne

C.c.: 20001000-020

X | PROYECTO:

DESCRIPCION MOTIVO DE GASTO MONTO
Compra de bolso para notebook, Discos DVD, Pilas recargable
TOTAL SOLICITADO § | 38.000.-
OBSERVACIONES
FIRMA FUNCIONARIO
N TESORERIA
P CEN®..oo
CHEQUEN®..................
V°B°® JEFE DEPTO. V°B°DGAF | BANCO.......cccoooovnverens
CONTABILIDAD Y FINANZAS
FECHA ...
IMPUTACION
2 PRESUPUESTO | OPCION | C. COSTO | PROY. PATRIMONIAL VALOR

Recibi Conforme

| DISTRIBUCION: ORIGINAL: Depto. Contabilidad y Cobranzas 1ra. COPIA: Funcionario |
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Anexo N° 18

Nombre:
La suma de:
Autorizado por:

Para que:

Cargo centro de costos:

Universidad del Bio-Bio. Red de Bibliotecas - Chile

Orden de Pago
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