
                     
 

DIRECTOR 
DESARROLLO 

COMUNITARIO 

 
DIRECTOR DE 

ADMINISTRACION 
Y FINANZAS 

 
JEFE DE  

ADQUISICIONES 

 
PROVEEDORES 

 
ENCARGADO DE 

BODEGA 

 
TESORERA 
MUNICIPAL 

 
COMITE 

EVALUADOR 

 
ADMINISTRADOR 

MUNICIPAL 

 
OBSERVACIONES 

   
 
 

      

1. CONSULTA 
EXISTENCIAS A 
BODEGA. 

 
2. VERIFICA EL 

PEDIDO CON EL 
PRESUPUESTO. 

 
3. ELABORA 

BASES DE 
ACUERDO AL 
PEDIDO 

 
4. ELIGE EL 

MECANISMO 
DE COMPRA 

 
5. CONTROLA 

PLAZOS Y 
PUBLICA EN EL 
PORTAL 
CHILECOMPRA 
PARA LOS 
PROVEEDORES 

 
 
6. RECEPCIONA 

PREGUNTAS O 
CONSULTAS 

 
7. RESPONDEN 

PREGUNTAS 
 
8. RECEPCIONA 
OFERTAS 
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DIRECTOR 

DESARROLLO 
COMUNITARIO 

 
DIRECTOR DE 

ADMINISTRACION 
Y FINANZAS 

 
JEFE DE 

ADQUISICIONES 

 
PROVEEDORES 

 
ENCARGADO DE 

BODEGA 

 
TESORERA 
MUNICIPAL 

 
COMITE 

EVALUADOR 

 
ADMINISTRADOR 

MUNICIPAL 

  
OBSERVACIONES 

   
 
 

      
 
9. SELECCIONAN 

LAS OFERTAS. 
 
10. PREPARA, EN 

DOCUMENTO 
EXPOSICION DE 
LAS OFERTAS 

 
11. VERIFICA LAS 

BOLETAS DE 
GARANTIA 

 
12. FORMA EL 

COMITÉ 
EVALUADOR, 
DEFINE 
PARAMETROS 
DE 
EVALUACION 
DE 
PROVEEDORES. 

 
13. CONFECCIONA 

CUANDRO 
COMPARATIVO 
DE OFERTAS. 

 
14. ELABORA 

ACTA DE 
ADJUDICACION. 
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DIRECTOR 

DESARROLLO 
COMUNITARIO 

 
DIRECTOR DE 

ADMINISTRACION Y 
FINANZAS 

 
JEFE DE 

ADQUISICIONES 

 
PROVEEDORES 

 
ENCARGADO DE 

BODEGA 

 
TESORERA 
MUNICIPAL 

 
COMITE EVALUADOR 

 
ADMINISTRADOR 

MUNICIPAL 

 
OBSERVACIONES 

   
 
 

      
 
15. PUBLICA 

ACTA DE 
ADJUDICACION 
EN EL PORTAL. 

 
16. ELABORA 

ORDEN DE 
COMPRA 

 
17. VERIFICA 

ADJUDICACION 
EN EL PORTAL 

 
18. CONFECCIONA 

RESOLUCION DE 
ADJUDICACION 

 
19. VISTO BUENO 

DEL DIRECTOR 
 
20. COORDINA 

DESPACHO. 
 
21. VERIFICA 

MATERIAL CON 
ORDEN DE 
COMPRA Y 
RECEPCIONA 

 
22. RECIBE 

CONFORME. 
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